Na temelju ¢lanka 54., stavka 2. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine* br. 76/93,
29/97, 47/99, 35/08, 127/19, 151/22) i ¢lanka 42., stavka 1. Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (,,Narodne novine* br. 61/18, 98/19, 114/22, 36/24) Upravno vije¢e Drzavnog arhiva
u Zagrebu donosi

STATUT
DRZAVNOG ARHIVA U ZAGREBU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Statutom ureduju:
- naziv, sjediSte 1 pecat,
- podrucje djelovanja i djelatnost,
- upravljanje i vodenje Arhiva,
- zastupanje i predstavljanje Arhiva,
- unutarnje ustrojstvo, djelokrug i nacin rada Arhiva,
- 1movina i odgovornost za obveze Arhiva,
- op¢i akti Arhiva,
- mjere sigurnosti za pohranjeno gradivo,
- javnost rada,
- poslovna tajna,
- suradnja sa sindikatom i1 Radnic¢kim vijec¢em,
- obrana,

- zavrSne odredbe.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Statutu, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
1 zenski rod.

II. NAZIV, SJEDISTE I PECAT

Clanak 3.
Arhiv je javna ustanova koja obavlja arhivsku djelatnost kao javnu sluzbu sukladno Zakonu
o arhivskom gradivu i arhivima te drugim zakonskim propisima.
Arhiv je pravni sljednik Arhiva grada Zagreba osnovanog rjeSenjem Narodnog odbora
grada Zagreba br. 4386-V1950. od 15. lipnja 1950. g. Gradski arhiv osnovan je 5. svibnja 1907. g.
zakljuckom Gradskog poglavarstva Zagreba.



Arhiv je pravna osoba upisana u Registar Trgovackog suda u Zagrebu s mati¢nim brojem
subjekta upisa 080272904, OIB: 37363837470.

Osniva¢ Drzavnog arhiva u Zagrebu je Republika Hrvatska, a prava i duznosti osnivaca
obavlja Ministarstvo kulture 1 medija.

Clanak 4.
Arhiv obavlja svoju djelatnost i posluje pod nazivom: DRZAVNI ARHIV U ZAGREBU.
Naziv Arhiva obvezno se isti¢e na zgradi sjediSta i na drugim objektima u kojima obavlja

svoju djelatnost.
Skraceni naziv Arhiva: DAZG

Clanak 5.
Sjediste Arhiva je u Zagrebu na adresi Opaticka ulica 29.

Clanak 6.

U obavljanju javnih ovlasti Arhiv koristi pecat s grbom Republike Hrvatske.

Pecat je okruglog oblika, promjera 38 mm, s grbom Republike Hrvatske u sredini i
natpisom: REPUBLIKA HRVATSKA, DRZAVNI ARHIV U ZAGREBU, ZAGREB.

Zaposlovanje izvan obavljanja javnih ovlasti Arhiv koristi pe€at okruglog oblika, promjera
25 mm, s natpisom: DRZAVNI ARHIV U ZAGREBU.

Za oznaavanje arhivskog gradiva i knjizne grade te za sluzbene potrebe utvrdene
posebnom odlukom ravnatelja koriste se Stambilji pravokutnog oblika.

Nacin uporabe pecata i Stambilja, njihov broj i nacin njihova ¢uvanja odlukom ureduje
ravnatelj Arhiva, sukladno posebnim propisima.

Clanak 7.
Arhiv moze imati svoj znak i logotip.
Odluku o znaku i logotipu donosi ravnatelj te odreduje nacin njihove uporabe uz prethodnu
suglasnost Ministarstva kulture i medija.

I1I. PODRUCJE DJELOVANJA I DJELATNOST

Clanak 8.
Arhiv obavlja arhivsku sluzbu kao podru¢ni drzavni arhiv 1 to za podrucje Grada Zagreba,
Dugog Sela, Donje Stubice, Jastrebarskog, Samobora, Svetog Ivana Zeline, Velike Gorice i
Zapresica.

Clanak 9.

Arhiv obavlja sljedece zadace:

- vodi evidencije i dokumentaciju o javnom dokumentarnom i javnom arhivskom gradivu
tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti,

- pruza podrsku tijelima javne vlasti u ¢uvanju, zastiti, obradi, vrednovanju, odabiranju 1
izlu¢ivanju javnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva,

- obavlja stru¢ni nadzor nad gradivom u posjedu tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti te
nad privatnim arhivskim gradivom,



- skrbi za gradivo u Arhivu, njegov integritet, dostupnost i iskoristivost, obavlja restauraciju,
konzervaciju i snimanje gradiva te provodi i druge mjere zastite gradiva,

- preuzima, obraduje i1 digitalizira javno arhivsko gradivo u okviru svoje nadleznosti,

prikuplja i obraduje privatno arhivsko gradivo,

- omogucuje i potice koristenje arhivskoga gradiva,

- prireduje izlozbe, predavanja i druge oblike predstavljanja arhivskoga gradiva i arhivske
djelatnosti za javnost,

- bavi se znanstvenim i stru¢nim radom na podrucju informacijskih znanosti, povijesti i
drugih bliskih disciplina,

- istrazuje arhivsko gradivo u inozemstvu koje se odnosi na hrvatsku povijest i iseljenistvo,

- organizira programe osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja, znanstvene i strucne
skupove,

- nastupa kao nositelj ili sudjeluje u ostvarenju znanstvenih i stru¢nih projekata drugih
ustanova,

- objavljuje arhivsko gradivo i druge publikacije,

- tijelima javne vlasti i drugim pravnim 1 fizickim osobama pruza stru¢nu pomo¢ i usluge u
upravljanju njihovim gradivom,

cey e
........

cey e

informacijskih pomagala i izvora te vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,
- obavlja druge poslove odredene Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima i drugim
propisima.
Pored djelatnosti upisane u sudski registar Arhiv moze obavljati i druge djelatnosti koje
sluze obavljanju djelatnosti upisane u sudski registar ako se one u manjem opsegu ili uobic¢ajeno
obavljaju uz upisanu djelatnost.

IV. UPRAVLJANJE I VODENJE ARHIVA

Clanak 10.
Organizacija poslovanja 1 upravljanje Arhivom u nadleznosti je ravnatelja Arhiva.
Ravnatelj obavlja sljedece poslove u okviru svoje nadleznosti:
- predstavlja i zastupa Arhiv,

- organizira rad i vodi stru¢nu i poslovnu politiku,
- poduzima sve pravne radnje u ime i za ratun Arhiva,

- zastupa Arhiv u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drZzavnim tijelima te
pravnim osobama s javnim ovlastima,

- odobrava koriStenje arhivskog gradiva,
- donosi opce akte, osim ako nisu u djelokrugu Upravnog vijeca,

- osigurava namjensko koristenje sredstava,



nalogodavac je za sve isplate sa ziro-racuna Arhiva,
odgovara za financijsko poslovanje Arhiva,

odlucuje o svim pitanjima iz radnog odnosa sukladno zakonu kojim se ureduju radni odnosi
1 kolektivnim ugovorima te sklapa ugovore o radu i druge ugovore,

ovlascuje osobu koja ga zamjenjuje,

ovlascuje osobe za potpisivanje financijske i druge dokumentacije,

odreduje mjere i1 postupke za provedbu poslova iz podrucja djelatnosti Arhiva,
imenuje ¢lanove Stru¢nog vijeéa i pojedinih povjerenstava Arhiva,

donosi odluku u postupcima za prijevremenu dostupnost gradiva,

odlucuje o podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu ili se ne mogu objavljivati,
odgovoran je za objavljivanje Statuta na mreznim stranicama Arhiva,

odlucuje o stegovnoj odgovornosti radnika.

Clanak 11.
Upravno vijece, sukladno ¢lanku 42. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima obavlja

sljedece poslove:

donosi program rada Arhiva i nadzire njegovo izvrSavanje,

usvaja financijski plan,

donosi izvjesée o izvrSenju programa rada Arhiva,

donosi izvjescée o izvrSavanju godiSnjeg financijskog plana,

donosi Statut Arhiva uz suglasnost osnivaca,

na prijedlog ravnatelja donosi op¢i akt kojim se utvrduju uvjeti, kriteriji i nacin koriStenja
vlastitih prihoda,

daje osnivacu i ravnatelju Arhiva prijedloge 1 mi$ljenja o pojedinim pitanjima,

obavlja druge poslove odredene Zakonom ili Statutom Arhiva.

V. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE ARHIVA

Clanak 12.
Arhiv zastupa i1 predstavlja ravnatelj, uz ogranienje propisano ¢lankom 39. ovoga Statuta,

u okviru djelatnosti upisane u sudski registar, sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima te
ostalim propisima koji ureduju nacin poslovanja javnih ustanova kao proracunskih korisnika.

Ravnatelj ima sva ovlastenja u poduzimanju pravnih radnji i sklapanju ugovora u ime i za

racun Arhiva, zastupa Arhiv u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drzavnim tijelima te
pravnim osobama s javnim ovlastima sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 13.
Ravnatelj svojom pisanom odlukom ovlaséuje zaposlenika koji ga zamjenjuje u slucaju

sprijecenosti ili odsutnosti koja sadrzi 1 ovlaStenja u okviru kojih moze postupati zaposlenik koji
ga zamjenjuje.



Clanak 14.
Ravnatelj moze samo u granicama svojih ovlasti dati drugoj osobi ovlast / punomo¢ da
zastupa Arhiv u pravnom prometu.
Ovlastena osoba moze zastupati Arhiv samo u granicama dobivene ovlasti / punomoc¢i.

VI. UNUTARNJE USTROJSTVO, DJELOKRUG I NACIN RADA
ARHIVA

Clanak 15.
Unutarnjim ustrojstvom i organizacijom osigurava se racionalno i ucinkovito obavljanje
djelatnosti i provodenje programa rada Arhiva sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima,
drugim propisima i ovom Statutu.

Clanak 16.
Unutarnje ustrojstvo, sistematizaciju 1 na¢in rada Arhiva pravilnikom ¢e urediti ravnatelj
Arhiva uz prethodnu suglasnost Ministarstva kulture i medija.

Clanak 17.
Arhiv ima specijalnu Knjiznicu koja posluje kao posebna ustrojstvena jedinica unutar
Arhiva.
Specijalnom Knjiznicom upravlja voditelj Knjiznice.
Voditelja Knjiznice imenuje i razrjeSava ravnatelj Arhiva.

Clanak 18.
Tijela Arhiva su Upravno vijece, ravnatelj i Strucno vijece.

Clanak 19.

Za ravnatelja Arhiva na temelju predlozenog programa rada moze se imenovati osoba koja
ima zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveucilis$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij ili s njim izjednacen studij, najmanje tri godine rada u Arhivu ili
najmanje pet godina rada u podrucju kulture, znanosti i obrazovanja te polozen strucni ispit iz
arhivske struke, odlikuje se stru¢nim, radnim i organizacijskim sposobnostima te ispunjava druge
uvjete utvrdene Statutom Arhiva.

Clanak 20.
Ravnatelja Arhiva imenuje i razrjeSava ministar nadlezan za kulturu.
Ravnatelj se imenuje na Cetiri godine na temelju javnoga natjeCaja i moze biti ponovo
imenovan.
Natjecaj za imenovanje ravnatelja Arhiva raspisuje Upravno vijece najkasnije tri mjeseca
prije isteka roka na koji je imenovan.

Clanak 21.
Ravnatelj ¢e biti razrijeSen duznosti i prije isteka mandata na koji je imenovan u sljede¢im
slucajevima:
- ako ravnatelj sam zatrazi razrjeSenje u skladu s ugovorom o radnom odnosu,



- ako nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima, kojima se ureduju radni
odnosi, dovode do prestanka ugovora o radu,

- ako ravnatelj ne postupa po propisima ili op¢im aktima Arhiva ili neosnovano ne izvrSava
odluke tijela Arhiva ili postupa protivno njima,

- ako ravnatelj svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i Arhivu vecu Stetu ili ako
zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duznosti tako da su nastale ili mogu nastati vece
smetnje u obavljanju djelatnosti Arhiva

- ako nastanu okolnosti iz ¢lanka 39. stavka 2. Zakona o ustanovama.

Clanak 22.
U slucaju razrjeSenja ravnatelja Arhiva imenuje se vrsitelj duznosti ravnatelja, a Arhiv je
duzan raspisati natjecaj za imenovanje ravnatelja u roku od 30 dana od dana imenovanja vrsitelja
duZznosti.

Clanak 23.

Upravno vije¢e ima pet ¢lanova od kojih Cetiri imenuje osnivac, a jednog biraju zaposlenici,
sukladno zakonu kojim se ureduju radni odnosi.

Za Clana Upravnog vije¢a osniva¢ moze imenovati osobu koja ima zavrSen sveucili$ni
diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski
studij ili s njim izjednacen studij te tri godine rada.

Mandat ¢lanova Upravnog vijeca je Cetiri godine, a ista osoba moze biti ponovno birana za
¢lana Upravnog vijeca.

Clanak 24.
Clanovi Upravnog vijeéa na konstituirajuéoj sjednici izmedu sebe biraju predsjednika i
zamjenika predsjednika na Cetiri godine.
Ista osoba moze biti ponovno izabrana za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog
vijeca.

Clanak 25.
Predsjednik Upravnog vijeca priprema, saziva i vodi sjednice na kojima se vodi zapisnik.
U slucaju sprijecenosti predsjednika u svim pravima i obvezama zamjenjuje ga zamjenik
predsjednika.
Predsjednik Upravnog vijeca duzan je sazvati sjednicu Upravnog vije¢a ako to pismeno
zatrazi vecina ¢lanova Upravnog vijeca ili ravnatel;.

Clanak 26.

Upravno vijece obavlja svoje poslove na sjednicama temeljem dnevnoga reda.

Upravno vije¢e pravovaljano raspravlja i odlucuje kada je na sjednici nazo¢no vise od
polovice ukupnog broja ¢lanova.

Statut Arhiva, Poslovnik o radu Upravnog vije¢a i Program rada Arhiva donose se ve¢inom
glasova od ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

Sjednicama Upravnog vijeca bez prava odlucivanja prisustvuje i ravnatelj Arhiva.

Sjednicama Upravnog vijeca po odluci Vije¢a mogu nazociti za pojedine tocke dnevnoga
reda bez prava odlucivanja arhivski djelatnici ili vanjski strucnjaci za pojedina pitanja.



Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo na naknadu za svoj rad koja se utvrduje odlukom

osnivaca, kao 1 naknadu troskova vezanih uz rad u Vijecu.

Clanak 27.
Clan Upravnog vije¢a moze biti razrijeSen prije isteka mandata:

ako sam zatrazi razrjesenje,

ako ne postupi prema uputi osnivaca,

ako ne ispunjava savjesno duznosti ¢lana Upravnog vijeca,

ako izgubi sposobnost obnasanja duznosti,

ako svojim ponasanjem povrijedi ugled i duznost koju obavlja, odnosno svojim
djelovanjem nanese Stetu Arhivu,

ako se ne pridrzava opc¢ih akata Arhiva,

ako neopravdano ne prisustvuje ili odbija sudjelovati u radu Upravnog vijeca.

Clanak 28.
Za pojedina pitanja ravnatelj moze imenovati posebno povjerenstvo.
Sastav, djelokrug i nadleznost takvih povjerenstava utvrduje se odlukom ravnatelja.

Clanak 29.
Arhiv ima Strucno vijece.
Stru¢no vijece ¢ine ravnatelj 1 voditelji stru¢nih odjela Arhiva.
Clan Struénog vijeéa Arhiva moZe biti zaposlenik Arhiva koji ima zavrien najmanje

sveuciliSni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski studij ili s njim izjednacen studij.

Clanak 30.
Struc¢no vijece raspravlja o stru¢nim pitanjima rada Arhiva, razmatra i predlaze programe

rada, razmatra izvjeS¢a o radu, daje miSljenja i prijedloge u vezi s nafinom i organizacijom
obavljanja poslova iz djelatnosti Arhiva i razvoja djelatnosti.

Strucno vijece raspravlja, daje prijedloge i miSljenja o svim stru¢nim poslovima u Arhivu,

a osobito o pitanjima:

op¢ih akata koji se odnose na program rada,

prijedloga i izvrSenja programa rada,

napretka arhivske djelatnosti,

mjera vrednovanja, obrade i zastite gradiva pohranjenog u Arhivu,
strucnog rada zaposlenika,

stru¢nog usavrSavanja zaposlenika,

poboljsanja organizacije rada,

programa rada pripravnika,

svim drugim stru¢nim pitanjima.

Clanak 31.
Sjednice Stru¢nog vijeca saziva i vodi ravnatelj Arhiva.



Sjednice Stru¢nog vije¢a odrzavaju se prema potrebi, u pravilu jednom mjesecno. Na
sjednici Strucnog vijeca vodi se zapisnik.

Clanak 32.
Stru¢no vije¢e usvaja zakljucke 1 stavove o svim stru¢nim pitanjima natpolovi¢cnom
vec¢inom glasova nazocnih ¢lanova Vijeca.
U slucaju podijeljenog broja glasova odlucuje glas ravnatelja.

Clanak 33.
Arhiv obavlja svoju djelatnost na temelju godiSnjih programa rada.
Godisnji program rada Arhiva financira se iz Drzavnog proracuna te iz drugih izvora koji
budu osigurani za izvr§enje programa.
O izvrSenju godiSnjeg programa rada Arhiv izvjeS¢uje Ministarstvo kulture 1 medija i
Hrvatski drzavni arhiv kao srediSnji 1 mati¢ni drzavni arhiv.

VII. IMOVINA I ODGOVORNOST ZA OBVEZE ARHIVA

Clanak 34.
Imovinu Arhiva €ine nekretnine, pokretna imovina i imovinska prava.
Imovinu Arhiva ¢ine sredstva pribavljena od osnivaca, odnosno sredstva osigurana
Drzavnim proracunom, sredstva ostvarena vlastitom djelatnos¢u ili pribavljena iz drugih izvora
(primjerice sponzorstva, donacije).

Clanak 35.

Sredstva iz Drzavnog proracuna koriste se namjenski sukladno financijskom planu Arhiva.

Ako u obavljanju svoje djelatnosti Arhiv ostvari vlastite prihode, oni se mogu upotrijebiti
isklju¢ivo za obavljanje i razvoj arhivske djelatnosti, placanje potrebnog rada, odnosno pokrice
troSkova Arhiva, a sukladno propisima koji ureduju nacin stjecanja i raspolaganja vlastitim
prihodima ustanova u kulturi te opéim aktima Arhiva koji proizlaze iz tih propisa.

Sredstva pribavljena iz drugih izvora (primjerice sponzorstva, donacije) koriste se
isklju¢ivo u svrhe za koja su namijenjena.

Pitanja raspodjele vlastitih i namjenskih prihoda, kao i vrednovanje dodatnih poslova,
ureduju se posebnim aktom ravnatelja.

Clanak 36.
Za obveze u pravnom prometu Arhiv odgovara cijelom svojom imovinom.
Osnivac solidarno 1 neograni¢eno odgovara za obveze Arhiva.

Clanak 37.
Financijsko poslovanje Arhiva obavlja se u skladu sa Zakonom o prora¢unu (,,Narodne
novine* br. 144/2021) i drugim propisima.
Ravnatelj Arhiva osigurava namjensko koriStenje sredstava za provodenje godiSnjeg
programa rada.



Clanak 38.
Za svaku kalendarsku godinu Arhiv donosi financijski plan i1 godisnji obracun, sukladno
vaze¢im propisima.
Nalogodavac za izvrSenje financijskog plana je ravnatelj Arhiva.

Posebnim op¢im aktima utvrduje se nacin financijskog poslovanja i1 obavljanja
racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova u Arhivu.

Clanak 39.
Bez suglasnosti osnivac¢a Arhiv ne moze:

- steci, opteretiti ili otuditi nekretnine,
- promijeniti djelatnost,

- osnovati drugu pravnu osobu.

Ravnatelj Arhiva samostalno odlucuje o stjecanju, optereCenju ili otudenju pokretne
imovine ¢ija pojedina¢na vrijednost ne prelazi 13.423,00 EUR
(trinaesttisucacetiristodvadesettrieura), a iznad tog iznosa do iznosa od 26.846,00 EUR
(dvadesetSesttisucaosamstocetrdesetSesteura) uz suglasnost Upravnog vijeca.

Ravnatelj za stjecanje, opterec¢enje ili otudenje pokretne imovine, ¢ija pojedinacna
vrijednost prelazi 26.846,00 EUR (dvadesetSesttisucaosamstocetrdesetSesteura), treba osigurati
suglasnost osnivaca, a pravni posao sklapa se na temelju odluke Upravnog vijeca.

VIIL OPCI AKTI ARHIVA

Clanak 40.
Odredena pitanja iz svoga rada Arhiv ureduje op¢im aktima.
Op¢i akti Arhiva su svi akti kojima se ureduju prava i obveze Arhiva u svim podrucjima
rada te prava zaposlenika Arhiva, a temeljem Statuta, Zakona i drugih propisa. Op¢i akti Arhiva
su:

- Statut koji donosi Upravno vijece uz suglasnost Ministarstva kulture i medija,

- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu, sistematizaciji radnih mjesta i nac¢inu rada Arhiva koji
donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost Ministarstva kulture 1 medija,

- Pravilnik o radu koji donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost Ministarstva kulture i
medija,

- Pravilnik o ra¢unovodstvenom i financijskom poslovanju,

- Pravilnik o zastiti od pozara,

- Pravilnik o zastiti na radu,

- Pravilnik o radu Citaonice Arhiva,

- drugi op¢i akti, sukladno Zakonu, drugim propisima i ovom Statutu.



Clanak 41.
Op¢i akti stupaju na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnim plo¢ama Arhiva,
a iznimno, u posebno opravdanim slucajevima, prvog dana od dana objavljivanja na oglasnim
plo¢ama Arhiva ako je to propisano samim op¢im aktom.
Pravilnik o radu u ratnim uvjetima ne objavljuje se na oglasnoj plo¢i i stupa na snagu danom
donosenja.
Tumacenje pojedinih odredaba Statuta i opCih akata daje tijelo Arhiva koje ga je donijelo.

IX. MJERE SIGURNOSTI ZA POHRANJENO GRADIVO

Clanak 42.

Arhivsko gradivo, koje je Arhiv preuzeo, ¢uva se u spremistima ili trezorima, sukladno
zakonskim 1 podzakonskim propisima na nacine kojima se sprjeava njegovo ostec¢enje, unistenje
ili nestanak.

Radi provedbe mjera sigurnosti, zastite, cjelovitosti i pravilnog smjestaja arhivskoga
gradiva, ravnatelj moze imenovati skrbnike spremista koji su odgovorni za sigurnost, cjelovitost 1
pravilan smjestaj arhivskog gradiva te red i ¢isto¢u u spremistu i trezoru.

Clanak 43.
Nacin koriStenja arhivskoga gradiva utvrden je Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima,
Pravilnikom o koriStenju arhivskog gradiva i Pravilnikom o radu Citaonice koje donosi ravnatel;.

X. JAVNOST RADA

Clanak 44.
Rad Arhiva je javan.
Ravnatelj i zaposlenici, koje ravnatelj ovlasti, daju potrebne informacije u okvirima svojih
ovlasStenja nadleznim tijelima i pojedincima.
Iskljucivo ravnatelj 1 od njega ovlasteni zaposlenici mogu u ime Arhiva davati izjave za
javnost o radu, poslovanju i razvoju Arhiva putem tiska, radija, televizije i drugih medija. Ravnatelj
je odgovoran za objavljivanje Statuta na mreznim stranicama Arhiva.

Clanak 45.
Arhiv pravodobno obavjestava javnost o obavljanju svoje djelatnosti, a korisnicima daje
obavijesti 1 potrebne upute o uvjetima i naCinu pruzanja svojih usluga.

Clanak 46.
O uvjetima 1 na¢inu rada u Arhivu ravnatelj izvjeStava zaposlenike na primjeren nacin:

- objavljivanjem op¢ih akata, ku¢nog reda, odluka 1 drugih obavijesti na oglasnoj plo¢i ili
- neposrednom dostavom ukoliko se radi o pojedina¢nim pravima zaposlenika.
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XI. POSLOVNA TAJNA

Clanak 47.
Poslovnom tajnom smatraju se isprave i podaci ¢ije bi priop¢avanje ili davanje na uvid
neovlaStenim osobama bilo protivno poslovanju Arhiva ili bi Stetilo njegovom poslovnom ugledu,
odnosno interesu i1 ugledu zaposlenih.

Clanak 48.
Poslovnom tajnom smatraju se:
- dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom,
- podaci koji su odredeni kao poslovna tajna Zakonom ili drugim propisom,
- podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive dostavi, odnosno priopéi Arhivu,
- plan mjera i na€in postupanja u slucaju izvanrednih okolnosti,

- plan 1 isprave o fizicko-tehnickom osiguranju, zastiti fundusa pohranjenog arhivskog
gradiva, objekta, imovine i zaposlenika Arhiva,

- podaci i isprave koje se odnose na obranu,

- podaci koji su sadrzani u gradivu, navedeni u Zakonu i posebnim propisima.

Isprave 1 podatke, koji predstavljaju poslovnu tajnu, ravnatelj ili osoba koju on ovlasti
mogu priopcavati tijelima koja su za to Zakonom ovlastena i osobama ¢ija ovlastenja proizlaze iz
duznosti koju obavljaju.

Poslovnu tajnu duzni su Cuvati svi djelatnici Arhiva bez obzira na koji su nacin za nju
saznali i to za vrijeme 1 nakon prestanka rada u Arhivu.

Povreda duznosti cuvanja poslovne tajne predstavlja tezu povredu radne obveze. O ¢uvanju
poslovne tajne brine ravnatelj.

XII. SURADNJA S RADNICKIM VIJECEM I SINDIKATOM

Clanak 49.

Ravnatelj osigurava uvjete za rad predstavnika Radnickog vijeca, odnosno sindikalnog
povjerenika u okviru odredenom Zakonom, kolektivnim ugovorom i ovim Statutom.

Ravnatelj ima obvezu savjetovanja s predstavnikom Radnickog vijec¢a, odnosno
sindikalnim povjerenikom s ovlastima Radnic¢kog vijeca prije donoSenja odluka vaznih za prava
zaposlenika sukladno odredbama zakona kojim se ureduju radni odnosi.

Ravnatelj ¢e predstavniku Radnic¢kog vije¢a, odnosno sindikalnom povjereniku staviti na
raspolaganje obavijesti potrebne za obavljanje njegove duznosti i omoguditi uvid u isprave i spise
u svezi s ostvarivanjem i zastitom prava radnika u skladu sa zakonom kojim se ureduju radni odnosi
1 vaze¢im kolektivnim ugovorima.

O predstavkama predstavnika Radnickog vije¢a, odnosno sindikalnog povjerenika
ravnatelj se o€ituje u roku od 15 dana.
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XIII. OBRANA

Clanak 50.
U skladu sa Zakonom i drugim propisima ravnatelj Arhiva osigurava rad u uvjetima
neposredne ratne opasnosti, ratnim uvjetima i u drugim izvanrednim okolnostima.
Pitanje rada i djelovanja Arhiva u uvjetima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ureduju se posebnim
op¢im aktom.

XIV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51.
Stupanjem na snagu ovog Statuta prestaje vaziti Statut Drzavnog arhiva u Zagrebu,
KLASA: 024-03/18-04/01, URBROJ: 251-23-01-19-01 od 14. svibnja 2019. g., sa svim njegovim
izmjenama i dopunama.

Clanak 52.
Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i u Arhivu, a po
dobivenoj suglasnosti osnivaca.

KLASA: 025-02/25-01/01
URBROJ: 251-23-01-25-1

U Zagrebu, 06. veljace 2025.

Ravnateljica:

Zeljka Dmitrus Purié, prof.

v Digitally signed by
ZELJKA ZELJKA DMITRUS PURIC

DMITRUS PURIC Date:2025.05.07

11:23:57 +02'00'

Predsjednik Upravnog vijeca:

dr. sc. Dinko Cutura

12



Na ovaj Statut je Upravno vije¢e Drzavnog arhiva u Zagrebu dalo suglasnost svojim aktom,
KLASA: 007-02/25-05/01 , URBROJ: 251-23-01-25-1 od 05. veljace 2025. g.

Po odobrenju Upravnog vije¢a Statut je predan na odobrenje Ministarstvu kulture i medija.

Objavljeno na oglasnoj ploci:

Stupio na snagu:
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