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1.1

1.2.

1.3.
13.1.

NADZOR NAD ARHIVSKIM | DOKUMENTARNIM GRADIVOM

Nadzor nad javnim arhivskim i dokumentarnim gradivom izvan Arhiva

Poslovi: Obavljen 61 nadzor nad javnim arhivskim gradivom i provodenjem mjera zastite
gradiva kod sljede¢ih imatelja: Osnovna Skola Dragutina Domjani¢a, Centar kulture na
Pes¢enici, Skola suvremenog plesa Ane Maleti¢, Centar mladih Ribnjak, Osnovna glazbena
Skola Ivana Zajca, Javni biljeznik Igor Martinovi¢, Osnovna §kola Jordanovac, Dom za starije
osobe Dubrava-Zagreb, Osnovna $kola Stenjevec, Centar za kulturu Jastrebarsko, Turisti¢ka
zajednica grada ZapreSica, Javni biljeznik Ivan Juri¢, Osnovna Skola Gornje Vrapce, Osnovna
Skola Medvedgrad, Osnovna $kola GraneSina, Osnovna $kola Ljubljanica, Javni biljeznik Pero
Dzankié¢, Turisticka zajednica grada Svetog Ivana Zeline, 1. osnovna $kola Dugave,
Umjetnicki paviljon u Zagrebu, Osnovna Skola Titusa Brezovackog, Srednja strukovna Skola
Samobor, Narodno sveuciliste Sesvete, Osnovna §kola Dr. Ivan Merz, Osnovna $kola Gracani,
Postanska i telekomunikacijska $kola, Obrtni¢ka $kola za osobne usluge, Skola za cestovni
promet, Osnovna $kola Hrvatski Leskovac, Opéinsko drzavno odvjetnistvo u Novom Zagrebu,
Gradski ured za prostorno uredenje, izgradnju grada, graditeljstvo, komunalne poslove i
promet, Linigra — privatna Skola s pravom javnosti, Islamska gimnazija dr. Ahmeda
Smajlovi¢a, Osnovna Skola Eugena Kvaternika (Velika Gorica), Opéinsko drzavno
odvjetni$tvo u Velikoj Gorici, Javni biljeznik Milka Cergar, Osnovna $kola Luka (Sesvete),
Javni biljeznik Alemka Gajski, Osnovna glazbena §kola Rudolfa Matza, Skola za modu i
dizajn, Osnovna skola Cucerje, Osnovna $kola MarkuSevec, Osnovna $kola Malesnica, Javni
biljeznik Jadranka Knego-Rogina, Osnovna $kola ,,Ivan Benkovi¢® (Dugo Selo), Opéinski sud
u Novom Zagrebu (Uprava, Stalna sluzba u Jastrebarskom, Stalna sluzba u Samoboru, Stalna
sluzba u Zapresic¢u), Veterinarska $kola, Javni biljeznik Domagoj Ranogajec, Ured drzavne
uprave u Zagrebackoj Zupaniji — Ispostava Jastrebarsko, Hrvatski zavod za zdravstveno
osiguranje — Ispostava Jastrebarsko, Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje — Ispostava
Jastrebarsko, Umjetnicka Skola Franje Luci¢a, Osnovna Skola Josipa Zori¢a Dugo Selo, Javni
biljeznik Jadranka Knego-Rogina, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje — Ispostava Dugo
Selo, Javni biljeznik Iva Dujmovi¢, Javni biljeznik Katica Vali¢, Javni biljeznik Jozica Matko
Ruzdjak, Javni biljeznik Lucija Popov, Glazbena Skola Zlatka GrgoSevi¢a i Osnovna Skola
Bistra.

Obavljena su 2 kontrolna pregleda nad provodenjem mjera zastite arhivskog i dokumentarnog
gradiva Osnovne $kole Sesvete i Upravljanja sportskim objektima.

Izvrsitelji: M. Brunec, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein

Nadzor nad privatnim arhivskim i dokumentarnim gradivom izvan Arhiva

Poslovi: Obavljeno 12 nadzora nad privatnim arhivskim gradivom kod sljede¢ih stvaratelja:
InZenjerski projektni zavod d.d., Zelinske komunalije d.o.0., Komunalac d.0.0. (Samobor),
Ikom d.0.0. (Popovec), Zvijezda d.0.0. VG Cistoéa d.0.0., VG Komunalac d.o.0o, VG
Vodoopskrba d.o.0., Vode Jastrebarsko d.o.0., Hrvatske Sume d.o.0., Uprava Suma —
Podruznica Zagreb, Dukom plin d.o.o. i Veterinarska stanica Velika Gorica d.o.0..

Izvrsitelji: M. Brunec, H. Fiirnstein

Vrednovanje

Izdavanje suglasnosti na Pravilnik o zastiti arhivskog gradiva stvaratelja s Posebnim
popisom gradiva s rokovima ¢uvanja stvaratelja

Poslovi: Obavljani su poslovi konzultacija prilikom izrade Pravilnika o zaStiti i obradi
arhivskog i dokumentarnog gradiva s Posebnim popisom gradiva s rokovima ¢uvanja 94
imatelja.

Izdane 83 suglasnosti na Pravilnike o zastiti i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva s
Posebnim popisom gradiva s rokovima c¢uvanja sljede¢im imateljima: Centar za odgoj i
obrazovanje Dubrava, Dom za starije osobe Trnje, Pucko otvoreno uciliste Zapresi¢, Opcinski
prekriajni sud u Zagrebu, Djedji vrti¢ ,,Poto¢i¢ Pisarovina®, Zenska opéa gimnazija Sestara
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1.3.4.

1.3.5.

1.4.
1.4.1.

milosrdnica s pravom javnosti, Prirodoslovna $kola Vladimira Preloga, Nastavni zavod za
hitnu medicinu Grada Zagreba, Osnovna Skola Sesvete, Pogon — Zagrebacki centar za
nezavisnu kulturu i mlade, Centar za kulturu i informacije Maksimir, Osnovna §kola grofa
Janka Draskovic¢a, Dje¢ji vrti¢ ,,Medo Brundo®, Centar za kulturu i obrazovanje Susedgrad,
Osnovna $kola Pus¢a, Osnovna Skola Jakovlje, Osnovna Skola ,,Kardinal Alojzije Stepinac*
Krasi¢, Osnovna skola ,,Vladimir Nazor* Pisarovina, Djecji vrti¢ ,.Bajka“, Gradska plinara
Zagreb d.o.o0., Osnovna Skola Sveta Klara, Op¢ina Pus¢a, Osnovna Skola Pavao Belas, STSI
d.0.0., Skola za modu i dizajn, Dje&ji vrti¢ "Trnoruzica", Nadbiskupska klasi¢na gimnazija s
pravom javnosti, Gradska plinara Zagreb-Opskrba d.o.o0., Osnovna $kola Vladimira Nazora,
Osnovna glazbena Skola Ivana Zajca, Osnovna Skola ,,Ijubo Babic¢* Jastrebarsko, Centar za
socijalnu skrb Velika Gorica, Skola za grafiku, dizajn i medijsku produkciju, Osnovna $kola
Stenjevec, Osnovna Skola Dragutina Domjani¢a, Djecji vrti¢ Vedri dani, Centar za odgoj i
obrazovanje Lug, III. ekonomska Skola, Gimnazija Velika Gorica, Zavod za prostorno
uredenje Grada Zagreba, Osnovna Skola Gustava Krkleca, Djecji vrti¢ Pre¢ko, XVIIL.
gimnazija, Osnovna Skola Augusta HarambaSic¢a, Glazbena $kola Jastrebarsko, Narodno
sveuciliSte Dubrava, Specijalna bolnica za zastitu djece s neurorazvojnim i motorickim
smetnjama, Hostin d.0.0., Skola za medicinske sestre Vinogradska, Osnovna $kola Frana
Galovica, Heta Asset Resolution Hrvatska d.o.o., Centar za kulturu Jastrebarsko, Ledo plus
d.o.o., Plavi tim d.o.o0., Osnovna $kola Nova $kola Samobor, Jamnica plus d.o.o0., Op¢ina
Pus¢a, Opcina Jakovlje, Gradska plinara Zagreb — Opskrba d.0.0., Osnovna §kola Ivana
Filipoviéa, Centar za socijalnu skrb Velika Gorica, Skola za grafiku, dizajn i medijsku
produkciju, Dom za starije Ksaver, Zvijezda plus d.o.0., Osnovna $kola Ante Kovaci¢a
(Marija Gorica), Osnovna $kola Stenjevec, Grad Samobor, Ekonomska skola Velika Gorica,
Osnovna skola Jordanovac, VeleudiliSte Baltazar Zapresi¢, Zelinske komunalije d.o.o.,
Autocesta Rijeka — Zagreb, Srednja strukovna $kola Velika Gorica, Dje¢ji vrti¢ Trnoruzica,
Upravljanje sportskim objektima, Dom za starije osobe Dubrava, Dje¢ji vrti¢ Sopot, Glazbena
Skola Zlatka Balokovi¢a, STSI — Integrirani tehnicki servisi d.o.0., Umjetnicki paviljon u
Zagrebu, Centar za kulturu na PeScenici, Centar za likovni odgoj Grada Zagreba, Centar za
socijalnu skrb Samobor, Glazbena $kola Blagoja Berse, Narodno sveucili§te Sesvete, Osnovna
$kola Dr. Ivan Merz i Zupanijska uprava za ceste Zagrebatke Zupanije.

Izvrsitelii: M. Brunec, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein, G. Hrbud

Struéna komisija DAZG za pregled dokumentarnog gradiva predloZenog za izlu¢ivanje
kao bezvrijednog

Poslovi: Obavljen izvanredni pregled poplavljenog gradiva u Klinickom bolni¢kom centru
Sestre milosrdnice.

Izvrsitelji: M. Brunec, H. Flrnstein, D.Rubdié

Nadzor nad izlu¢ivanjem registraturnog gradiva

Poslovi: U izvjeStajnom razdoblju Odjel je =zaprimio 293 =zahtjeva za izluéivanje
dokumentarnog gradiva, a izdano je 276 rjeSenja o izlucivanju gradiva kojem su protekli
rokovi Cuvanja.

Izvrsitelji: M. Brunec, H. Fiirnstein, Z. Dmitrus, G. Hrbud, D.Rub¢&ié

Evidencije o arhivskom i dokumentarnom gradivu izvan Arhiva
Evidencije stvaratelja i imatelja arhivskog i dokumentarnog gradiva

Poslovi: Redovno su vodene evidencije i azurirani podaci o arhivskom i dokumentarnom
gradivu izvan arhiva. Dosjei stvaratelja i imatelja su nadopunjavani podacima o obavljenim
stru¢nim nadzorima, izlu€ivanju ili drugim radnjama koje su vazne za status gradiva.
AZurirana je evidencija djelatnika u pismohranama koji su polozili ispit na posljednjem roku.

Izvrsiteljica: G. Hrbud
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1.4.2.

1.5.
15.1.

1.5.2.

NAIS i XML obrazac

Poslovi: U aplikaciji NAIS azurirani su podaci u Evidenciji imatelja arhivskog gradiva i
Evidenciji stvaratelja arhivskog gradiva. Redovito je pruzana potpora korisnicima u koristenju
aplikacije te strukturiranju i vodenju evidencija o gradivu te izvrSavana kontrola unosa
njihovih Zbirnih evidencija. Zaprimljeno je i obradeno 49 Zbirnih evidencija gradiva
stvaratelja putem NAIS-a i xml obrasca.

Provedena je registracija i edukacija koristenja aplikacije NAIS kod sljedecih stvaratelja: Dom
za starije osobe Medvescak, Kulturni centar Travno, Glazbena Skola Blagoja Berse, Srcana -
poliklinika za prevenciju kardiovaskularnih bolesti i rehabilitaciju, Osnovna Skola Pavao
Belas, Pucko otvoreno uciliSte Sveti Ivan Zelina, Osnovna $kola ,,Vladimir Nazor* Pisarovina,
Turisticka zajednica grada Svetog Ivana Zeline, Osnovna $kola GraneSina, Osnovna Skola
Lucko, Osnovna Skola Jakovlje, Osnovna Skola Pus¢a, Opc¢ina Jakovlje (dva puta), Osnovna
Skola Donja Stubica, Osnovna $kola Titusa Brezovackog, Osnovna $kola Stenjevec, I. osnovna
Skola Dugave, Javni biljeznik Ivana Macani¢, Gradski zavod za zastitu spomenika kulture i
prirode, Vecernji list d.o.o. (dva puta), Gradski ured za katastar i geodetske poslove, IV.
gimnazija, Centar mladih Ribnjak, Osnovna Skola Lucko, Osnovna Skola Ante Kovaci¢a
(Marija Gorica), Centar za kulturu Jastrebarsko, Linigra — privatna $kola s pravom javnosti,
Djecji vrtic Leptir (Sesvete), Osnovna $kola Stenjevec, Javni biljeznik Alemka Gajski,
Osnovna $kola Cuéerje, Osnovna $kola ,,Ivan Benkovi¢“ (Dugo Selo), Uéeni¢ki dom Marije
Jambrisak , Osnovna $kola Marija Bistrica, Osnovna $kola Grigora Viteza, Centar kulture na
Pescenici, Javni biljeznik Jadranka Knego-Rogina, Javni biljeznik Iva Dujmovi¢, Javni
biljeznik Jozica Matko Ruzdjak, Skola za modu i dizajn, Javni biljeznik Katica Vali¢, Dom za
starije osobe Dubrava, Narodno sveuciliste Sesvete i Opcina Pusca.

Izvrsitelji: M. Brunec, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein, G. Hrbud

Preuzimanje arhivskog gradiva
Preuzimanje po sluzbenoj duZnosti

Poslovi: Obavljen je pregled zbirke oporuka Opcinskog gradanskog suda u Zagrebu koja se
namjerava preuzeti.

Gradivo Hrvatskog pjevackog saveza (1875. — 1947., 3,6 d/m) predano je Hrvatskom
drzavnom arhivu u svrhu nadopune fonda koji se nalazi u njihovu vlasniStvu. lzrada
pripadajuceg primopredajnog zapisnika.

Preuzeto je gradivo Srednje Skole Oroslavje nastalo u vremenskom razdoblju od 1966. do
1985. u koli¢ini od cca 1 d/m.

Obavljen je pregled upisnika i pripadajucih spisa Zupanijskog drzavnog odvjetnistva koji se
namjeravaju preuzeti.

Preuzeta su 3 d/m glavnih imenika Ill. gimnazije 1945. — 1970.

Preuzet je 1 d/m mati¢nih knjiga i dosjea ucenika VII. gimnazije 1978. — 1986.

I. odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva preuzeo je internom primopredajom od
Odjela za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva i Il. odjela za sredivanje i
obradu arhivskog gradiva arhivsko gradivo sljedecih stvaratelja ; Srednja $kola Oroslavje, VII.
gimnazije od 1979. do 1986. u koli¢ini od 6 d/m, III. gimnazije od 1945. do 1970. u koli¢ini
od 3 d/m te osobni fond Horvat Drazen.

Izvrsitelji: M. Brunec, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein, M. Guli¢, G. Hrbud, D.Rubg&ié

Preuzimanje arhivskog gradiva otkupom, poklonom ili u depozit

Poslovi: Procjena gradiva i sastanci u vezi otkupa istog. Preuzeto je privatno gradivo projektne
dokumentacije Zagrebackih urbanistickih tema i periodike koje je Arhivu darovala gda
Snjeska Knezevi¢ u koli¢ini od 3 d/m.

Izvrsitelji: M. Brunec, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein, D.Rubgi¢
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1.6.
1.6.1.

1.6.2.

Stru¢na pomo¢ stvarateljima i imateljima arhivskog gradiva
Strucno usavrsavanje djelatnika u pismohranama

Poslovi: Priprema i organizacija Pripremnog tecaj za pristupanje provjeri stru¢ne
osposobljenosti djelatnika u pismohranama koji obavljaju poslove zastite arhivskog i
dokumentarnog gradiva kod stvaratelja i imatelja s podru¢ja nase nadleznosti koji su odrzan
11.112. travnjate 17.i 18. listopada 2019. Slanje poziva za teca;.

Obavjestavanje kandidata o svim dogadanjima i promjenama u vezi odrZavanja tecaja,
priprema materijala za polaznike te izrada potvrda o odsluSanom tecaju.

Priprema, izrada PPT prezentacija te odrzavanje predavanja.

Tecaju je ukupno pristupio 41 polaznik.

Izvrsitelji: M. Barbaric, M. Brunec, Z. Dmitrus, H. Firnstein, M. Guli¢, G. Hrbud, B.
Kerekovi¢, D.Rubcié, D. Validzi¢

Ostali oblici stru¢ne pomodi stvarateljima

Poslovi: Svakodnevno se na telefonske upite stvaratelja i imatelja arhivskog gradiva daju
strucni savjeti vezani uz postupke odabiranja i izlu¢ivanja gradiva, utvrdivanje rokova ¢uvanja
gradiva, zakonske obveze stvaratelja i imatelja arhivskog gradiva te ostala pitanja vezana uz
organizaciju i rad pismohrane.

Odrzani su sastanci s predstavnicima sljede¢ih stvaratelja: Dukat d.d. (dva puta), Opcinski
gradanski sud u Zagrebu, Centar za likovni odgoj Grada Zagreba (dva puta), Osnovna $kola
Gornje Vrapée, Osnovna $kola Dragutina Domjani¢a, Zvijezda plus d.o.0., Zupanijsko
drzavno odvjetnistvo, Osnovna Skola Marija Bistrica, Umjetnicki paviljon u Zagrebu (dva
puta), Javna ustanova Maksimir i Upravljanje sportskim objektima.

Obavljeno je utvrdivanje uvjeta prostora za premjestaj ili pohranu arhivskog gradiva kod
sljedecih stvaratelja: Tisak plus d.o.o0., Javni biljeznik Renata Kutija Kuspili¢ i Grad Zapresi¢.

Izvrsitelji: M. Brunec, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein, G. Hrbud, D.Rubg&ié

SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

2.1. UPRAVA
1. HR-DAZG-4 Gradsko poglavarstvo Zagreb

¢ Vojni odsjek, 1866.-1918.,
Poslovi: Ulaganje gradiva iz rinfuze GPZ-a, azuriranje popisa i izrada opisa za
navedenu seriju.
Koli¢ina: 162 knjige, 5 kutija

e Gospodarski odsjek 1., ulaganje 4 kut.
Poslovi: Sredivanje gradiva Gradske $tedionice, Dimnjacari, Zakupi i licitacije
zemljista.

e Zagrebacka okruzna blagajna za potporu bolesnika, 1892.-1907.
Poslovi: Sredivanje gradiva, izrada popisa.

Kolic¢ina: 5 kutija

e Gradski porezni ured, 88 knj. (3,4 d/m)
Poslovi: Revizija i identifikacija gradiva. Dopuna postojeceg inventarnog popisa.

e Predsjednistvo, spisi s oznakom DOM, ulaganje gradiva i aZuriranje popisa.
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2. HR-DAZG-10 Gradsko poglavarstvo Zagreb

Financijski odsjek I1.
Kolic¢ina: 184 knjiga, 14 kutija

Potrosarinski odsjek 11 C (1939-1941.), Gradski potrosarinski ured ( 1922-1939.).
Poslovi: Identifikacija gradiva, formiranje serija gradiva, sredivanje spisa po
urudzbenom broju, izrada inventarnog popisa, oznac¢avanje arhivskih jedinica i
smjestaj na police u spremistu.

Politicke Stete
Poslovi: Sredivanje gradiva i ulaganje.
Koli¢ina: 1 kutija

Obrtni odsjek
Poslovi: Prijepis pomoc¢ne kartoteke trgovaca A-P.

Financijski odjel, Porezni odsjek I1. B
Poslovi: Revizija i identifikacija gradiva. Izrada novog inventarnog popisa.
Kolié¢ina: cca. 460 knjiga (cca 17 d/m)

Kontrolni odsjek, 1939.-1941.
Poslovi: Sredivanje gradiva. Izrada inventarnog popisa.
Koli¢ina: 1 knjiga, 11 kutija

Odsjek za civilnu zasStitu, 1933.-1945.
Poslovi: Ulaganje gradiva i aZzuriranje popisa.
Koli¢ina: 3 Kutije

3. HR-DAZG-24 Gradsko poglavarstvo Zagreb

Upravno-gospodarski odjel I1.
Poslovi: Pregled gradiva, sredivanje gradiva, opisivanje gradiva
Koli¢ina: 28 knjiga, 86 kutije

Politicki odsjek

Poslovi: Kartoteka zaviajnika. prepisivanje podataka iz Kartoteke zavifajnika u
Microsoft Excel tablicu. Podaci uklju¢uju prezime i ime osobe/a, dan, mjesec, godinu i
mjesto rodenja, nacin stjecanja zaviCajnosti, broj imenika zaviCajnika te vrijeme
stjecanja zavicajnosti. Umetanje kartica po abecednom redu. Upisano 10066 kartica,
zavrseno slovo H.

Zbirka normalija (okruznica i naredbi), 1851.-1945.
Poslovi: Sredivanje gradiva, izrada popisa.
Koli¢ina: 32 kutije

Financijalno - gospodarski odjel, V/5 Porezni odsjek,
Poslovi: Revizija i identifikacija gradiva. Izrada novog inventarnog popisa.
Koli¢ina: cca 160 knjiga (cca 5 d/m)

Nadzorni odsjek, 1941.-1946.,
Poslovi: Sredivanje gradiva. Izrada inventarnog popisa.
Koli¢ina: 5 knjiga, 32 kutije
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

HR-DAZG-26 Redarstvena oblast za grad Zagreb
Poslovi: Revizija fonda, izrada novih oznaka, izrada popisa i sumarnog inventara.
Koli¢ina: 872 knjige, 43. kutije

HR-DAZG-7,13,27 ZadruzZni povjerenik Zagreb, 1889.-1945.
Poslovi: Provjera i usporedba podataka u inventarima navedenih fondova.
Koli¢ina: 13 knjige, 201 kutija

HR-DAZG-66 Narodni odbor rajona Trnje (1945. - 1952.).

Poslovi: Izradena revizija fonda i napravljeno arhivsko pomagalo prema najnovijom
preporukama za izradu sumarnih inventara koriste¢i medunarodne standarde ISAD (G) i
ISAAR (CPF). Obavijesno pomagalo izradeno za potrebe izlaska djelatnika na stru¢ni ispit
za zvanje arhivist specijalist informaticar.

Kolicina: 44 knjiga, 35 kutija.

HR-DAZG-1049 Skupstina opcine Velika Gorica (1963. — 1990.)

Poslovi: ZavrSeno sredivanje fonda. Tijekom sredivanja davane su upute arhivskoj
tehnicarki

Koli¢ina: 25 knjiga, 238 kutija

HR-DAZG-1320 Narodni odbor opéine Zumberak (1955. — 1962.)
Poslovi: Izraden sumarni inventar.

HR-DAZG-1323 Narodni odbor opéine Pisarovina (1952. — 1962.)
Poslovi: Izraden sumarni inventar.

HR-DAZG-1324 Narodni odbor opéine Gorica Svetojanska (1952. — 1955.)
Poslovi: Izraden sumarni inventar

HR-DAZG-1322 Narodni odbor kotara Jastrebarsko (1947.-1955.)
Poslovi: Korekcija postojeeg sumarnog inventara.
Kolic¢ina: 20 knjiga, 4 kutije

HR-DAZG-1325 Mjesni narodni odbor Bukovac (1946. — 1951.)
Poslovi: Izraden sumarni inventar.

HR-DAZG-1326 Mjesni narodni odbor Gorica (1947. — 1952.)
Poslovi: Izraden sumarni inventar.

HR-DAZG-1327 Mjesni narodni odbor Krasi¢ (1946. — 1951.)
Izraden sumarni inventar.

HR-DAZG-893 Narodni odbor opéine Velika Gorica (1952. — 1963.)
Poslovi: Izraden sumarni inventar.

HR-DAZG-37.29 Narodni odbor grada Zagreba, Odjel za nar. imovinu (1946.-1947.)
Poslovi: Azuriran analiticki popis dosjea u seriji HR-DAZG-37.29.17. Dosjei stanova i
pokretne imovine u njima pod privremenom upravom.

HR-DAZG-912 Skupstina opéine Centra, Zapisnici sjednica predstavnickih, izvr$nih i
upravnih tijela ( 1974.- 1990.).
Poslovi: Izraden plan sredivanja i obavljeno sredivanje gradiva. Izraden sumarni inv.popis.
Kolic¢ina: 35 knjiga, 190 kutija

HR-DAZG-941 Skupitina opéine Crnomerec, Zapisnici sjednica predstavnickih,
izvr$nih i upravnih tijela ( 1974.- 1990.)

Poslovi: Izraden plan sredivanja i obavljeno sredivanje gradiva. Izraden sumarni
inventarni popis.

Kolic¢ina: 163 kutije.
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19. HR-DAZG-914 SkupS$tina opéine Medveséak, Zapishici sjednica predstavnickih,
izvr$nih i upravnih tijela (1974.- 1990.).
Poslovi: Izraden plan sredivanja i obavljeno sredivanje gradiva. Izraden sumarni inv. popis
Kolicina: 152 kutije.

20. HR-DAZG-919 Skupstina opéine Trnje, Zapisnici sjednica predstavnickih, izvr$nih i
upravnih tijela (1974.- 1990.)
Poslovi: Izraden plan sredivanja i obavljeno sredivanje gradiva. Izraden sumarni inv. popis
Koli¢ina: 4 knjige, 220 kutije.

21. HR-DAZG-916 Skupstina opéine Samobor (1963. — 1990.).
Poslovi: Izraden sumarni inventar.
Koli¢ina: 20 knjiga, 555 kutija

22. HR-DAZG-915.2 Skupstina opéine Pes¢enica (1974.- 1990.)
Poslovi: Izraden plan sredivanja i obavljeno sredivanje gradiva. Izraden sumarni inv. popis
Kolicina: 197 kutija.

23. HR-DAZG-942.2 Skupstina opéine Maksimir (1974.- 1990.)
Poslovi: Izraden plan sredivanja. U tijeku sredivanje gradiva.
Koli¢ina: 180 kutija (prije sredivanja)

24. HR-DAZG-918.2 Skupstina opéine TreSnjevka (1974.- 1990.)
Poslovi: Izraden plan sredivanja. U tijeku sredivanje gradiva.
Kolicina: 183 kutije (prije sredivanja)

e Analiza stanja uprave do 1945.

Izvrsitelji: K. Bili¢, V. Budi§éak, Z. Dmitrus, S. Galina, J. Gréevié¢, K. Horvat, M. Kvakan,
A. Odordié, D. Validzié, R. Vugié, M. Zorko

2.2. PRAVOSUDE

1. HR-DAZG-84 Sudbeni stol u Zagrebu (1851./1945.)
Poslovi: Sukladno Planu sredivanja obavljeno sredivanje fonda i izradeni inventarni
popisi. Fond sadrzi 6 podfondova i 8 serija s podserijama. Davane upute glede sredivanja
gradiva navedenoga fonda. Zapoceta izrada obavijesnog pomagala.

2. HR-DAZG-1129 Opé¢inski sud ITI. u Zagrebu (1946. — 1952., 1959. - 1970.)
Poslovi: Obavljeno sredivanje fonda. Davane upute glede sredivanja gradiva fonda.
Koli¢ina: 52 knjige, 91 kutija

3. HR-DAZG-1007 Okruzni sud u Zagrebu (1949. — 1975.)
Poslovi: Obavljen uvid u postoje¢e popise i sredenost arhivskog gradiva. Izraden plan
sredivanja te se obavljaju nuZne korekcije, istrazuje povijest stvaratelja radi izrade
obavijesnog pomagala — sumarnog inventara sukladno normama ISAD(G) i ISAAR(CPF).
Davane upute pripravniku glede sredivanja, obrade i opisa navedenoga.
Koli¢ina: 404 knjige, 803 kutije

4. HR-DAZG-97 Odvjetnitka pisarnica MaZurani¢ Zelimir (1905./ 1941.)
Poslovi: Izdvajaju se razglednice i Cestitke iz fonda. Pisma koja je pisala ili se odnose na
Ivanu Brli¢-Mazurani¢ popisuju se kronoloskim redom. Davane upute glede sredivanja
gradiva navedenoga fonda.
Kolic¢ina: 9 kutija

Izvrsitelji: D. Ciko, M. Guli¢, M. Kvakan, R. Vugié, I. Vulama
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2.4. PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST

1.

10.

11.

HR-DAZG-111 III. muska realna gimnazija

Poslovi: Pregled gradiva, sredivanje gradiva, izrada sumarnog inventara, izrada naljepnica
za tehnicke jedinice, dopuna opisa za online Vodic.

Kolic¢ina: 158 knjiga, 3 kutije, 2 sveznja

HR-DAZG-114 1. Zenska realna gimnazija u Zagrebu
Poslovi: Revizija gradiva u cilju izrade ispitnoga (prakti¢nog) rada.
Koli¢ina: 171 knjiga, 24 kutije (10 d/m)

HR-DAZG-116 I11. Zenska realna gimnazija u Zagrebu
Poslovi: Revizija gradiva. Izrada novog sumarnog inventara.
Koli¢ina: 146 knjiga, 10 kutija (4,7 d/m).

HR-DAZG-127 Drzavna trgovacka akademija u Zagrebu.
Poslovi: Revizija gradiva u cilju izrade ispitnoga (prakti¢nog) rada.
Koli¢ina: 107 knjiga, 14 kutija

HR-DAZG-133 Ekonomska $kola Zapresié
Poslovi: Revizija gradiva i izrada obavijesnoga pomagala.
Koli¢ina: 63 knjiga, 25 kutija (3,65 d/m)

HR-DAZG-137 Zenska stru¢na $kola u Zagrebu
Poslovi: Revizija gradiva u cilju izrade ispitnoga (prakti¢nog) rada.
Koli¢ina: 103 knjiga, 11 kutija

HR-DAZG-278 Europa Verlag naklada
Poslovi: Pregled gradiva u svrhu izrade novog obavijesnog pomagala.
Koli¢ina: 23 knjiga, 57 kutija (6,8 d/m)

HR-DAZG-959 Centar za odgoj i obrazovanje Vinko Bek
Poslovi: Sredivanje gradiva. Izrada sumarnog inventara.
Koli¢ina: 35 knjiga, 16 kutija

HR-DAZG-1319 Centar za odgoj i obrazovanje u kulturi

Poslovi: Izrada opisa za dodatno preuzetih 6 d/m gradiva. Izrada kazala za sve preuzete
mati¢ne arke. lzrada dodatka Inventaru popis ucenika ¢ije podatke pronalazimo u
mati¢nim arcima.

HR-DAZG-1341 Srednja $kola Oroslavje
Poslovi: Izrada analitickog inventara.
Kolic¢ina: 32 knjige

Rinfuza Skolstva.
Poslovi: Ulaganje gradiva u cjeline kojima pripada. AZzuriranje popisa.

Izvrsitelji: V. Budiséak, Z. Dmitrus, S. Galina, J. Gréevié, K. Horvat
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2.6.

GOSPODARSTVO

1. HR-DAZG-610 Gradevno poduzece ,,Osnova“ (1947. — 1954.)
Poslovi: IzvrSena revizija sredenosti fonda. Obavljeno je ulaganje gradiva koje je
izdvojeno iz drugih fondova. Izraden sumarni i analiti¢ki popis.
Kolic¢ina: 12 knjiga, 12 kutija

2. HR-DAZG- 1342 Osobni fond Drazen Horvat (1945-1997.)
Poslovi: Obavljeno sredivanje ovoga fonda.
Kolic¢ina: 41 kutija

e Azuriranje obavijesnih pomagala i dosjea fondova gospodarstva.

Izvrsitelji: K. Bili¢, D. Ci¢ko, M. Kvakan

2.7. POLITICKE STRANKE, DRUST.-POLIT. ORGANIZACIJE, SINDIKATI | UDRUGE

2.7.1. Drustveno - politicke organizacije i sindikati ( 1945. — 1992.) Koli¢ina: 20 fondova

2.7.2.

2.7.3.

Prikupljanje dokumentacije za sve fondove drustveno — politickih organizacija i sindikata u
svrhu izrade dosjea. U dosjee uvrstavana validna obavijesna pomagala, ispis iz Online vodic¢a
te ispis iz NAIS-a.: HR-DAZG-718, HR-DAZG- 719, HR-DAZG-722, HR-DAZG- 723,
HR-DAZG-724, HR- DAZG-727, HR-DAZG-728, HR-DAZG-732, HR-DAZG-736,
HR-DAZG-740, HR-DAZG- 994, HR-DAZG-996, HR-DAZG-997, HR-DAZG— 998,
HR-DAZG-1175, HR-DAZG-1176, HR-DAZG-1177, HR-DAZG-1183,
HR-DAZG-1314, HR-DAZG- 1321.

Komunisti¢ka partija Hrvatske / Savez komunista Hrvatske. Koli¢ina: 51 fond

Prikupljanje dokumentacije za sve fondove KPH / SKH u svrhu izrade dosjea.
HR-DAZG-1151, HR-DAZG-675, HR-DAZG-676, HR-DAZG-680, HR-DAZG-681,
HR- DAZG-682, HR-DAZG-683, HR-DAZG-684, HR-DAZG-695, HR-DAZG- 696,
HR-DAZG-699, HR-DAZG- 700, HR-DAZG-754, HR-DAZG-755, HR-DAZG-756,
HR-DAZG-757, HR-DAZG-758, HR- DAZG-759, HR-DAZG-760, HR-DAZG-761,
HR-DAZG-762, HR-DAZG-763, HR-DAZG-764, HR- DAZG-765, HR-DAZG-766,
HR-DAZG-767, HR-DAZG-768, HR-DAZG-769, HR-DAZG-770, HR-DAZG-771,
HR-DAZG-772, HR- DAZG-773, HR-DAZG-774, HR—- DAZG-775, HR-DAZG-776,
HR- DAZG-777, HR-DAZG-778, HR- DAZG-779, HR-DAZG-780, HR—- DAZG-781,
HR-DAZG-782, HR- DAZG-783, HR-DAZG-784, HR— DAZG-785, HR-DAZG-786,
HR- DAZG-787, HR-DAZG-788, HR—- DAZG-789, DAZG-790, HR—- DAZG-791,
HR-DAZG-792, HR—- DAZG-793, HR-DAZG-794, HR-DAZG-795, HR-DAZG-796,
HR- DAZG-797, HR-DAZG-798, HR—- DAZG-799, HR-DAZG-800, HR-DAZG-986,
HR- DAZG-987, HR-DAZG-988, HR—- DAZG-989, HR-DAZG-990, HR—- DAZG-1091,
HR-DAZG-1151, HR-DAZG-1174

Drustva, udruZenja, udruge. Koli¢ina: 60 fondova

Prikupljanje dokumentacije za fondove drustva udruzenja i udruga u svrhu izrade dosjea.

U tijeku nastavak poslova za preostala 33 fonda.

HR-DAZG-742, HR-DAZG-743, HR-DAZG-744, HR-DAZG-745, HR-DAZG-746,

HR-DAZG-747, HR—- DAZG-748, HR-DAZG-749, HR-DAZG-750, HR-DAZG-751,
HR-DAZG-752, HR-DAZG-753, HR- DAZG-754., HR-DAZG-755, HR-DAZG-756,
HR-DAZG-757, HR-DAZG-758, HR-DAZG-759, HR— DAZG-760, HR-DAZG-761,

HR- DAZG-762, HR-DAZG-763, HR—- DAZG-764, HR-DAZG-765, HR— DAZG-766,
HR- DAZG-767, HR-DAZG-768, HR—- DAZG-769,HR- DAZG-770, HR- DAZG-T771,
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HR-DAZG-772, HR—- DAZG-773, HR-DAZG-774, HR—- DAZG-775, HR-DAZG-776, HR—
DAZG-777, HR-DAZG-778, HR—- DAZG-779, HR-DAZG-780, HR—- DAZG-781, HR-
DAZG-782, HR- DAZG-783, HR-DAZG-784, HR— DAZG-785, HR-DAZG-786, HR—
DAZG-787, HR—- DAZG-788, HR—- DAZG-789, HR- DAZG-790, HR-DAZG-791, HR-
DAZG-792, HR-DAZG-793, HR- DAZG-794, HR-DAZG-795, HR—- DAZG-796, HR—
DAZG-797, HR-DAZG-798, HR-DAZG-799, HR-DAZG-800

Izvrsitelj: 1. Pupi¢ Bakraé

2.8. OSOBNI I OBITELJSKI FONDOVI

1. Rinfuza osobnih i obiteljskih fondova (0.1 d/m)
Poslovi: Mijenjanje naljepnica (oznaka) na kutijama osobnih fondova.
Izvrsitelji: K. Horvat, V. Budiséak, S. Galina, J. Grcevi¢

2.9. ZBIRKE

1. HR-DAZG-1122 Zbirka gradevne dokumentacije
Poslovi: Pregled gradiva i azuriranje popisa. Sredeno 90 kutija gradiva (Prilaz baruna
Filipovi¢a i Prilaz Gjure Dezeli¢a; razdvojen je kvart Volov¢ica na ulice s tim da su ubacene
kutije i dosjei koji su do slova P, ostatak ¢e biti upisan redovnim pregledom gradiva i
azuriranjem popisa kad se do pojedinih slova dode).

3. HR-DAZG-870 Zbirka mati¢nih knjiga s podruéja nadleZnosti Drzavnog arhiva u
Zagrebu
Poslovi: Pronalazenje podataka o Zupama Donja Kupcina, Kalje i PrekriZje (koja su naselja
obuhvacena zupama, kojem dekanatu pripadaju).

4. HR-DAZG-857 Zbirka Ulénik Ivan
Poslovi: Azuriranje inventarnog popisa od sign. 1 do 1745 (serija Fotografije i tiskovine),
pregled gradiva te fizicko premjestanje u nove registratore zbog lakSeg rukovanja gradivom.

5. Zagrebacke urbanisti¢ke teme — Snjeska KneZevié¢

Poslovi: Odvajanje monografija i periodika od ostatka gradiva, izrada popisa monografija,
periodike te ostalog prispjelog gradiva, smjestaj gradiva s privremenim signaturama u
kutije.

Koli¢ina: 7 kutija

Azuriranje Kazala Zbirke gradevne dokumentacije.

Izvrsitelji: S. Galina, J. Gréevié, K. Horvat, M. Zorko

2.10. Ostalo gradivo

Rinfuza GPZ-a.
Poslovi: Ulaganje spisa u cjeline kojima pripadaju. AZuriranje popisa.
Izvrsitelji: V. BudiS¢ak, Galina, K. Horvat, M. Zorko

2.11. Ostali poslovi obrade arhivskog gradiva
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2.12.3.

2.12.4.

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Ulaganje spisa u postojece fondove
Poslovi: Ulaganje naknadno pronadenih spisa u sredene arhivske fondove kotarskih narodnih
odbora.

Izvrsitelji: K. Bili¢, D. Validzi¢

Ostalo
Poslovi: Upoznavanje klasifikacije i strukturne organizacije fondova pohranjenih u
spremiSnom prostoru Il. odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva.

Izvrsitelj: D. Cicko

ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

Redovni poslovi

Topografski inventar

Poslovi: Azuriranje podataka u topografskom inventaru.

Izvrsitelji: V. Budi§¢ak, Z. Dmitrus, S. Galina, J. Gréevi¢, K. Horvat, I. Pupié¢ Bakrag, D.
Rusan, D. Validzi¢, M. Zorko

Nadzor nad uvjetima pohrane arhivskog i knjiZnog gradiva

Poslovi: Redoviti nadzor i prac¢enje mikroklimatskih uvjeta u svim spremistima u Opatickoj i
Aveniji Dubrovnik te evidentiranje istih u rac¢unalnoj aplikaciji Lector2. Kontrola ¢istoce
spremis$nog prostora. Redovito provjetravanje spremista. Vodenje evidencije ulaska u
spremista.

Izvrsitelji: 1. Brenko, M. Cumbrek, Z. Dmitrus, S. Galina, J. Gréevié, K. Horvat, M. Kvakan 1.
Pupié Bakrac¢, D. Rusan, D. Validzié, M. Zorko

Priprema gradiva za KkoriStenje

Poslovi: Priprema arhivskog gradiva za rad u Citaonici i ulaganje gradiva vraenog iz
Citaonice. Azurno vodenje elektroni¢ke evidencije ulaska i izlaska arhivskog i knjiznog
gradiva iz spremiSta putem racunalne aplikacije Lector2.

Istrazivanja za stranke i interna istrazivanja na I. odjelu.

Na pismeni zahtjev korisnika istrazivali su se podaci uvidom u arhivsko gradivo pohranjeno
na Il. odjelu.

I odjel; rijeseno 1116 ZO1, rijeseno 6 ZO3, vraceno u Knjizi spremista 1166 zahtjeva

Il. odjel; rijeseno 1752 ZO1 (od toga 1181 slozenih). Za potrebe zahtjeva i radi zastite
gradiva izradeno je 312 preslika stranica registraturnih pomagala.

Odjel za dokumentacijsko — informacijske poslove: rijeseno ZO1: 2634 zahtjeva

Utovar arhivskog gradiva i prijevoz istog sa lokacije Opaticka 29 na lokaciju Av. Dubrovnik
36 i obratno.

Izvrsitelji: K. Bilié, V. Budiséak, 1. Ciko Vidovi¢, D. Ci¢ko, M. Cumbrek, Z. Dmitrus, S.
Galina, J. Gréevi¢, M. Guli¢, K. Horvat, I. Matijasié, I. Pupi¢ Bakra¢. D. Rusan, D. ValidZi¢,
I. Vulama, M. Zorko
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4.1.

4.2.
4.2.1.

42.2.1.

KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

Informiranje korisnika

Poslovi: Pruzanje pismenih i usmenih obavijesti na hrvatskom, engleskom i francuskom jeziku
o arhivskim fondovima i zbirkama odnosno arhivskom gradivu pohranjenom u Arhivu, te
obavijesti o drugim arhivima i srodnim ustanovama kod kojih je pohranjeno arhivsko gradivo
relevantno za istrazivace i ostale korisnike, o gradivu koje se nalazi kod stvaratelja ili imatelja
s podrucja djelovanja Arhiva, o pravu uvida i fotokopiranja gradiva te o nacinu citiranja
arhivskog gradiva. Odrzavanje sastanka s korisnicima ¢iji su upiti kompleksnijeg istrazivackog
karaktera.

Izvrsitelji: M. Barbaric, |. Ciko Vidovié, Z. Dmitrus, M. Guli¢, K. Horvat, B. Kerekovié, A.
Odor¢ié¢, D. Rusan, M. Zorko

Citaonica

Prijave korisnika

Poslovi: U racunalnoj aplikaciji Lector2 zaprimale su se i formirale zahtjevnice za koristenje
arhivskog gradiva u citaonici i1 zahtjevnice za istraZivanje za pojedine korisnike. Izradivanje
zahtjevnica za koriStenje arhivskog gradiva od strane I. odjela. Na posebnom formularu
zaprimale su se zahtjevi za izdavanje ovjerenih preslika, potvrda i uvjerenja i narudzbenice za
izradu preslika izvornog, mikrofilmiranog i digitaliziranog gradiva te zahtjevi za posebno
koriStenje arhivskog gradiva i zahtjevi za prijevremenu dostupnost arhivskog gradiva.

Izvrsitelji I. Ciko Vidovié, Z. Dmitrus, K. Horvat, B. Kerekovié, 1. Matijagi¢, A. Odor¢ié, D.
Rusan

Rad u Citaonici

42211 Rad u Citaonici

4.2.2.2.

Poslovi: U ¢itaonici se davalo na koristenje arhivsko gradivo, pruzala se stru¢na pomo¢ u radu
s arhivskim gradivom, davale su se upute za obiljezavanje izvornog i mikrofilmiranog gradiva
za izradu preslika kao i za pravilno citiranje koristenog arhivskog gradiva. Takoder su se
korisnicima davale obavijesti o arhivistiCkim obavijesnim pomagalima i nacinu koriStenja
fizickog kataloga knjiznice Arhiva, o uvjetima i nainu koriStenja arhivskog gradiva u
¢itaonici, 0 mogucnosti i postupku istraZivanja za korisnike te izdavanja potvrda, uvjerenja i
ovjerenih preslika. Osiguravanje redovne i pravovremene dopreme arhivskog gradiva u
Citaonicu i otpreme u spremiste. Evidentiranje dnevnih posjeta korisnika u radunalnoj
aplikaciji Lector2 (Dnevnik ¢itaonice).

Izvrsitelji I. Ciko Vidovié, K. Horvat, B. Kerekovié, I. Matijasi¢, A. Odorcié

Zamjene dezurnih djelatnika u Citaonici
Poslovi: Redovne i izvanredne zamjene.

Izvrsitelji: M. Barbaric, K. Bili¢, S. Galina, M. Kvakan, D. Rusan, R. Vudi¢, M. Zorko
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4.2.3.

Evidencije o koristenju gradiva

Poslovi: U racunalnoj aplikaciji Lector2 vodila se evidencija; dnevnih posjeta korisnika
odnosno Dnevnik ¢itaonice, zahtjeva za koristenje arhivskog gradiva (Z01), zahtjeva za izradu
preslika (Z02) i zahtjeva za istrazivanje za pojedine korisnike (Z03).

Do 31. prosinca 2019. putem Lectora2 evidentirano je:

- posjeti korisnika - 3987

- zahtjevi za KoriStenje gradiva (ZO1) — 5563

- narudzbe za izradu preslika (Z0O2) — 2479

- zahtjevi za istraZivanje za pojedine korisnike (ZO3) - 16

Evidentirano je ukupno 2634 zahtjeva rijeseno u Citaonici arhiva; 2579 zahtjeva za koristenje
mikrofilmiranog gradiva i 55 zahtjeva za koristenje digitaliziranog gradiva.

Izvrsitelji: I. Ciko Vidovié, B. Kerekovié, I. Matija$i¢, A. Odor¢ic¢

4.3. Koristenje gradiva u sluZzbene svrhe

4.3.1.

4.3.3.

4.4.

4.7.

Koristenje gradiva za potrebe drzavnih tijela i ustanova

Poslovi: Za potrebe drzavnih, lokalnih i podruénih tijela uprave i samouprave te sudova
pripremano i davano se na koriStenje arhivsko gradivo u sluzbene svrhe putem TajniStva
DAZG-a. Napomena: ovi zahtjevi su iskazani zbirno pod tockom 4.2.3.

Izvrsitelji: M. Barbaric, I. Ciko Vidovi¢, M. Cumbrek, B. Kerekovié, A. Odor&ié

Izdavanje potvrda, uvjerenja i obavijesti

Poslovi: UnoSenje zahtjeva za izdavanjem potvrda i uvjerenja putem Tajnistva Arhiva u
Lector2. lzdavanje potvrda o arhivskom gradivu, izvadaka iz izvornog arhivskog gradiva,
ovjerenih preslika arhivskog gradiva i obavijesti o arhivskom gradivu u Arhivu na zahtjev
korisnika te za potrebe drzavnih tijela i tijela gradske uprave. Zamjena nadleznih djelatnika.

Izvrsitelji: B. Kerekovi¢, M. Barbaric, A. Odor¢ié, I. Ciko Vidovié, G. Hrbud, Z. Dmitrus

IstraZivanje za stranke

Poslovi: Istrazivanje imatelja, ustanova i arhiva koji posjeduju, raspolazu ili nadziru dopunsko
arhivsko gradivo koje sadrzi podatke relevantno za korisnike. PruZzanje pisanih i usmenih
obavijesti na konkretne upite korisnika vezane uz istrazivanje, izradu preslika, izdavanje
ovjerenih preslika te dostavu dokumentacije. UnoSenje zahtjeva za istrazivanjem za pojedine
korisnike u Lector2.

Izvrsitelji: M. Barbaric, B. Kerekovié, A. Odoréié

Ostalo

Poslovi: Predaja mikrofilmiranog gradiva viSe arhivskih fondova iz spremista I. odjela u
¢itaonicu DAZG. Izrada zapisnika o primopredaji.

Priprema, izrada i uvodenje novih tiskanih obrazaca za korisnike arhivskog gradiva;
Zahtjev za koristenje arhivskog gradiva prije isteka rokova dostupnosti i Izjava o obvezama
vezana za zaStitu osobnih podataka u arhivskom gradivu.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, K. Horvat
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5.1
5.1.1.

5.1.2.

5.2.

5.4.

STRUCNO USAVRSAVANJE ARHIVSKIH DJELATNIKA

Pracenje strucne literature i pohadanje tecajeva

Pracenje strucne literature

informacijskih znanosti. Konzultacija zakonskih propisa o arhivskoj djelatnosti, uredskom
poslovanju i elektroni¢kim zapisima.

Proucavanje literature o povijesti grada Zagreba u vremenskom razdoblju od 1850. do 1918.
(vrijeme djelovanja stvaratelja fonda HR-DAZG-4 Gradskog poglavarstva Zagreb).

Citanje provedbenih propisa na javnoj raspravi prije donosenja u Saboru.

Istrazivanje o povijesti Zagreba krajem 19. stolje¢a za potrebe stranaka i kao priprema za
izlozbu I. odjela 2020.

Proucavanje Nacionalnog plana razvoja arhivske djelatnosti.

Istrazivanje o povijesti gornjogradskih muzeja, zbog izlozbe koja ¢e biti otvorena povodom
No¢i muzeja u sije¢nju 2020.
Izvssitelji: M. Barbaric, I. Brenko, M. Brunec, I. Ciko Vidovi¢, D. Citko, M. Cumbrek. Z.

Dmitrus, H. Firnstein, S. Galina, J. Gréevi¢, M. Gulié, K. Horvat, G. Hrbud, B. Kerekovié, A.
Odor¢i¢, D. Rusan, D. Validzi¢, M. Zorko

Pohadanje tecajeva

een e

Izvrsiteljica: 1. Brenko

Strucni i znanstveni skupovi

Poslovi:

Sudjelovanje na 5. danima ICARUS-a i 23. ICARUS-ovoj godisnjoj konvenciji na temu
Interactive Archives: Digital Challenges&Collaborative Networks u Puli, 27. i 28. ozujka
2019.

Prisustvovanje savjetovanju Tehnicni in vsebinski problemi klasicnega in elektronskega
arhiviranja u Radencima od 3. do 5. travnja 20109.

Prisustvovanje na eArchiving Geopreservation Conference u Ljubljani, 6. i 7. travnja 2019. u
organizaciji Arhiva Republike Slovenije.

Sudjelovanje na I11. kongresu arhivskih djelatnika BiH u Laktasima od 5. do 7. lipnja 20109.
Prisustvovanje na 51. savjetovanju hrvatskih arhivista ,, Upravijanje elektronickim gradivom i
suvremena arhivska praksa“ u Slavonskom Brodu od 23. do 25. listopada 2019.

Izvrsitelji: M. Brunec, 1. Brenko, 7. Dmitrus, H. Fiirnstein, M. Guli¢, G. Hrbud, B. Kerekovig,
I. Pupi¢ Bakra¢, D.Rubéi¢, D. Rusan, M. Zorko

Predavanja i teajevi

Poslovi:

Prisustvovanje na Okruglom stolu Hrvatski sredisnji fonoarhiv na Fakultetu elektrotehnike i
raCunarstva, 6. veljace 2019.

Prisustvovanje radionici Promjene koje (znanstveni) zZivot znace: Otvorena znanost, zasto je
vazna i kako vam OpenAIRE tu moze pomo¢i? u akademiji HAZU, 19. veljace 2019.
Prisustvovanje na Pripremnom tecaju za djelatnike u pismohranama u organizaciji Drzavnog
arhiva u Zagrebu.

Prisustvovanje na Radionici o sredivanju i opisu fotografija u organizaciji Hrvatskog drzavnog
arhiva.
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5.6.

5.8.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.5.

6.8.

Prisustvovanje Edukaciji za pristupnike stru¢nom ispitu iz arhivske struke
Prisustvovanje na panel raspravi Nacionalni plan razvoja arhivske djelatnosti u Hrvatskom
drzavnom arhivu, 13. prosinca 2019.

Izvrsitelji: 1. Brenko, M. Brunec, V. Budis¢ak, D. Cicko, Z. Dmitrus, K. Horvat, S. Galina, J.
Gréevié, D.Rubci¢

Obrazovanje pripravnika i osoba na stru¢nom usavr$avanju bez zasnivanja radnog
odnosa

Poslovi: Upoznavanje pripravnika s radom DAZG-a, sredivanje i obrada gradiva DAZG-a te
arhivskom teorijom i praksom. Davanje uputa glede izrade obavijesnog pomagala radi
pristupanja ispitu za struéno zvanje. Pomo¢ u izradi zahtjeva i pripremanja gradiva.

Izvrsitelji: Z. Dmitrus, M. Guli¢, K. Horvat, M. Zorko

Ostalo
Poslovi: Pripreme za struéni ispit u svrhu stjecanja stru¢nog zvanja arhivist specijalist
informaticar.

Izvrsitelj: A. Odorcié

ZASTITA 1 OBRADA KNJIZNOG FONDA

Nabava knjizne grade
Poslovi: Za knjiznicu Arhiva pribavljeno je 74 novih publikacija.

Izvrsiteljica: 1. Brenko

Obrada knjiZne grade
Poslovi: U knjigu inventara upisano je 113 knjiga. U programskom paketu za upravljanje
knjiznicama Metelwin obradeno je 178 naslova, 244 knjige. Signirane su 143 knjige.

Izvrsiteljica: 1. Brenko

KoriStenje knjizne grade

Poslovi: Davale su se obavijesti o knjiznome fondu DrZzavnoga arhiva u Zagrebu. Na zahtjeve
korisnika upucene ra¢unalnom aplikacijom Lector2 i na zahtjeve zaposlenika Arhiva izdavale
su se i ulagale knjige te o tome vodile evidencije. Iz ¢itaonice su putem Lectora2 upucena 34
zahtjeva prema Knjiznici. Na koristenje je izdano 1550 fizi¢kih jedinica knjizne grade iz
knjiznice.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, I. Brenko, I. Ciko Vidovié, I. Matija$i¢

sev o

Poslovi: Revizija priru¢ne zbirke — sravnavanje stanja na policama, inventarnim knjigama i
u programu Metelwin.

Izvrsiteljica: 1. Brenko

Ostalo

Poslovi: Preslagivanje knjiznog fonda u spremistu, staroj Citaonici i uredu. Organizacija i
izvedba selidbe izdanja DAZG-a iz spremista 4. (u ingerenciji 1. odjela) u priru¢no spremiste
Knjiznice i ured Odjela. Izrada i vodenje evidencije koli¢inskog stanja publikacija Arhiva te
izrada topografskog popisa izdanja. Priprema knjiznog fonda iz PR (priru¢ne knjiznice) za
signiranje.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, I. Brenko, I. Ciko Vidovié
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7.2.

7.2.1.1.

7.3.

STRUCNO-ZNANSTVENA DJELATNOST

Struéno — znanstveni projekti

Projekt Gustav Tonnies i sinovi Arhiva Republike Slovenije
Poslovi: Istrazivanje literature i gradiva, fotografiranje gradiva, evidentiranje istrazivanja,

korespondencija, kontaktiranje s drugim ustanovama u kojima moze biti smjesteno relevantno
arhivsko gradivo. Popunjavanje obrasca s podacima o relevantnom gradivu u Drzavnom
arhivu u Zagrebu. Izrada teksta s podacima koji se mogu naci u relevantnom gradivu DAZG-a
i smjernicama za nova istrazivanja. Sudjelovanje na sastanku arhiva ukljucenih u projekt u
Ljubljani i prezentacija gradiva DAZG-a, 11. lipnja 2019. Dogovor oko nastavka poslova na
Projektu.

Izvrsiteljica: K. Horvat

Projekt SIHeR 3.0

Poslovi: Vino na granici/Vino na meji. Sastanak u sklopu projekta, pisanje zapisnika, izbor
gradiva koje ¢e se predloziti za izlozbu. Izbor gradiva, digitalizacija, predaja gradiva na mrezu,
izrada opisa za odabrane signature i priprema tekstualnog dijela za katalog. Sastanak u Celju —
koncept izlozbe. Sastanak u Mariboru — potpisivanje Ugovora o suradnji na projektu.

Izvrsitelji: Z. Dmitrus, M. Zorko, D. Rusan

Projekt 1.0 Srednjoeuropski graditelji
Poslovi: Idejni program u suradnji s kolegicom Guli¢ za projekt kojim bi se aktivirala arhivska
i znanstvena zajednica za sve stru¢njake koji rade na izvorima, a zanima ih navedena tema.

Izvrsiteljice: Z. Dmitrus, M. Guli¢

Projekt Digitalizacija i racunalna obrada arhivskih materijala

Odrzani sastanci s predstavnicima Filozofskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, Drustva
Bonsai d.o.0.. Tema je izrada algoritma koji ¢e djelomicno ili potpuno moci Citati rukopise.
Ovo je prvi ovakav projekt u arhivskoj struci, a izvedivost ideje e se testirati na gradivu
Drzavnog arhiva u Zagrebu. Sastavljanje Ugovora o suradnji i razrada razvoja projekta.

Izvrsiteljica: Z. Dmitrus, D.Rubgié

Struéno — znanstveni radovi

Struéni radovi

Poslovi: Pisanje sazetka pod nazivom Primopredaja gradiva — jucer, danas, sutra za tiskanje
u Godi$njaku Istorijskog arhiva PoZarevac Zapisi

Pisanje sazetka i prezentacije za odrZavanje predavanja na Ill kongresu arhivskih radnika
Bosne i Hercegovine u Laktasima pod nazivom Preuzimanje gradiva u digitalnom obliku i
proces edukacije u arhivima i pismohranama.

Izvrsiteljice: M. Brunec, Z. Dmitrus

Ostalo

Poslovi: Sudjelovanje na sjednicama Sekcije za zaStitu gradiva izvan arhiva elektroni¢kim
putem. Odrzano predavanje studentima Hrvatskih studija na izbornom kolegiju Povijest
Zagreba, nositelja Darka Viteka.

Izvrsiteljice: M. Brunec, K. Horvat
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8. INFORMACIJSKI SUSTAV ARHIVA

8.2. Razvoj informacijskog sustava

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.4.

Dokumentacija o arhivskom gradivu i arhivskim fondovima i zbirkama Arhiva
Poslovi: Prikupljanje, obrada, organizacija i pohrana dokumentacije o arhivskom gradivu te
fondovima i zbirkama Arhiva. Azuriranje dosjea pojedinih arhivskih fondova i zbirki.

Izvrsitelji: V. Budiséak, Z. Dmitrus, K. Horvat, I. Pupi¢ Bakrag, D. Validzié

Baza podataka za pohranu digitaliziranog gradiva

Poslovi: Idejni razvoj baze podataka za pohranu ve¢ digitaliziranog gradiva, kao i onoga koje
¢e biti digitalizirano, uz primjerene metapodatke i laksi pristup digitalnom sadrzaju. Izrada
detaljnih uputa za izradu i oblikovanje baze. Redoviti sastanci s programerom i finalni
dogovori oko dizajna i funkcionalnosti.

Kontrola prve varijante aplikacije, testiranje i davanje prvih uputa za prilagodbu.

Kontrola druge varijante aplikacije, testiranje i po¢etaka unosa podataka.

Izvrsiteljica; Z. Dmitrus

Intranet

Poslovi: Razvoj zajednickih sadrzaja na Intranetu. Redovno azuriranje obavijesnih pomagala.
Objava popisa mjesecnih prinova knjiznice.

Izvrsiteljii: M. Barbaric, . Brenko, V. Budi$éak, Z. Dmitrus, S Galina, J.Gréevié, M. Gulié, K.
Horvat, D. Rusan, D. Validzi¢, M. Zorko

Racunalna obrada podataka

NAIS

Poslovi: Unos novih i korekcija postoje¢ih podataka za 71 fond drustveno — politickih
organizacija i sindikata te za 95 fondova druStava, udruga i udruZenja. Uredivanje
administratorskih ovlasti u NAIS-u za DAZG.

Izvrsitelji: M. Barbaric, 1. Pupi¢ Bakrag

Online vodi¢ Drzavnog arhiva u Zagrebu

Poslovi: Unos i pregled novih opisa za fondove i zbirke. Azuriranje i korekcija postojecih
zapisa prema potrebi. Dogovori i korespondencija s vanjskim suradnikom u vezi otvaranja
novih administratorskih ra¢una za nadopunjavanje i azuriranje Vodica.

Izvrsitelji: V. Budi$éak, Z. Dmitrus, S. Galina, K. Horvat, D. Validzié

@VISITOR

Poslovi: lzrada prijedloga za racunalnu aplikaciju @Visitor te sudjelovanje na prezentaciji
vanjskog suradnika o aplikaciji. Sastanci s programerom aplikacije vezano za korekcije i
nadogradnju @ Visitora. Upute djelatnicima DAZG-a vezano za rad u aplikaciji.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, Z. Dmitrus, M. Guli¢, D.Rubg&ié

Ostalo
AZzuriranje podataka u online katalogu knjiznice DAZG-a.

Izvrsiteljica: 1. Brenko
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9. IZDAVACKA DJELATNOST

9.2.
9.2.4.

10.

10.2.

10.3.

10.4.
10.4.1.

10.4.2.

Izdanja

Monografija o Klotildi Buratti Vraniczany Dobrinovic

Poslovi: Zavrsni poslovi na tekstu, odabir ilustracija. Obavljeni poslovi na pripremi knjige za
tisak. Knjiga je tiskana.

Izvrsitelji: M. Gulié, D. Cigko

KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST

Suradnja sa sredstvima javnog priop¢avanja

Poslovi: Izjava za Radio Sljeme na temu izbora dokumenata za Svjetski dan kazalista.
Sudjelovanje u emisiji Radio Sljemena povodom gostujuce izlozbe Arhivska Barbara Celjska
1 izlozbe Zagrebacki biciklisticki vremeplov. Obavljeni su razgovori glede Izlozbe s
novinarkom Vecernjeg lista i TV Jabuka. Dogovoreno je snimanje priloga o Izlozbi s
novinarkom HTV-a za emisiju Dobro jutro Hrvatska.

Izvrsiteljice: M. Guli¢, Z. Dmitrus

Suradnja s obrazovnim ustanovama

Poslovi: Konzultacije s uéenikom i profesoricom Upravne $kole u Zagrebu u vezi prijave rada
za natjeCaj na temu Arhivi i arhivsko gradivo uz preporuku literature. Priprema za stru¢nu
praksu uc¢enika Upravne Skole u Zagrebu.

Odrzana dva predavanje o koristenju arhivskog gradiva studentima Hrvatskih  studija na koji
sudjeluju na projektu ,,Topoteka* nositeljice Valerije Macan Lukavecki.

Odrzano predavanje o koristenju arhivskog gradiva studentima Hrvatskih studija na
kolegiju Istrazivacka skupina - Izvori za hrvatsku povijest 19. stoljec¢a, nositeljice Kristine
Milkovi€.

Sastanak sa studenticom Filozofskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu na temu ukljucivanja
mnostva u rad kulturnih ustanova ; arhiva, knjiZnica, muzeja. Obavljen intervju sa studenticom
te postavljene ankete u Citaonicu i pozivanje korisnika na sudjelovanije.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, Z. Dmitrus

Suradnja s javnim ustanovama

Gostujuéa izloZzba Arhivska Barbara Celjska
Poslovi: Organizacija otvorenja Izlozbe uz vodstvo zaintersiranih posjetitelja po Izlozbi i
sudjelovanje na izlozbi.

Izvrsiteljice: Z. Dmitrus, M. Gulié¢, D.Rub¢ié

Predstavljanje izdanja DAZG-a na sajmovima

Kliofest 2019.
Poslovi: Odredivanje publikacija Arhiva koje ¢e se prodavati na Kliofestu 2019.

Interliber 2019.
Poslovi: Organizacijski radovi, selekcija naslova koji ¢e se izloziti i prodavati te rad na Standu
na Sajmu knjiga - Interliber 2019.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, |. Brenko, Z. Dmitrus
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10.4.3.

Dan Grada Zagreba

Poslovi: Organizacija i postavljanje izlozbe Setnja Zagrebom dokonog purgera. Organizacijski
poslovi za Dan grada Zagreba, 31. svibnja 2019. Postavljanje izlozbe Setnja Zagrebom
dokonog purgera i strué¢no vodstvo kroz postav izlozbe, razgled zgrade Arhiva i odrzavanje
predavanja o povijesti Drzavog arhiva u Zagrebu i arhivskom gradivu uéenickoj skupini iz
Gimnazije Titusa Brezovackog iz Zagreba.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, Z. Dmitrus

10.4.4. No¢ muzeja

10.6.
10.6.1.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Poslovi: Izbor gradiva i izrada izlozbe Arhiv o muzejima povodom Noé¢i muzeja koja ¢e se
odrzati 31. sije¢nja 2020. godine. Izrada tekstualnog opisa u svrhu izdavanja prigodnog
pratec¢eg deplijana. Poziv na suradnju svim gornjogradskim muzejima.

Izvrsiteljica; Dmitrus Z.

Izlozbe Arhiva

Medunarodni dan arhiva — izlozba Zagrebacki biciklisti¢ki vremeplov

Poslovi: Istrazivanje, odabir, priprema relevantnog gradiva te izrada 19 panoa za izlozbu s
tekstom i legendama i izrada pripadaju¢eg deplijana. Za potrebe Izlozbe obavljen je odabir
gradiva u Tehni¢kom, Sportskom i Skolskom muzeju.

Organizacijski i administrativni poslovi oko pripreme Izlozbe. Slanje obavijesti i
komunikacija s medijima vezano za promociju izlozbe. Slanje e-pozivnica i komunikacija s
pozvanim gostima. Vodenje programa Svecanog otvorenja izlozbe Zagrebacki biciklisticki
vremeplov 14. lipnja 2019.

Izvrsitelji: M. Gulié, M. Cumbrek, D. Cigko, D. Validzi¢, M. Barbaric, Z. Dmitrus, M. Zorko

Vodstvo po Arhivu i izloZbama Arhiva

........

Swanseu, Ujedinjeno Kraljevstvo.
Izvrsiteljice: M. Barbaric, I. Brenko

Pedagoske radionice

Poslovi: Odrzavanje radionice za studente diplomskog studija Hrvatskog latiniteta s Hrvatskih
studija SveuciliSta u Zagrebu.

Odrzavanje predavanja o Drzavnom arhivu u Zagrebu, arhivskom gradivu te povijesti VIIL.
gimnazije za geografsku grupu VII. gimnazije u Zagrebu pod vodstvom prof. Marine Dzidzi¢.
Asistencija pri predavanju Mihaele Barbaric u¢enicima VII. gimnazije.

Posjet i konzultacije s djelatnicima MGZ-a uvezano za buducu organizaciju pedagoskih
radionica.

Izvrsiteljice: Z. Dmitrus, M. Barabric, I. Ciko Vidovié

MrezZna stranica Arhiva

Poslovi: Redovna provjera i pradenje, revizija i aZuriranje sadrzaja mrezne Stranice.
Istrazivanje 1 prikupljanje relevantnog materijala, digitalizacija i opis odabranih sadrzaja,
zaprimanje, priprema i prosljedivanje materijala. Sastanci s vanjskim suradnicima zaduZenim
za odrZavanje mrezne Stranice.

Izvrsitelji: M. Barbaric, Z. Dmitrus, D. Rusan

Facebook
Poslovi: Objavljivanje obavijesti o kulturnih i stru¢nih dogadanjima vezanim za Drzavni arhiv
u Zagrebu i AKM zajednicu. Objava gradiva Arhiva.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, Z. Dmitrus
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10.11.

10.11.

11.

11.1.

11.1.1.

Arhivalija mjeseca
Poslovi: Odabir i opis gradiva za Arhivaliju mjeseca.

Izvrsitelji: K. Bili¢, Z. Dmitrus, S. Galina, J. Gréevié¢, M. Guli¢ K. Horvat, M. Kvakan, I.
Pupi¢ Bakra¢, D. Rusan, D. Validzi¢, R. Vudi¢, M. Zorko

Ostalo
Poslovi: Lektura internih akata Arhiva i zapisnika sjednica Arhiva.

Izvrsiteljica: M. Brunec

STRUCNO-ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Planiranje i pracenje rada Arhiva

Planiranje i izvjeStavanje

11.1.1.1.1zvjeStavanje

Poslovi: Izrada periodi¢nih i godi$njih osobnih izvje$c¢a o radu djelatnika i skupnih izvjeséa o
radu odjela.

Izvr§itelji: M. Barbaric, K. Bili¢, |. Brenko, M. Brunec, V. Budis¢ak, I. Ciko Vidovié, D.
Cicko, M. Cumbrek, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein, G. Hrbud S. Galina, J. Gréevié, M. Gulié, K.
Horvat, B. Kerekovic M. Kvakan 1. Matijasi¢, A. Odorcié, 1. Pupi¢ Bakra¢, D. Rusan, D.
Validzi¢, R. Vudié, 1. Vulama, M. Zorko

11.1.1.2.Planiranje

11.1.2.

Poslovi: Izrada operativnog programa rada za djelatnike svih odjela za 2020.
Izvrsitelji: M. Barbaric, M Brunec, Z. Dmitrus, M. Guli¢, B. Kerekovié

Godi$nji program rada Arhiva
Poslovi: lIzrada rebalansa Programa rada za I. odjel za 2019. lzrada i objedinjavanje Plana
programa rada Arhiva za 2020. godinu.

Izvrsitelji: M. Barbaric, M Brunec, Z. Dmitrus, M. Guli¢, B. Kerekovié

11.1.3. I1zvjesée o radu Arhiva

11.1.5.

Poslovi: Objedinjavanje i uredivanje godiSnjeg izvjeS¢a o radu Arhiva za 2018. i
polugodi$njeg za 2019.

Izvrsitelji: M. Barbaric, B. Kerekovié¢

Pracenje stru¢nog rada u Arhivu

Poslovi: Sastanci Stru¢noga vije¢a Arhiva. Redoviti i ad-hoc sastanci voditelja i djelatnika
svakog odjela, organiziranje i pracenje rada odjela. Redoviti sastanci voditelja odjela s
ravnateljem Arhiva.

Pregled izvjesc¢a o radu pojedinih djelatnika i odjela Arhiva.

Vodenje i pregled evidencije prisutnosti na radu djelatnika.

Uvodenje u rad novog djelatnika Odjela.

Izvrsitelji: M. Barbaric, K. Bili¢, |. Brenko, M. Brunec, V. Budis¢ak, I. Ciko Vidovié, D.
Ci¢ko, M. Cumbrek, Z. Dmitrus, H. Fiirnstein, G. Hrbud S. Galina, J. Gréevié, M. Guli¢, K.
Horvat, B. Kerekovic M. Kvakan I. Matijjasi¢, A. Odorc¢i¢, 1. Pupi¢ Bakra¢, D. Rub¢i¢, D.
Rusan, D. Validzi¢, R. Vucié, I. Vulama, M. Zorko
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11.3.

12.

12.3.

13.

13.2.

14.

14.1.1.

14.1.3.

Primopredaja poslova

Poslovi: Primopredaja duznosti, poslova i dokumentacije voditeljica I. odjela za sredivanje i
obradu arhivskog gradiva, Odjela za dokumentacijsko-informacijske poslove te Odjela za
zastitu arhivskog gradiva izvan Arhiva. Izrada zapisnika o primopredaji duznosti i popisa
predane dokumenatcije za I. odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, M. Brunec, Z. Dmitrus, K. Horvat, B. Kerekovié, D.Rubg&ié

FOTOGRAFIJA, MIKROGRAFIJA | REPROGRAFIJA

Digitalizacija

Poslovi: Sastanci i dogovori oko digitalizacije gradiva za Muzej holokausta. Izbor i priprema
gradiva. Digitalizacija i organizirana pohrana snimaka. Vodenje evidencije o snimljenom
gradivu i broju snimaka.

Skeniranje materijala za izlozbu Zagrebacki biciklisticki vremeplov.

Digitalizacija Upisnika gradevinskih i uporabnih dozvola iz arhivskih fondova HR-DAZG-4,
10, 24 Gradsko poglavarstvo Zagreb, Gradevni odsjek.

Izvrsitelji: Z. Dmitrus, M. Gulié, D. Rusan, M. Zorko

KONZERVACIJA | RESTAURACIJA

Konzerviranje i restauriranje

Poslovi: Preuzimanje gradiva koje je predano na konzerviranje i restauriranje u 2018.
Predaja gradiva koje se izdaje na restauraciju za 2019. i izrada popratne dokumentacije.
Vodenje evidencije u Knjizi restauriranog gradiva.

Izvrsiteljica: Z. Dmitrus

TAJNISTVO

Javna nabava
Poslovi: Sudjelovanje u ulozi Clana stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka javne nabave
(po pitanju fasade).

Izvrsiteljica: Z. Dmitrus, D.Rub¢ié

Natjecaj za zaposljavanje

Poslovi: Sudjelovanje u Komisiji za odabir djelatnika manipulanta kopiranja.

Sudjelovanje u Komisiji za odabir arhivskog tehnicara u Odjela za dokumentacijsko —
informacijske poslove. Priprema pitanja za testiranje kandidata te obavljanje intervjua s
kandidatima.

Izvrsiteljice: M. Barbaric, M. Brunec

14.2.5. Uredski i potro$ni materijal

Poslovi: Sastavljanje popisa za narudzbu uredskog materijala.
Izvrsiteljica: Marta Kvakan
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15.

15.4.

15.5.

15.5.

15.6.

OSTALO

Sindikat

Poslovi: Odrzan je sastanak Sindikata. Informiranje ¢lanova Sindikata i ostalim djelatnicima o
njihovim pravima.

Izvrsiteljica: M. Guli¢

Radnicko vijeée

Poslovi: Poslovi predstavnika radni¢kog vijeca.

Koordinacija rada s predstavnicom Radni¢kog vije¢a 1 obavjeS¢ivanje o aktivnostima
poslodavca sukladno Zakonu o radu. Sastanci i konzultacije vezani uz poslove predstavnika
radni¢kog vije¢a. Prisustvovanje na sastancima Radnickog vijeca te izrada zapisnika.

Izvrsitelji: |. Brenko, Z. Dmitrus, J. Gréevié, D. Rusan, M. Zorko

Upravno vijeée
Poslovi: Priprema za sastanke i sudjelovanje u radu.

Izvrsiteljica: I. Brenko, D.Rub¢ié

Ostalo

Prisustvovanje obiljezavanju 60.-e obljetnice Driavnog arhiva u Slavonskom Brodu.
Prisustvovanje na otvorenju izlozbe Ante vitez Supuk i njegov grad u organizaciji Hrvatskog
povijesnog muzeja, Drzavnog arhiva u Sibeniku i Muzeja grada Sibenika.

Stru¢na ekskurzija — posjet Drzavnom arhivu u Gospicu, 10. svibnja 2019.

Sistematski pregled

Prisustvovanje na medunarodnoj konferenciji The Golden Age of En'light'ened Troops and
Small War / Zlatno doba lakih postrojbi i mali rat.

Prisustvovanje otvorenju izlozbe Uloga Druzbe ,, Braca Hrvatskog Zmaja“ u prijenosu zemnih
ostataka Petra Zrinskoga i Frana Krste Frankopana u Hrvatsku

Prisustvovanje na predavanju na Kliofestu i ciklusu predavanja povodom Medunarodnog dana
arhiva u Drzavnom arhivu u Varazdinu.

Sudjelovanje i prisustvovanje na otvorenju gostujuce izlozbe Arhivska Barbara Celjska
Sudjelovanje i prisustvovanje na otvorenju zlozbe Zagrebacki biciklisticki vremeplov u
Drzavnom arhivu u Zagrebu, 14. lipnja 20109.

Dogovori oko umnozavanja plakata iz fonda Ivana PerSica, kao i oko kaSiranja Panoa za
izlozbu Setnja Zagrebom dokonog purgera.

Izvrsitelji: M. Barbaric, I. Brenko, M. Brunec, V. Budi$¢ak, M. Cumbrek, Z. Dmitrus, H.
Furnstein, G. Hrbud, S. Galina, J. Gréevi¢, M. Guli¢, K. Horvat, B. Kerekovic M. Kvakan 1.
Matijasié, A. Odor¢ié, D. Rusan, D. Validzi¢, R. Vuéié, M. Zorko




