Drzavni arhiv u Zagrebu, izvjé8 o radu za 2015. godinu

1.

NADZOR NAD ARHIVSKIM | REGISTRATURNIM GRADIVOM

1.1. Nadzor nad javnim arhivskim i registraturnim gramivizvan Arhiva

1.2.

1.3.

Obavljena su 83 nadzora nad javnim arhivskim g@uiv provaienjem mjera zaStite gradiva kod:
Javni bilieznik Zeljka Maroslavac, Javni biljeZriilstera Poljak, Javni bilieznik lvan AdZija, Javni
bilieznik Damir Andra&i, Javni biljeznik Biserka Lovéi Javni biljeznik Zoran Jelayji Javni
biljeznik Velimir Ceri¢, Zagrebaka Zupanija, Javni biljeznik Kornelija Modrusanydabiljeznik
Dubravka Grladinow, Javni biljeznik Nikola Tadi Javni biljeznik Vlasta Zajec, Trgo¥d sud u
Zagrebu, Vodoopskrba i odvodnja d.o.o., Javni hilje Stjepan Saskor, Javni biljeznik Milan
Glibota, Zupanijsko drzavno odvjetnidtvo u ZagreBuginski kazneni sud u Zagrebu, Zagrékia
holding d.o.o.- Podruznica Zrinjevac, @mski grafanski sud u Zagrebu, Hrvatska obtka
komora - Obrtiika komora Zagreb, Turigkia zajednica Zagreble Zupanije, Turistka zajednica
Grada Zagreba, Zagretka holding d.o.0. — Podruznica ZGOS, Grad SamoBagrebaki holding
d.o.0. — Podruznica Zagrebparking, Vodoprivredar&agd.d., Grad Zagreb, Grad Zagreb - PU
Trnje, Grad Zagreb - PU Trednjevka, Grad Zagreb Chomerec, Grad Zagreb - PU Novi Zagreb,
Grad Zagreb — PU Centar, Grad Zagreb - PU Sused@ithsko drzavno odvjetnistvo u Zagrebu,
Javni biljeznik Branka R&i, Opcinski sud Novi Zagreb - Stalna sluzba u Jastreloansklavni
biljeznik Ljiljana VodopijaCengi, Javni bilieznik Ivan Parlov, Javni biljeznik Ign&uger, Javni
biljeznik Sanja Ledi, Zagrebaki holding d.o.0., Zupanijske ceste Zagréea Zupanije d.o.o.,
Zagrebaki holding d.o.0. — PodruZnicéistoca, Zagrebeki holding d.o.0. — PodruZnica Gradska
groblja, Zagreb&ki holding d.o.0. — PodruZnica Autobusni kolodvagzeb, Gradska plinara Zagreb
d.o.0. i Zagreb&ki holding d.o.0. — Podruznica Robni terminali Zelgr Grad Zagreb — PU
Medvegak, Grad Zagreb — PU Maksimir, Grad Zagreb — PUéteda, Grad Zagreb — PU Sesvete,
Grad Zagreb — PU Dubrava, Grad Zagreb — PU Cerddrikova, Grad Zagreb — PU Centar/Brune
Busica, Grad Zagreb - Matarstvo/Kneza Mislava, Grad Zagreb-Gradski uredzgaadnju grada,
Javni biljeZznik Jasminka Ankon, Gradske ljekarngrgl, Zagreb&i holding d.o.0. — PodruZnica
Zagrebéke ceste, Zagrebki holding d.o.o. - Podruznica Zagreliavelesajam, Zagrel&i holding
d.o.o. - Podruznica Digitalni grad, Zagrékiaholding d.o.o0. - Podruznica ZET, Zagrékiaholding
d.o.o. - Podruznica Vladimir Nazor, Zagrekiaholding d.o.o. - Podruznica Upravljanje projehk#,
Klinika za psihijatriju Vrage, Grad Sveta Nedelja, @pski sud u Novom Zagrebu — Stalna sluzba u
Samoboru, Javni biljeznik Zinka Batt3$logar, Grad Dugo Selo, HEP ODS d.o.0. Distrilskaij
podruje Elektra Zagreb, HEP Proizvodnja d.o.0., Sekirtermoelektrane, Pogon EL-TO, HEP
Proizvodnja d.o.0., Sektor za termoelektrane, PAageiT O Zagreb, Grad Oroslavje, @pski sud u
Velikoj Gorici, Grad Zapresi Zagrebaki holding d.o.0. — Podruznica TrZnice Zagreb, 2hgki
holding d.o.0. — Podruznica Upravljanje sportskirmje&tima, Zagreb plakat d.o.o., Gradsko
stambeno i komunalno gospodarstvo d.0.0., AGM d.@opanijski sud u Velikoj Gorici i Grad
Velika Gorica.

Obavljen kontrolni pregled nad praienjem mjera zastite arhivskog i registraturnog iga@®ptine
Bistre, Ogine Rugvica i Opinskog drZzavnog odvjetniStva u Sesvetama.

Nadzor nad privatnim arhivskim i registraturnimdjke@m izvan arhiva

Poslovi: Obavljeno je 12 nadzora nad privatnimaskim gradivom kod: Skolska knjiga d.d., Pliva
Hrvatska d.o.0., STSI - Integrirani tebkii servisi d.o.o0., Koar — Elektroindustrija d.d., Zagrelka
pekarne Klara d.d., Jadran-tvornigarapa d.d., Ina Maziva d.o.0., Kra$ d.d., Dalekiogial., Ledo
d.d., Dukat d.d. i DTR d.d..

Vrednovanje

1.3.1.1zdavanje suglasnosti na Pravilnik o zastiti arkdgsgradiva stvaratelja

Poslovi: U izvjeStajnom razdoblju zaprimljeno je Bthtjeva za izdavanjem suglasnosti na Pravilnik
o zastiti arhivskog gradiva s Posebnim popisondigeas rokovimacuvanja, a izdano je 54
suglasnosti i to: Grad Zapré3il. osnovna Skola Dugave, Zupanijski sud u Zagre®uSl-
Integrirani tehniki servisi d.o.0., Zagrebko kazaliSte lutaka, Gma Bistra, Allianz ZB d.o.0.,
Zvijezda d.d., VGCistoéa d.0.0., Zavod za javno zdravstvo Zagtddea Zupanije, Ljekarne
zagrebgke Zupanije, Klintka bolnica ,Sveti Duh®, Vijée Crnogorske nacionalne manjine Grada
Zagreba, Osnovna Skola Frana GalayiOsnovna Skola Bartola Kédj Ustanova Dobri dom,
Vodoopskrba i odvodnja Zagreik® Zupanije d.o.o, Dom za starije i neéme osobe Dubrava —
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Zagreb, Dj¢ji vrti¢ Surtana, Centar za likovni odgoj Grada Zagreba, Urethwre uprave u
Zagrebakoj Zupaniji, Zagreb&ke pekarne Klara d.d., Zavod za hitnu medicinu 2bgike Zupanije,
Vije¢e albanske nacionalne manjine Grada Zagreba¢é/iigakedonske nacionalne manjine Grada
Zagreba, Gospodarenje otpadom Zagtkbaupanije d.o.0., Vife slovenske nacionalne manjine
Grada Zagreba, Vife bosnjgke nacionalne manjine Grada Zagreba (2), Regionalegetska
agencija Sjeverozapadne Hrvatske, Grad Zagrebpétazskola Jastrebarsko, Javna ustanova Zeleni
prsten Zagrelike Zupanije, Zagrelsko kazaliSte mladih, D vrti¢ Grigor Vitez Samobor,
Osnovna glazbena Skola Zlatka Grgo&ayiZupanijske ceste Zagreha Zupanije d.o.o., Centar za
kulturu Novi Zagreb, Vodovod Zelina d.o.o., Javrsamova Sportski objekti Samobor, Svenkom
d.o.o., Turistika zajednica Grada Zaprédj kenicki dom Novi Zagreb, Osnovna Skola Antuna
Branka Siméa, Osnovna Skola Jabukovac, Hrvatska obkinkomora — Obrtiika komora Zagreb,
Djegji vrti¢ Bambi, Zelinske komunalije d.o.0., Zelina-plin @0 Skolska knjiga d.d., XII.
gimnazija, WiliSte Atest-kontrola, Vodoprivreda Zagreb d.d.re@ska knjiznica Sveti lvan Zelina.

1.3.2. I1zdavanje odobrenja na primjenu Posebnogagvadiva s rokoviméuvanja

1.3.4.

1.3.5.

Poslovi: U izvjeStajnom razdoblju zaprimljeno je Bthtjeva za izdavanjem suglasnosti na Pravilnik
o zastiti arhivskog gradiva s Posebnim popisondigeas rokovimacuvanja, a izdano je 54
suglasnosti za: Grad Zapr&si. osnovna $kola Dugave, Zupanijski sud u Zagr&disl- Integrirani
tehniki servisi d.o.o., Zagrebko kazaliSte lutaka, Gna Bistra, Allianz ZB d.o0.0., Zvijezda d.d.,
VG Cisto¢a d.0.0., Zavod za javno zdravstvo Zagtéeazupanije, Liekarne zagreis@ Zupanije,
Klini ¢ka bolnica ,Sveti Duh”, Vijée Crnogorske nacionalne manjine Grada Zagreba,\argkola
Frana Galovda, Osnovna 3kola Bartola Kédj Ustanova Dobri dom, Vodoopskrba i odvodnja
Zagrebgke Zupanije d.o.o0, Dom za starije i neme osobe Dubrava — Zagreb, giesrti¢ Surtana,
Centar za likovni odgoj Grada Zagreba, Ured drzavmeve u Zagreld&oj Zupaniji, Zagrebéke
pekarne Klara d.d., Zavod za hithu medicinu ZagflebaZzupanije, Vijée albanske nacionalne
manjine Grada Zagreba, Vie makedonske nacionalne manjine Grada Zagreba,oGasmije
otpadom Zagrelike Zupanije d.o.o., Vije slovenske nacionalne manjine Grada Zagreba¢é/ije
boSnj&ke nacionalne manjine Grada Zagreba (2), Regionaheagetska agencija Sjeverozapadne
Hrvatske, Grad Zagreb, Glazbena Skola Jastrebadskma ustanova Zeleni prsten Zaguibea
Zupanije, Zagreliko kazaliste mladih, Djgi vrti¢ Grigor Vitez Samobor, Osnovna glazbena Skola
Zlatka Grgoevia, Zupanijske ceste Zagreke zupanije d.o.0., Centar za kulturu Novi Zagreb,
Vodovod Zelina d.o.0., Javna ustanova Sportski ktbjamobor, Svenkom d.o.0., Turita
zajednica Grada Zapréa, Useniki dom Novi Zagreb, Osnovna Skola Antuna Branka i&in
Osnovna Skola Jabukovac, Hrvatska obkaikomora — Obrtidka komora Zagreb, D§g vrti¢
Bambi, Zelinske komunalije d.o.o0., Zelina-plin @.9.Skolska knjiga d.d., XII. gimnazija,ciliste
Atest-kontrola, Vodoprivreda Zagreb d.d. i GradkkpZnica Sveti lvan Zelina.

Strana komisija arhiva za pregled registraturnog gragiredloZzenog za izivanje

kao bezvrijednog

Poslovi: lzvrSen je pregled gradiva predloZzenogizacivanje kod: MUP — Policijska uprava
zagreba&ka, Policijska postaja Velika Gorica, PrekrSajnidsu Zagrebu, Medika d.d., ©pski
gradanski sud u Zagrebu, Ericsson - Nikola Tesla dHIGK — Komora Zagreb, Union d.d., Gradske
knjiznice, Grad Zagreb, PU Centar, Kra$S d.d., Pimatska d.o.o., Klinika za infektivhe bolesti
.Fran Mihaljevi“, Agrokor d.d., Grad Zagreb-Vodnikova, Javni hiljgk Zoran Jelav, Dukat d.d.,
DIP, Konzum d.d., MUP — Policijska uprava zagraa Gradska plinara d.o.o.

Nadzor nad izivanjem registraturnog gradiva
Poslovi: U izvjeStajnom razdoblju Odjel je zaprin@®7 zahtjeva i izdao 205 rjeSenja o é&hanju
gradiva kojem su protekli rokoguvanja.

1.4. Evidencije o arhivskom i registraturnom gradivuamvarhiva

1.4.1. Evidencije stvaratelja i imatelja arhivskaggistraturnog gradiva

Poslovi: Redovno wtene evidencije i aZzurirani podaci o arhivskom iisggturnom gradivu izvan
arhiva. Dosjei stvaratelja i imatelja nadopunjavaodatcima o obavljenim stmim nadzorima,

izlu¢ivanju ili drugim radnjama koje su vazne za stapaliva.
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AZurirana je evidencija polaznika seminara zaadigke u pismohranama koji su odslu3ali seminar i
poloZili ispit u proslim izvjeStajnim razdobljima.

Napravljena je revizija neaktivnih dosjea imatisijgaratelja nastalih radom Odjela. Ukupno je
popisano 624 dosjea odloZenih u 24 arhivske majgeskopredane u pismohranu.

1.4.2 ARHINET i XML obrazac

15

Poslovi: U aplikaciji ARHINET azurirani podaci u Eenciji imatelja arhivskog gradiva i Evidenciji
stvaratelja arhivskog gradiva. Redovito je pruzgmgpora korisnicima u koriStenju aplikacije te
strukturiranju i va@enju evidencija o gradivu te izvrSavana kontrolasamnjihovih Zbirnih evidencija.
Zaprimljeno i obrdeno 79 zbirnih evidencija gradiva stvaratelja kxji se odl&ili za dostavljanje
podataka putem xml obrazaca. Provedena je regjjatiaedukacija o koriStenju aplikacije ARHINET
kod 41 stvaratelja. Ugeni su po drugi put dopisi na 90 stvaratelja (javniljeZnika preko Hrvatske
javnobiljeZntke komore) na podiju nade nadleznosti koji jo$ nisu ispunili obvenstave podataka
o gradivu. Izrden prijedlog strukture popisa gradiva javnobiljekiti ureda u suradnji s Hrvatskim
drzavnim arhivom i Hrvatskom javnobiljeZkiom komorom. Za 97 korisnika aplikacije ARHINET
odaslane obavijesti o njenom besplatnom koristedj01. travnja 2015.

Preuzimanje arhivskog gradiva

1.5.1 Preuzimanje po sluzbenoj duznosti

IzvrSen je pregled i dogovor oko magg preuzimanja gradiva Ureda drZzavne uprave u Batkej
Zupaniji — Ispostave ZapréSie je dogovoren sastanak sa odgovornim osobantaispostava,
Op¢inskog graanskog suda u Zagrebu.

Preuzeto je gradivo od Savjetodavne sluzbe (priojéknicke bolnice Novi Zagreb) nastalo u
razdoblju od 1987. do 1992., u k#fii od priblizno 1,5 d/m.

1.5.2 Preuzimanje arhivskog gradiva otkupom, poklonoru iliepozit

1.6

Poslovi: IstraZivanje podataka o gradivu koje jea@no Arhivu na otkup i vrednovanje istog. Od
pet ponuda za otkup, realizirana su tri preuzimanjarhiv. Vodena prepiska s ponuditeljima i
sastavljeni kupoprodajni ugovora. ldema je dokumentacija o poklonjenom gradivu. OdrZani
sastanci s potencijalnim darivateljem gradiva.

Preuzeto je gradivo od Blagajne uzajamne pfimastalo u razdoblju od 1948. do 2013., u dinli
od priblizno 0,5 d/m.

Kontaktirana ga.S. KneZew u vezi darovanja gradiva DAZG-u.

Strigna pome stvarateljima i imateljima arhivskog gradiva

1.6.1 Strdno usavrSavanje djelatnika u pismohranama

Poslovi: Organizacija i izvedba seminara za dj#fatru uredskom poslovanju i pismohranama
odrzanih 24.-25.0Zujka i 26.-27. listopada 201&stav prijedlog programa seminara, slanje poziva
stvarateljima s podtja nadleznosti DAZG-a, pripremu materijala za poike prema popisu ispitne
literature za polaganje ispita, dogovore oko pre¢iavi zamjena za predasa i predavanja,
dogovore oko izrade CD-a s relevantnim materijalz@golaznike seminara,

Priprema i odrzavanje predavanja s popratnim PBuiat prezentacijama.

Sastanci vezano za izradu novog kurikuluma seminar

Odrzan obilazak arhivskog spremiSta sa djelatnicimpismohranama, prezentacija restauriranih
nacrta, topografskih oznaka spremista, mjerenjgevidemperature.

Tehniki pripremni i organizacijski radovi za seminar.

1.6.2 Ostali oblici stréne pom@i stvarateljima

Poslovi: Svakodnevno se na telefonske upite stefmat imatelja arhivskog gradiva daju stnu
savjeti vezani uz postupke odabiranja i ¢nanja gradiva, utwivanje rokovacuvanja gradiva,
zakonske obveze stvaratelja i imatelja arhivskagiya te ostala pitanja vezana uz organizaciju i
rad pismohrane.

Odrzani sastanci s predstavnicima sl{¢ldestvaratelja: Ofinski gralanski sud u Zagrebu, ©pa
Bistra, MUP — Policijska uprava Zagrea, Policijska postaja Velika Gorica, ZagrekakazaliSte
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mladih, Koordinacija vijéa nacionalnin manjina Grada Zagreba, Zavod za himedicinu
Zagrebéke Zupanije, Grad Zaprési AZ-Fond, HGK- Komora Zagreb, Ljekarne zagrétm
Zupanije, Ericsson-Nikola Tesla d.d., &m@ Rugvica, Hrvatska javnobiljeikia komora, Trgowvki
sud u Zagrebu, Grafomedika d.d., Ustanova Dobri,dtupanijsko drzavno odvjetnistvo u Zagrebu,
Blagajna uzajamne pordio prosvjetninh radnika Grada Zagreba, Viadukt d.&oncar -
Elektroindustrija d.d., Zupanijski sud u Zagrebpéi@a Brekovljani, Zagrebtrans, Crosco, OS Frana
Galovica, Dom za starije i nemine osobe Dubrava, Kligka bolnica ,Sveti Duh”, Zagrels&i
holding d.o.0., Klinika za infektivne bolesti ,Fradihaljevic“, Javni biljeznik Stjepan Saskor,
Vodoprivreda d.o.o., Xll. Gimnazija, Javna ustan@edeni prsten Zagrebke Zupanije, Dukat d.d.,
Badel 1862 d.d., tlliste Atest-kontrola, Centar za socijalnu skrb Dugelo, Poliklinika za bolesti
diSnog sustava, Dig vrti ¢ Bukovac, Djgji vrti¢ Milana Sachsa, MUP-Policijska postaja Sesvete.
Pregled gradiva kod privatnog imatelja arhivskogdira, dogovor s kolegom iz HDA i s voditeljem
Odjela za nadzor gradiva izvan Arhiva radi zajékiog izlaska na teren. Dogovor s profesionalnim
shimateljem u vezi snimanja isprava.

Poma Uredu za unutarnju reviziju Vlade RH u izradi pmseg popisa gradiva s rokovimiavanja.
Savjetodavna pondoOsnovnoj Skoli u Luci oko osnivanja i organizagijismohrane. Razgovor s
mons. N. Kekiem, biskupom Krizewke eparhije, u vezi izrade posebnog popisa s rokavi
cuvanja

1.7 Ostalo
Poslovi: Ispravljeno citiranje zakona u preambuP geSenja DAZG-a. Obuka ndif djelatnika
.vanjske sluzbe" u uredskom poslovanju. Odgovorizagrimljene dopise o0 uidivanju postojanja

uvjeta zacuvanje arhivskog gradiva koje imatelji i stvardtejhivskog gradiva mogu povjeriti
drugoj osobi.

2. SRBEDIVANJE | OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

2.1. Uprava

2.1.1 HR DAZG-10 Gradsko poglavarstvo Zagreb (191811.),
Poméni uredi 1919-1941., 809 knjiga, 5752 kutije
Poslovi: Revizija spisa za razdoblje 1932.-1941dig@. Provjera kronoloSkog reda arhivskih
jedinica, ispis i promjena novih naljepnica, iaagbvog inventarnog popisa za razdoblje 1932. -
1941. godina. Kodiina revidiranih spisa: 2843 kutije.

2.1.2 HR-DAZG-10 Gradsko poglavarstvo Zagreb (1918941.)
Odsjek za pravna pitanja XXI., 1918/1941., 16 lutij
[
2.1.3 HR-DAZG-24 Gradsko poglavarstvo Zagreb, 1941945.
Pravni odsjek 1941. — 1945., 80 knjiga, 47 kutija
Poslovi: Provjera sadrZaja, sastavljanje inven@npopisa, nadopuna popisa, ukupno dbre 33
kutije, nastavlja se rad na obradi gradiva.

2.1.4 HR-DAZG-10 Gradsko poglavarstvo Zagreb. Upradsjek (1893./1900., 1901.-1941.)
Poslovi: Revizija gradiva. Izdgn je novi inventarni popis
Koli¢ina: 28 knjiga, 31 kutija.

2.1.5 HR DAZG-24 Gradsko poglavarstvo Zagreb, Wipodjel (1942-1945)
Poslovi: Revizija gradiva. Izd@n je novi inventarni popis.
Kolic¢ina: 30 knjiga, 246 kutija.

2.1.6 HR-DAZG-24 Gradsko poglavarstvo Zagreb. Upradsjek (1942.-1945.)
Poslovi: Revizija gradiva. Izten je novi inventarni popis
Kolic¢ina: 4 knjige, 13 kutija.
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2.1.7 HR-DAZG-31 Porezni ured kotara Zagreb [192911]1941-1945.
Poslovi: Ulagaje spisa-taksi (dostavljenih iz ltjela za obradu i sdivanje arhivskog gradiva) u
postojeée arhivske jedinice nakon provjere u likvidacionkmjigama i registrima A. (Ukupno 4
kutije spisa-taksi.) Izrada anaditog inventarnog popisa za 3 kutije spisa - takestavljene iz Il.
odjela za obradu i séevanje arhivskog gradiva). Dopuna i aZzuriranjegntara fondova.
Koli¢ina: 44 knjiga, 45 kutija

2.1.8 HR-DAZG-1197 Upravna 6ma Stenjevec [1885. /1940.] 1941.-1945.[1946.-1p50
Poslovi: Dopuna i aZzuriranje inventara fonda.
Koli¢ina: 8 knjiga, 1 kutija

2.1.9 HR-DAZG-10 Gradsko poglavarstvo Zagreb.dévai odjel, 1918. — 1941
Poslovi: Provjera postajeg inventarnog popisa i dogovori u vezi nastavkianaa reviziji gradiva.
Revizija gradiva podserija Odsjek zacoyske novogradnje, Odsjek za deano gospodarstvo,
Odsjek za grdevno redarstvo. Iztgen je novi inventarni popis.
Koli¢ina: 133 knjige, 9 kutija, 1 omot

2.1.10 HR-DAZG-24 Gradsko poglavarstvo Zagreb.dévai odjel, 1919. / 1945
Poslovi: Provjera postajeg inventarnog popisa i dogovori u vezi nastavkia nraa reviziji gradiva.
Revizija gradiva podserija Odsjek za regulacijesjekl za parcelacije i komasacije. lIzrada novog
inventarnog popisa je pri zavrsetku.
Koli¢ina: 3 knjige, 90 kutija

2.1.11 HR-DAZG-1 Poglavarstvo slobodnog kraljevsgoada Zagreba, 1242. — 1850.
(mikrofilmirano gradivo)
Poslovi: serija: Zapisnici sjednica Poglavarstveo{Btolla sessionum Magistratus), 1616. — 1845.,
42 mikrofilma. Provjera Zapisnika sjednica Poglataa koji su snimljenih na mikrofilm prema
postojéem inventarnom popisu Zapisnika u fondu Poglavargtada Zagreba. I1zrada usporednog
popisa gradiva na mikrofilmu i izvornog gradiva.

2.1.12 Rinfuza gradiva uprave (gradivo porezngdari gradivo za predaju drugim arhivima)
Poslovi: Izrada i nadopuna popisa gradiva zdtavanje u razne fondove uprave i gradiva
za predaju drugim arhivima. (Katia: 13 knjiga, 9 kutija)
Razvrstavanje viSe spisa rinfuznog arhivskog gi@agivema pripadafim fondovima i davanje
uputa za njegovo uvrStavanje. Dodavanje gradiva j@jbilo preduieno za izldgivanje u cjelinu
Rinfuza gradiva Gradskog poglavarstva Zagreb i iegmje predmetnog inventarnog popisa
gradiva, smjestaj gradiva na police u spremistu

2.1.13 HR-DAZG-37 Narodni odbor grada Zagreba §1941963.)
Poslovi:Srdeno je naknadno prodeno gradivo koje pripada u 6 podfondova te su uliagjaisi u
sve podfondove fonda.
Koli¢ina: 86 knjiga, 151 kutija, 3 fascikle; 6 kutijaagiiva je izdvojeno za ulaganje u druge
Fondove i podfondove; 6 kutija je predloZeno zacizkanje.

2.1.14 HR-DAZG-35 Narodni odbor kotara Zagrel®483.-1955.)
Poslovi: ZavrSeno je stevanje ovoga fonda. Izdgn je sumarni inventarni popis.
Koli¢ina: 340 knjiga, 1076 kutija; za izlivanje 442 (57 knjiga, 385 kutija)

2.1.15 HR-DAZG-1096 NO naselja MarkuSevac (198452.)
Poslovi: Srdivanje i revizija postojéeg popisa, uvid i analiza gradiva. Izrada inverdgrpopisa i
signiranje tehrikih jedinica.
Koli¢ina: 2 knj., 4 kut.

2.1.16 HR-DAZG-895 NOO MarkuSevec (1952.-1955.)
Poslovi: Srdivanje i revizija postojéeg popisa, uvid i analiza gradiva. Izrada inverdgrpopisa i
signiranje tehrikih jedinica.
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2.1.17

2.1.18

2.1.19

2.1.20

2.1.21

2.1.22

2.1.23

2.1.24

2.1.25

2.1.26

2.1.27

2.1.22

Koali¢ina: 9 knj., 11 kut.

HR-DAZG-908 NOO Podsused (1952.-1955.)

Poslovi: Srdivanje i revizija postojéeg popisa, uvid i analiza gradiva. Izrada inverdgrpopisa i
signiranje tehrikih jedinica.

Koli¢ina: 1 kut.

HR-DAZG-1096 NOO Gtani (1952.-1955.)

Poslovi: Sidivanje i revizija postojeéeg popisa, uvid i analiza gradiva. Izrada inverdgrn
popisa i signiranje tekkih jedinica.

Kolgina: 1 kut.

HR-DAZG-1062 NOO Zapré§j1952.-1962.)

Poslovi: Srdivanje i revizija postojéeg popisa, uvid i analiza gradiva. Izrada inverdgrpopisa i
signiranje tehrikih jedinica.

Koli¢ina: 33 knj., 46 kut.

HR-DAZG - 917 SO Sesvete (1963.—1990.)
Poslovi: ZavrSeno je stiwvanje fonda. Izrden je sumarni inventar.
Koli¢ina: 109 knjiga, 731 kutije

HR-DAZG-1270 Narodni odbor gradskeiop Jastrebarsko (1945./1955.)
Poslovi: Srdivanje gradiva fonda. Sastoji se od zapisnika sgediizraien inventarni

popis.
Koali¢ina: 1 kut.

HR - DAZG - 896 Narodni odbordaipe Remete(1952. — 1955.)
Poslovi: Srdivanje i izrada sumarnog inventarnoga popisa.
Koli¢ina: 4 knj., 5 kut

HR — DAZG 1272 Gynski narodni odbor Remete (1945.)
Poslovi: Siivanje i izrada sumarnog inventarnoga popisa.
Kolkina: 2 kut

HR - DAZG -1262 narodni odboréope Vrage (1952. — 1955.)
Poslovi: Srdivanje i izrada sumarnog inventarnoga popisa.
Koli¢ina: 10 knj., 1 kut

HR - DAZG —-1261 Narodni odbordpe Sestine1952. — 1955.
Poslovi: Srdivanje i izrada sumarnog inventarnoga popisa.
Koali¢ina: 1 knj., 1 kut

HR - DAZG - 1260 Narodni odbordape Stenjevec(1952. — 1955.)
Poslovi: Srdivanje i izrada popisa
Kolicina: 1 kut

HR - DAZG - 1061 Narodni odbordape Sesvete (1952. -1962.)
Poslovi: ZavrSeno je stevanje ovoga fonda. U tijeku je izrada sumarnogeirtara.
Koli¢ina: 25 knjiga, 84 kutije

HR-DAZG-38 Ured za katastar grada ZagréB&83. — 1959.)

Poslovi: Prikupljani su podaci o povijesti stvati@eZapdeto srdivanje gradiva fonda prema novoj
strukturi.

Kolicina: : 373 knjige, 385 kutija

2.1.23 HR-DAZG-1305 Narodni odbor épe Brezovica ( 1952. -1955.)
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Poslovi: gradivo je izdvojeno iz fonda 35 Naroddbor kotara Zagreb, pregledano i identificirano.
Koli¢ina: 1 kutija

2.1. 24. HR-DAZG-1060 Narodni odbor@pe Samobor (1955. — 1963.)
Poslovi: Zapoelo se sa stivanjem ovoga fonda.
Koli¢ina: 26 knjiga, 111 sveZnjeva, 7 kutija

2.1. 25. HR-DAZG 1294 Narodni odbordpe KaSina (1952.—-1955.)
Poslovi: Gradivo je sdeno, kartonirano i izken je popis.
Koli¢ina: 2 kutije

2.1. 26. HR-DAZG 1293 Narodni odbordpe Belovar Morawve (1952.—1955.)
Poslovi: Gradivo je sdeno, kartonirano i izken je popis.
Koli¢ina: 2 kutije

2.2. Pravosde

2.2.1. HR-DAZG-99 Odvjetiika pisarnica Schauff Adalbert (1846. — 1892.)
Poslovi:
Obrada gradiva fonda za potrebe &bl radnje. Revizija gradiva. Izten je analitki inventar s
dodacima (kazala osoba i mjesta).
Davanje uputa za stivanje i opis gradiva arhivistici pripravnici za&lu stréne radnje.
Kolicina: 40 kut

2.2.2 HR-DAZG-84 Sudbenoga stola u Zagrebu ( 18311945. )

2.2.2.1. ZemljiSno — knjizni odjel, Glavne knjige884. —1926. )
Poslovi: IstraZivanjem povijesti stvaratelja Zestid — knjiznog odjela Sudbenoga stola u Zagrebu u
sastavu kojega je gruntovnica plékih dobara, Grada Zagreba i Zagréhkm Zupanije. Na temelju
plana srdivanja arh. tehriarka obavila je reviziju postajeg privremenog popisa glavnih knjiga i
usporedila sa stanjem teh. jedinica te obavitamalnu obradu podataka za izradu ko popisa.
Date su joj upute za stiwanje i izradu sumarnoga popisa glavnih knjiga.
Koli¢ina: 291 knj

2.2.1.2. Grdanski odjel (1858.-1934.)
Poslovi: Nakon uspodivanja postojéeg stanja na policama i post&gg priviemenog popisa te
odreienih intervencija u gradivo serije arhivska teélmnka je izradila inventarni popis te o#ila tri
podserije ove serije.
Koli¢ina: 65 knjiga, 744 kutije

2.2.3 HR-DAZG-1298 Odvjetnka pisarnica OresSko¥iStjepan (1958.-1964.)
Poslovi: Prilikom srdivanja fonda Oginskog suda Samobor iz rinfuznoga gradiva idemtérmje i
izdvojeno gradivo nastalo radom ovoga stvarat@jaavljen je uvid u arhivsko gradivo navedenoga
fonda i izraten je Plan siivanja. Oblikovana je jedna serija zastupanja. @nutje gradivo
(predmeti) poredani su abecednim redom.dergje sumarni inventarni popis.
Kolicina: 8 kut

2.2.4 HR-DAZG- 878 Kotarski sud za kotar Zagre®4@. — 1955.)
Poslovi: Davane su upute arhivskom telani pri radu na navedenom fondu. Obavljeno je
objedinjavanje gradiva, izmjena inventarnog popsigniranje tehrikih jedinica.
Koli¢ina: 54 knjiga, 60 kutija

2.2.5 HR-DAZG-1279 Vojni sud Zagreb (1992. -1996.)
Poslovi: Gradivo je sdeno, kartonirano i izkgen je popis.
Kolic¢ina: 39 knjiga, 307 kutija
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2.4 Prosvjeta, kultura i znanost

2.4.1. Gradivo Osnovne 3kole Miroslav KrleZza (Videdova)
Poslovi: Formalno ustrojavanje arhivskih fondovagiadiva preuzetog od strane Osnovne Skole
Miroslava KrleZze. Razdvajanje gradiva prema stwdjiata.
Koli¢ina: 81 knjiga, 1 sveZanj, 3 fascikla

2.4.2. Rinfuza gradiva Skolstva
Poslovi: Identifikacija gradiva i izrada inventaghpopisa.
Kolic¢ina: 20 knjiga, 8 kutija

2.4.3.HR-DAZG-226 Artistitka pozornica "Variete". 1948-1954. [1955.],
Poslovi:
Obrada i revizija gradiva fonda za potrebe &tauradnje. Izrden je sumarni inventar fonda s
prilozima.
Davanje uputa za stivanje i opis gradiva arhivistu pripravniku za idtestrine radnje.
Koli¢ina: 16 knj, 32 kut.

2.4.4 HR-DAZG-23Dacki muzicki dom u Zagrebu, 1951. — 1969. [1970.]
Poslovi: Dodavanju gradiva koje je ranije bilo prieitno za izldivanje, te dodavanje gradiva koje
je naknadno prordeno u Il. odjelu za obradu i opis arhivskog gradi¥&uriran je inventar fonda.
Koli¢ina: 20 knj., 21 kut., 2 fasc.

2.4.5.HR-DAZG-95@acki dom Osmogodisnje Skole Velika Gorica, 1948. 6A.9
Poslovi: Pregled novoprodanog gradiva koje se ne nalazi na popisu i posgjanventarnog
popisa, identifikacija gradiva. I1zrada popisa gvadi
Koli¢ina: 1 kutija

2.4.6. DrZavni arhiv u Zagrebu
pccetna koléina gradiva — cca 120 d/m (gruba procjena)
Poslovi: pismohrana Arhiva od 1945. g. do danadgiha nije sréena. Izrada prvog popisa gradiva
kako bi se ustanovilo koje gradivo ueppostoji, i u kojoj koltini (jer se gradivo unutar samog DA
nalazi na viSe mjesta — spremista, radnih sobaiika), u cilju izrade plana stiwanja (odrdivanje
serija), nakortegace se pristupiti samom she@anju gradiva. Usporedo s izradom popisa rade se
bilieSke za historijat stvaratelja odnosno opisladiko ISAAR / CPF. Takier se odvaja ito
bezvrijedno registraturno gradivo kaje se predloZiti za iztiivanje nakon 5to HDA odobri rokove
cuvanja.
Srelivanje, i izrada popisa, cjeline gradiva Dokumeijao® KkoriStenju gradiva nastalo radom
¢itonice (2014 kutija).

2.5 Zdravstvo i socijalna zastita
2.5.1 HR-DAZG-230 Djgi dom Josipovac (1909. — 1928.; 1931.-1954.)

Poslovi: Srdivanje spisa i izrada popisa gradiva, aZzuriranyeimara fonda.
Koli¢ina: 41 knj, 102 kut

2.6.  Gospodarstvo
2.6.1 HR-DAZG — 1251 - Hrvatska gospodarska b#h®49. — 1948.)

Poslovi: Izraten je sumarni inventar fonda.
Koli¢ina: 12 kut
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2.6.2

2.7

2.7.1

2.7.2

2.7.3

2.7.3

29

291

2.10

2.10.1

2.10.2

HR — DAZG — 255 - Savez Stedionica Kraljevilugoslavije (1932. — 1944.)

Poslovi: Prikupljeni su relevantni podaci o stvaljat fonda iz dostupnih izvora. Oblikovane su
serije.

Koli¢ina: 11 kut

Polittke stranke, druStveno-potike orgnizacije, sindikati i udruge

HR-DAZG-1175 SUBNOR, Gradski odbor Zagreb4{.91990.)
Poslovi: Srdivanje i opis fonda je zavr$eno. lzem je sumarni inventar.
Koli¢ina: 28 knj, 157 kut

HR-DAZG-997 Kotarski odbor Saveza ratni vhijimivalida Jasterbarsko
(1945. — 1955.)

Poslovi: Srdivanje i opis fonda je zavrSeno. I2em je sumarni inventar fonda.
Koli¢ina: 6 knj., 4 kut.

HR-DAZG-996 Kotarski odbor Saveza udruZzémgeaca NOR-a Jastrebarsko
(1945.-1955.)
Poslovi: Srdivanje i opis fonda je zavrSeno. lzem je sumarni inventar fonda.
Koli¢ina: 6 kut

HR-DAZG-740 Ofinski odbor Saveza udruzenja boraca NOR-a Jassiebar
(1955.-1964.)
Poslovi: Srdivanje i opis fonda je zavrSeno. I2em je sumarni inventar fonda.
Koli¢ina: 5 kut

Osobni i obiteljski fondovi

HR-DAZG-1152 PaviMilan, 1932./ 1999.,

Poslovi: Izraten je popis 21 komada fotografija Milana Ravkoje je Arhivu 2015. poklonila
njegova udovica. Prijepis inventara nauaalu i aZuriranje inventara.

Koli¢ina: 4 kutije

Zbirke

HR-DAZG-1122 Zbirka gdavne dokumentacije (1850. - 1967.)

Poslovi: Revizija gradiva Zbirke gtavne dokumentacije. lzmjene starijih naziva sa mavazivima
ulica i pripadajgim kuénim brojem. Provjera katastarskiltestica u katastarskom operatu i
identifikacije istih. Revidirano je 220 kutija gli®e odnosno 1690 dosjea. Izrada novih naljepnica
za kutije s novim signaturama. IZemn je inventarni popis gradiva za ulice sgmim slovom od
.Nj“ (Njegoseve) do ,P* (Petrinjske). AZuriranje pisa Zbirke grdevne dokumentacije i pritnog
kazala. Upisivanje podataka o restauriranim naarsmovim signaturama u inventarni popis Zbirke.
Preseljenje revidiranog i objedinjenog gradivarkéigralevne dokumentacije iz spremista 2 u
spremiSte 5. Zamjena novih koSuljica izvornog gradi koje se koriStenjem gitaonici unisti.
Uspostava prvobithog reda mikrofilmiranog gradivisirke gratevne dokumentacije koje se zbog
ucestalog koriStenja poremeti. AZuriranje péimog kazala Zbirke.

Ulaganje gradiva preuzetog od stvaratelja.

Koli¢ina: 5763 kut, 821 kom

HR-DAZG-870 Zbirka matnih knjiga s podr&ja nadleznosti Drzavnog arhiva u

Zagrebu (1677. - 1949.)

Poslovi: Izrada popisa digitaliziranih matih knjiga,¢ije se matic&uvaju u Arhivu, &ije digitalne
snimke jo$ nisu dobivene od strane HDA. KontakfeanHDA.

KolEina: 239 knj, 97 kut
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2.10.3 HR-DAZG- Zbirka digitaliziranog gradiva émenski raspon nastanka
shimljenog gradiva: 13. st../2014.)
Poslovi: Identifikacija i sastavljanje popisa daitiranih fotografija koristenih za izloztetnja
Zagrebom dokonog purgeia Zbirke Uknik Ivan i Zbirke fotografija i dopuna inventarnpgpisa
Zbirke digitaliziranog gradiva. Revizija dijela gliga i aZuriranje inventarnog popisa. Gtké
obrada inv. popisa. ldentifikacija gradiva digitidanog za potrebe Muzeja grada Zagreba radi
dopune Zbirke. Signiranje svih DVD-a.
Koli¢ina: 262 komada DVD-a.

2.10.4 HR-DAZG-869 Kartografska zbirka (1819./1996.
Poslovi: Urelivanje inventarnog popisa za koriStenjecitaonici. UvrStavanje karte u zbirku,
aZuriranje inventarnog popisa
Kolic¢ina: 4902 kom

2.10.5 HR-DAZG-866 Zbirka fotografija
Poslovi: Identifikacija i opis novootkupljenog grea (fotografija) kojece se uvrstiti u Zbirku
fotografija, dodijeljene su privriemene signatueeatia analitikog opisa fotografija i pietak
azuriranja postojgg obavijesnog pomagala. Priprema gradiva zadkbmizngavanje i davanje
uputa arhivskoj teharki oko istog. Signiranje, izmjera dimenzija (2&gn)

2.10.6 HR-DAZG-872 Zbirka tiskovina
Poslovi: Pridodavanje novog gradiedliriranje popisa Zbirke tiskovina, serija Arhtida.

2.10.7 HR-DAZG-867 Zbirka isprava 1541./1917.
Poslovi Izrada analitikog inventarnog popisa.
Koli¢ina: 56 kom

2.12 Ostali poslovi obrade arhivskog gradiva

2.12.2 Predaja gradiva drugim arhivima i preuzireajipdiva od drugih arhiva
Poslovi: Pregled i izrada popisa gradiva prddubg za predaju Hrvatskom drzavnom arhivu i
podrutnim drzavnim arhivima. Pregled primopredajne dokotaeije o navedenom gradivu. Izrada
primopredajne dokumentacije za predaju gradiva Brdm arhivu u Zadru.

2.13. Ostalo
Poslovi:
Preuzimanje gradiva koje je Odjel za zastitu debiysregistratumog gradiva izvan arhiva
prikupio na terenu od Savjetodavne sluzbe i raavesije istog po fondovima i zbirkama (Kafia:
3 knjige, 2 fascikle, 11 registratora.
Preuzimanje gradiva klase Eultura, znanost, informiranj&oje je bilo smjeSteno u Utrinama u
spremiste u Opatkoj.
Poma i davanje uputa djelatnicima u vezi rada na obraxpisu arhivskog gradiva Il. odjela za
srefivanje.
Prema utwtenom obrascu izdena je evidencija obavijesnih pomagala i &0k gradiva za sve
fondove gospodarstva.

3. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU
3.1. Redovni poslovi
3.1.1 Topografski inventar
Poslovi: Mjerenje i evidencija kd@iine duznih metara gradiva na policama i praznogtpra na

policama u spremistima. Ozfavanje svih polica u spremistima topografskim ozmad.

10
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3.1.2

3.1.3

3.3.

4.1.

DovrSene su korekcije topografskog inventara edahdova i zbirki.
AZuriranje podataka topografskog inventara zavakia fondove uprave, pravakui gospodarstva.

Nadzor nad uvjetima pohrane arhivskog iZzugg gradiva

Poslovi: Redoviti nadzor i péanje vlage i temperature u spremistima i brigailoompoj sigurnosti.
Nadzor nad radom isudi¥@ u spremisStima. Kontrol&istoée spremista. Azurno wenje
elektronékih evidencija o vlazi i temperaturi u spremiStiaddor upisa podataka o mikroklimi.
Pregled svih spremiSta i provjera prostornih kapteite dogovor u vezi postupaka potrebnih za
optimiziranja spremidnog kapaciteta, urednostiegfednosti i lakSe fizke dostupnosti gradivu.
PremjesStanje pojedinih cjelina gradiva iz jednoespSta u drugo, radi bolje preglednosti gradiva
i spre&avanja prenatrpanosti gradiva u pojedinim spremgtiDogovor u vezi narudzbe novih
mjeraia vlage i temperature.

Priprema gradiva za koriStenje (i istraZigazg stanke i interna istrazivanja)

Poslovi: Priprema arhivskog gradiva za raditaonici, redovno ulaganje gradiva ¢emog iz
¢itaonice. AZzurno vdenje elektronike evidencije korisitkih zahtjeva te ulaska i izlaska arhivskog
i knjiznog gradiva putem Lectora?2. IstraZivanjasg@anke i interna istrazivanja.

Ukupan broj zahtjeva za koriStenje gradiva (Z043htjeva za istraZivanje (Z03):

Ukupan broj Z01 = 5895

Ukupan broj Z03 = 17

Utovar arhivskog gradiva i prijevoz istog s lokac{ppatéka 29 na lokaciju Av. Dubrovnik 36 i
obratno. Dopremanje arhivskog gradivéitaonicu za potrebe korisnika i povrat u spremiste.

Ostalo

Poslovi:

Izrada preporuke za fotografiranje gradiva umjéstokopiranja.

Nakon pregleda spremiSta inicirano je ,veliko pespanje“ DAZG-a u cilju objedinjavanja
gradiva danog fonda / zbirke na jednom mjestu @ngen spremistu), odnosno micanja iz
spremista svih stvari kojima sukladno Pravilnikungetima smjeStaja, opreme, zastite i obrade
arhivskog gradiva, broju i strukturi stiog osoblja arhiva u spremistima nije mjesto.

Pregledi prostora u Utrinama i u Oghbj nakon prodora voda, pukéaucijevi i sl.

Pregled svih prostora s g. Kalebom, djelatnikom iMarstva kulture. Prepiska s Gradom
Zagrebom i Ministarstvom kulture vezano uz derutmoste&enost prostora.

KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

Informiranje korisnika

Poslovi: Davane se pisane i usmene obavijesti iwskim fondovima i zbirkama te o arhivskom
gradivu pohranjenom u Arhivu, te obavijesti o dragirhivima i srodnim ustanovama kod koijih je
pohranjeno arhivsko gradivo relevantno za istra&viaostale korisnike, o gradivu koje se nalazi
kod stvaratelja ili imatelja s podija djelovanja Arhiva, o pravu uvida i fotokopirargeadiva, o
objavi graftkih priloga nastalih na temelju arhivskog gradiganainu citiranja na hrvatskom i
engleskom jeziku. Dogovori u vezi citiranja arhisgkgradiva i davanja uputa o tome koégebiti
objavljene na sluzbenoj web stranici Drzavnog ahivZagrebu.

4.2. Citaonica

4.2.1.

4.2.2

Prijave korisnika

Poslovi: U r&unalnom programiu_ector zaprimale su se zahtjevnice za koristenje arhiysko
gradiva ucitaonici i zahtjevnice za istraZivanje za pojedkoeisnike (kada se gradivo ne koristi u
¢itaonici). Na posebnom formularu zaprimale su datjeanice za izdavanje ovjerenih preslika,
potvrda i uvjerenja i narudzbenice za izradu pkasizvornog, mikrofilmiranog i digitaliziranog
gradiva.

Rad itaonici

11
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4.2.2.1 Rad @itaonici

Poslovi: U¢itaonici se davalo na koridtenje arhivsko gradipyZala se stiina pomé u radu s
arhivskim gradivom, davale su se upute za obilja#ges izvornog i mikrofilmiranog gradiva za
izradu preslika kao i za pravilno citiranje korisbg arhivskog gradiva. Taller su se korisnicima
davale obavijesti o arhiviskim obavijesnim pomagalima i siau koriStenja kataloga knjiZznice
Arhiva, o uvjetima i n&inu koriStenja arhivskog gradiva ditaonici, 0 mogdnosti i postupku
istraZivanja za korisnike te izdavanja potvrdaguenja i ovjerenih preslika.

4.2.2.2 Zamjene dezurnih djelatnik& itaonici (redovne i izvanredne)

4.2.3.

Poslovi: Izvanredna cjelodnevna zamjena dezurnekgtdika. UCitaonici se davalo na koristenje
arhivsko gradivo, pruzala se stna pom@ u radu s arhivskim gradivom, davale su se upute za
obiljezavanje izvornog i mikrofilmiranog gradiva zzradu preslika kao i za pravilno citiranje
koriStenog arhivskog gradiva. Taler su se korisnicima davale obavijesti o arhivist
obavijesnim pomagalima i tiau koriStenja kataloga knjiznice Arhiva, o uvjedimi n&inu
koritenja arhivskog gradiva Gitaonici, 0 mogunosti i postupku istraZivanja za korisnike te
izdavanja potvrda, uvjerenja i ovjerenih preslikesigurala se redovna i pravovremena doprema
arhivskog gradiva Qitaonicu i otprema u spremista.

Evidencije o koristenju gradiva

Poslovi: Odrden je u bazi Lector g evidentiranja koristenje digitaliziranog gradivarada
obrasca za odobrenje fotografiranja gradiva. den® je nekoliko zahtjevnica za stranke i
zahtjevnica za istraZzivanje Z03. U¢amalnom programiLector vodila su se evidencija dnevnih
posjeta korisnika odnosno dnevriktaonice, zahtjevnice za koriStenje arhivskog gradiz01),
narudzbenice za izradu preslika (Z02) i zahtjevaeéstraZivanje za pojedine korisnike (Z03).

Do 31. prosinca 2015. u dnevnikitaonice evidentirana je 3891 posjeta korisnike®3Haahtjev
za koristenje gradiva (ZO1), 2168 narudzba za iznaeslika (ZO2) i 17 zahtjeva za istraZivanje
za pojedine korisnike (ZO3).

4.3. Koristenje gradiva u sluzbene svrhe

431

4.3.3

4.4

4.5,

KoriStenje arhivskog gradiva za potrebe dritatijela i ustanova

Poslovi: Za potrebe drzavnih, lokalnipadrignih tijela uprave i samouprave te sudova davalo se
na koristenje arhivsko gradivo d&itaonici Arhiva i uLectoru upisivale njihove zahtjevnice U
Lector su se unosile zahtjevnice za koriStenje arhiva@gliva u sluzbene svrhe kroz tajnistvo
DAZG-a.

(Napomena: ove zahtjevnice iskazane su zbirno @idam 4.2.3.)

Izdavanje potvrda i uvjerenja

Poslovi: Na zahtjev korisnika te za potrebe drZawijela i tijela gradske uprave izdavale su se
potvrde o arhivskom gradivu, izvatci iz izvornodniaskog gradiva te ovjerene preslike arhivskog
gradiva. ULectorsu se unosile zahtjevnice za izradu potvrda irewje putem tajnistva.

IstraZivanje za stranke

Poslovi: Istrazivali su se imatelji, ustanove iigrkoji posjeduju, raspolazu ili nadziru dopunsko
arhivsko gradivo koje sadrzi podatke relevantnekadsnike Drzavnog arhiva u Zagrebu.Na
konkretne zahtjeve korisnika davale su se pisam@®jesti 0 mogénosti davanja i naplate usluga
DAZG-a za istrazivanje, izradu preslika, izdavaoygerenih preslika i dostavu preslika.lléctor
Su upisane zahtjevnice za istraZivanje za pojekbnisnike.

IzloZbe drugih ustanova

Poslovi: Organizacija predaje (posudbe) arhivskamdiga, procjena vrijednosti, priprema
posudbenih ugovora te izrada aneksa ugovora z&beiboto TonkaGalerije Klovicevi dvori,
Zabavista u Zagrebudrvatskog Skolskog muzejaierman Bollé: Graditelj hrvatske metropole
Muzeja za umjetnost i obrZooloski vrt u ZagrebMuzeja grada Zagreba
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4.7

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

52

54

Za potrebe izloZb&tolje’e plakata(Ljubljana) u oZujku je poslana digitalna snimkakata.

Za izloZbu o Anti Statevicu DrZzavnog arhiva u Goshi poslani su podaci o relevantnom gradivu
koje se moZze Koristiti na izlozbi.

Za izlozbu o pald Vranyczany - Dobrinovi ArheoloSkog muzeja dogovoreno je snimanje
arhivskog gradiva.

Ostalo

Poslovi:

Izrada preslika i skeniranje gradiva prema narulléhisnika.

Pokrenuta izrada tlocrta zgrade u Ofadj (prije nije postojao). Razgovori s korisnicimeadiva —
njihove ideje za poboljSanje rada DAZG-a (p&nmel rukavice). Organizirano da se dnevni tisak
koji dobije DAZG daje Citaonicu korisnicima. Izrdena uputa za korisnike koji u Arhiv dio prvi
put. Odgovori na dopise stranaka vezena uz odabrkojiStenja gradiva, (ne)zadovoljstvo
uslugama Arhiva.

STRUCNO USAVRSAVANJE ARHIVSKIH DJELATNIKA
Préenje strdne literature i pohdanje téajeva

Préenje strdne literature

Poslovi: Konzultirana je sttma literatura i zakonski propisi o arhivskoj djelasti i uredskom
poslovanju i elektrogkim zapisima. Pratila se dod®i inozemna stiina periodika i literatura iz
arhivistike, knjiznéarstva i informacijskih znanosti.

Pohdanje t€ajeva
Poslovi: Edukacija za stjecanje zvanja programierimet aplikacija za C# i ASP.NET.

Stréni i znanstveni skupovi

Poslovi: Prisustvovanije na:

Dani ICARUS-a u HrvatskojArhivi i suradnja u digitalno dohal2. i 13. oZzujka 2015., Opatija
Medunarodno knjizriiarsko savjetovanje - 14. dani specijalnih i visékskih knjiznica na temu
Knjiznice: kamo i kako dalje

5. festival hrvatskih digitalizacijskih projekata0.-21. travnja 2015.

Mednarodna konferenc&hneni in vsebinski problemi klagiega in elektronskega arhiviranja
Radenci, Slovenija, 15.-17.4.2015., odrzana izlggapredstavljeni posteri.

Savjetovanja arhivskih radnika BiH, 20.-22. sviba@jL5, Sarajevo.

Medunarodno savjetovanpirhivska praksaTuzla, 1.- 2. listopada 2015., odrzana izlaganja

6. konferenca arhivov slovanskih drzav (KASD), tii Slovenija, 16. - 8. listopada, odrZzano
izlaganje, predstavljena web stranicu i promotfiim DAZG-a.

25. melunarodni arhivski dan, 19. i 20. listopada 2015rst,T Italija, odrZzano izlaganje,
predstavljen promo filma DAZG-adg. Zivana Hdbeli dobila priznanje Atlanti

48. savjetovanje Hrvatskog arhividtog drustva u Topuskom, 21.-23. listopada 2015.
Znanstveni skup povodom 85. godisnjice Zivota akdkie Zarka Dadia Doprinos prodavanju
povijesti i filozofije znanostBO. listopada 2015.

Predavanja i tajevi

Poslovi: Sudjelovanje na:

Tecaju za popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovormogiodiSnjeg financijskog plana i
proraiuna, seminaru za izradu polugodisSnjeg financijsiavgestaja, Libusoft radionici, seminaru
za pripremu profauna za 2016. godinu,

Hrvatski povijesni muzej - od projekta do sudbifestivalu Francuske u HrvatskBendez vous
(predavanja i izloZzba)predavanju Katrin Jilek The Austrian National Liloya— Tradition and
Innovation prezentaciji povodom naprednog staZiranja za daziju fotografija u NEDCC
(Northeast Document Conservation Center) u Andgv@AD, strénom sastanku u NSK na temu
specijalne knjiznice, taju za upoznavanja s radom na Europskom arhivskantalp, okruglom
stolu na temWostupnost i koriStenje arhivskog gradivdHDA-u.
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5.5.

5.6

5.7.

5.8

6.1

6.2.

6.3.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Organizacija i moderiranje predavanja doc. dr.l.sMiSkulin Iskustvo povjestiara — istraZivaa
arhivskih dokumenata DAZG-u.
Organizacija PIQL prezentacije.

Redovno i izvanredno Skolovanje
Poslovi: 4 djelatnika Arhiva poldaju poslijediplomski i 1 djelatnik diplomski studij

Obrazovanje pripravnika i osoba na&tam usavrSavanju bez zasnivanja

radnog odnosa

Poslovi:

Davanje uputa u vezi arhivigkiog posla za osobu na stnom osposobljavanju.

Izrada opisa posla za osobu na&tam osposobljavanju na gireanju gradiva.

Konzultacije arhivista pripravnika za stni ispit u Hrvatskom drZzavnom arhivu

Sastavljanje Individualnog programa sima obuke za pondoog knjizntara i diplomiranog

cen e

Obrazovanje studenata na &tnj praksi
Poslovi: Organiziran mentorski rad sa studenticalozBfskog fakulteta u Zagrebu, Odsjek
informatike.

Ostalo
Poslovi: Odreno je da se €ki kodeks arhivista DAZG-a stavi ha sve oglasn&glo Arhivu.
Arhivistima pripravnicima (Arment i Dmitrus) odrZampredavanje o uredskom poslovanju

ZASTITA | OBRADA KNJIZNOG FONDA

Nabava knjizne gde
Poslovi: Za knjiznicu Arhiva nabavljenb Aovih naslova.

Obrada knjizne gta
Poslovi: U Knjigu inventara upisane su 236 knjig¢. programskome paketu za upravljanje
knjiznicamaMetelwinobrateno 320 knjiga, ispravljeno 60 zapisa i signiraid Knjiga.

KoriStenje knjizne gre

Poslovi: Davale su se obavijesti o knjireofondu DrZavnoga arhiva u Zagrebu. Na zahtjeve
korisnika updene rgunalnim programom Lector2 i na zahtjeve zaposleAiltdva izdavale su se i
ulagale knjige te o tome vodile evidencije. 1zd866 fizickih jedinica knjizne grée iz knjiZnice.

Revizija knjizne gide

Poslovi: Zapmlo se s revizijiom knjizne gie iz spremiSta u Utrinama. Posao obulava
razvrstavanje knjiga i periodike po nizovima, tenaarn vrstama; odvajanje inventarizirane i
neinventarizirane gde; izdvajanje grde kojace ostati u knjiznici Arhiva te otpis inventarizin
grade. Popisana je inventarizirana gmapreswiena za otpis (2.238 knjiga) i sastavljena lista
prijedloga otpisa (1.797 knjiga).

Knjiznini odbor
Poslovi: Odrzana su dva sastanka.

Mijesénik knjiZznice — prinove
Poslovi: Sastavljen bilten prinova po regma za 2015.

Ostalo

Poslovi:

Knjiznica Arhiva je upisana u Registar knjiznicgikadi Ministarstvo kulture.
Izraden je pravilnik Knjiznice.

14



Drzavni arhiv u Zagrebu, izvjé8 o radu za 2015. godinu

7.2

7.2.1.

7.2.2

7.3

8.1

8.1.1

Imenovan je Kjiznini odbor.

NSK je obavio stréni nadzor nad radom Knijiznice. Pripremljena dokutaeija za stréni nadzor te
izradeno @itovanje o dijelu obavljenog nadzora.

Knjiznica 1x mjeséno dostavlja svim djelatnicima DAZG-a obavijestrmmpvama.

Preslagivanje polica u spremistu i knjigéaisopisa u radnoj sobi knjiZiairke i u spremistu (8.860
fizi¢kih jedinica).

Sastavljanje izvjeStaja o knjiznici i knjizmioj grali za DrZavni zavod za statistiku.

Sastavljena je bibliografija radova Marijana Ré&stiObraeni su izdvojeni primjerci iz Rare radi
objavljivanja na mrezZnoj stranici.

STRUCNO — ZNANSTVENA DJELATNOST
Stréni i znanstveni radovi

Projekt: SIHeR 2.0

Z vlakomcez mejo / Vlakom preko grani¢eanije: Zeljeznice na hrvatsko - Stajerskoj graici
IzloZzba i popratni katalog u suradnji s DrZzavninmigom u VaraZzdinu, DrZzavnim arhivom za
Medimurje, Zgodovinskim arhivom Celje, Pokrajinskimhaom Maribor te Zgodovinskim
arhivom na Ptuju.

Poslovi: Prepiska s ravnateljima ukignih arhiva. Sudjelovanje na radnom sastanku SlaleR-
vezano za finalne dogovore oko izlozbe Z viakéez mejo /Vlakom preko granice i korekcije
popratnog kataloga u Celju 6. oZujka 2015. Dogmkw kataloga, izloZzaka i plakata za projekt.
Otvaranje izlozbe u DAZG-u 3. prosinca 2015.; oigacija dogdanja, pripremni sastanci i
dogovori, stvaranje koncepcije otvaranja, izradaiya za suradnju, organizacija gostovanja
govornika i sponzorstva, prepiska sa suradnicimaaruzacija popratnog sadrZaja, izrada
programske brosure, prodenje promocijskih i medijskih aktivnosti, govor wtvorenju, vdenje
dogatanja.

Postavljanje i pripremanje izloZzbenih panoa za raing izloZzbe. Organizacijski i administrativni
poslove vezani uz izloZbu.

Strdni i znanstveni radovi

Radovi dejlatnika Arhiva objavljeni u:Zborniku Mealodne konference Telimi in vsebinski
problemi klastnega in elektronskega arhiviranja, Radenci, Slqaehb.-17. travnja 2015.; Atlanti,
vol. 25(2015) N. 1, Arhivska praksa 2015; Zbornikdova s 48. savjetovanju hrvatskih arhivista u
Topuskom. Izrada radova.

Odrzano predavanje o e-zapisima studentima Il. godDdjela za informacijske znanosti
SveuiliSta u Zadru.

Recenzija referata za savjetovane Arhivska praksaa, listopad 2015.

Recenzija referata za savjetovane HAD-a u Topuskistopad 2015.

Ostalo

Poslovi:

Izrada opaski i sugestija na nacrt izmjena i dopgeona o arhivskom gradivu i arhivima koji je
dostavljen od strane radne skupine Ministarstvéukellsvim ravnateljima.

Sudjelovanje na sastancima i radu fokus grupe AKdjednice o kandidaturi Grada Zagreba za
Europsku prijestolnicu kulture 2020., izrada priggsh 0 neobvezujiem sudjelovanju DAZG-a,
izrada Pisma namjere DAZG-a za sudjelovanje u ktoje

INFORMACIJSKI SUSTAV ARHIVA
Odrzavanje informacijskog sustava

Nabava i odrZzavanje opreme
Poslovi: Sastanci s dobaujaa. RjeSavanje raznih problema vezanih uz hardware
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8.1.2

8.2

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3

8.3,

8.3.1.

8.3.2

8.4

Nabava skenera za dokumente formata A3: f@eanje ponuda i specifikacija skenera, kontakt s
prodava&ima dogovori oko cijene skenera i kvalitete kimag digitalnog snimka, izabiranje
optimalnog urdaja.)

Nabava i odrZzavanje softvera
Poslovi: Sastanci s dobaujma. RjeSavanje raznih problema vezanih uz softPeezentacija
softvera.

Razvoj informacijskog sustava

Dokumentacija o arhivskom gradivu i oiakim fondovima i zbirkama
Poslovi: Prikupljala se, obdéavala, organizirala i pohranjivala dokumentacijarbivskom gradivu i
o arhivskim fondovima i zbirkama DAZG-a. Azurno sedila Knjiga primljenog arhivskog
gradiva i popratna kazala fondova i zbirki, stvaljati imatelja te dosjei prinova.

Izrden je obrazac za potrebe 2. odjela kako bi se etrrd® stanje; navedeni su svi fondovi,
raspon godina, kdline gradiva prema Vodl i stanje 2015., obavijesna pomagala prema &odi
obavijesna pomagala do 2015. te koji fondovi niglowiti, odnosno za koje fondova se gradivo
treba preuzeti

Registar arhivskih fondova i zbirki
Poslovi: U raunalnom programu nadopunjavaoRsegistar arhivskih fondova i zbirki
podacima na razini pregleda o novim fmmcha i zbirkama Arhiva.

Intranet

Poslovi: 1zrada sheme strukture Intraneta. Unosifad@h. Razvoj zajedtkih sadrZaja na Intranetu.
ObavijeStavanje djelatnika Arhiva o dostupnim nowienzijama inventarnih popisa. Dogovor oko
natina azuriranja inventarnog popisa Zbirke dgeinske dokumentacije i prignog kazala za
Zbirku. Nova verzija inventarnog popisa i ptinog kazala Zbirke periotki se snima u odabrane
mape na Intranetu..

R&unalna obrada podataka

ARHINET

Poslovi: Obavljali su se poslovi DAZG-ovog adminggbra arhivskog informacijsko-

evidencijskog sustava ARHINET. U ARHINET-ovom moduObrada arhivskog gradiva

kontrolirali su se i autorizirali uneSeni podacinaaini fondova i zbirki pojedinih vlasnika zapisa.
AZuriranje podataka o fondovima i zbirkama upisanimARHINET te unos podataka. Unos
obavijesnih pomagala i njihovo povezivanje s fornidw Slanje inventara u elektrékom obliku

u Mati¢nu sluzbu Hrvatskog drzavnog arhiva.

Online line vodé DAZG-a

Poslovi: Poslani su novi opisi za pojedine fondokelegi T. Vidakovéu. Dogovor i
korespondencija u vezi otvaranja novih administedin raéuna za nadopunjavanje i aZuriranje
Online vodta. Priprema i aZzuriranje podataka.

Ostalo

Poslovi:

Inicirano informatéko povezivanje Utrina i Opatke (iako DAZG ima vlastiti server, djelatnici na
lokaciji Utrine nisu vé godina povezani na server i ne postoji nwmst intranetskog rada).
Sastanci s raznim internetskim dobagiliaa. Mogunost optékog povezivanja postoji ali je za
sada mjesma nhaknada za DAZG preskupa. Tadq za optiko povezivanje potrebno je
promijeniti barem polovicu sadasnjeg hardvera ivesh DAZG-a, za Sto Arhiv nema sredstava
Izrada plana Arhiva, karte nadleznosti Arhiva, gaph Arhiva, vodia za posjetiteljdrvi put u
Arhivy, pozivnice — Otvorenje dvorista, grafova i st#tstdjelatnika Arhiva, plakata Arhiv,
zahvalnice Arhiva i dr., izrada tablice kontakatgjeda Arhiva, digitalna obrada grba Arhiva. Za
izvrSenja navedenih poslova provedeni su sastdagpvori, dizajn, ispis i evaluacija materijala iz
tiskare. Mjerenje povrSine spremiSnog prostora.itBliga obrada podataka (ekstrahiranje baze
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9.2.
9.21

9.2.2

9.2.3

9.24

9.25

9.3

10.

10.1

10.2

biblioteka, konverzija u excel format, dodavanjgakiitickih znakova (oko 21 000 segmenata
unosa), izrada cjenika i kartica s cijenam&itaonicu, obrada digitalnih kopija matih knjiga,
dodavanje signature). Izrada raznih natpisa. Pligmipsu osnovni podaci o gradivu koje&eva u
Opattkoj, popunjenosti spremista i sl. u kojimacsea te ukupnom broju fondova i zbirki.

Odabir dokumenata za arhivaliju mjeseca, slikargkeniranje gradiva za potrebe Web stranice i
Facebook profila Arhiva. Videnje digitalnog repozitorija.

Ispunjen je upitnik o online pristupu metapodaciddZG-a za istraZivanje koje su provodili
Sveuiliste Uppsala, Svatiliste Linnaeus iz Svedske te Sediste u Osijeku.

IZDAVA CKA DJELATNOST

lzdanja

Tematski vodilzvori za povijest cehova u Drzavnom arhivu u Zagre
Poslovi: Priprema gradiva, provjera signaturagigtranje gradiva i izrada posljednje verzija teksta
0 dopunskim izvorima.

E- publikacij@agreb godine 1913.-1925. |zvjestaji gradskog peaistva u Zagrebu
Poslovi: Urglivanje e-publikacije

Narodni odbor grada Zagreba (1945.—1963.)

Poslovi: Pripreme za objavljivanje. Utiana je sukladno standardima ISAD (G) i ISAAR (CPF)
metodologija opisa arhivskih jedinica i stvaratédge i izrada skr&enoga popisa, te se na temelju
te metodologije izréuju obrasci.

Izvori za povijest zemljiSno — knjiznoga yaea
Poslovi: Napravljena je revizija zemljiSno — knijizrfiondova koji¢e biti uvrsteni u publikaciju
Nastavak istraZivanja o stvarateljima fondova.

Monografija o Klotildi Buratti Vranyczany Bdnovi¢
Poslovi: IstraZivanje gradiva u Arhivu i drugim bBaskim ustanovama, priprema gradiva,
istrazivanje dopunskih izvora za tiskanje monoggadiKlotildi Buratti Vranyczany Dobrinovi

Ostalo

Poslovi: Pokrenuta izrada cjenika izdanja i plakBZG-a u svrhu prodaje (novo). Odena
osoba u Arhivu zaduZena za prodaju knjiga. lzraklarmeg popisa izdanja Arhiva za zadnijih
dvadeset godina, preseljenje izdanja, izrada cenikodenje evidencije o izdavanju izdanja i
azuriranje popisa izdanja. Dostavljanje izdanfared za obavezni primjerak NSKrugdje.
Dogovori oko tiskanja plakatZagreb 1926.koji se u izvorniku nalazi u fondu PerSivan.
Kontaktiranje Zavoda za intelektualno vlasnistveazi autorskih prava. Prikupljanje ponuda za
tiskanje plakata u razitim formatima.

Dogovaranje i pripreme izdanja za poklon Zajedsg&stara karmelanki u Levanjskoj varo$ kod
bakova. Iniciran postupak formaliziranja suradnjehifa i Zagreb&kog arhivistékog druStva
vezano uz prodaju suizdanja i izdanja DAZG-a.

Izbor fotografije za kalendar Arhiva za 2016. i degr u vezi tiskanja kalendara.

Dogovori s D. Validzem oko knjige o Gradskom poglavarstvu grada Zagi&ds.-46.

KULTURNO — PROSVJETNA DJELATNOST

Predavanja

Poslovi:

Dogovori s mogéim predavaima.

Priprema prezentacije za predavanje u Centru zsk2estudije Zagreb na ten@stavina Klotilde
Buratti rodene barunice Vranyczany Dobrinévi

Suradnja sa sredstvima javnog ptay@nja
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10.3

10.4

Poslovi: Pokazivanje najvrjednijeg arhivskog gradiovinarki HTV-a prilikom otvaranja DvoriSta
Arhiva. Pripremanje i vignje arhivskog gradiva za snimanje HRT-a. Obavlgnrazgovori sa
sredstvima javnog pridgavanja na temu izloZb®stavine.nastup uzivo na HRT emisiji ,Kod
sunca u 18,00“ o izlozbi, intervju za Radio 1aiRadio 808, otvaranje izloZbe, govor, razgovor
s menadzZerom lvanke Mazurkijévigrupe Stampedo oko njihovog nastupa. Za potssli@anja
emisije Zagrebaki leksikonZ1 televizije pripremljeno je i pokazano vrijedachivsko gradivo.
Informiranje novinarke Jutarnjeg i priprema matddj za objavuclanka o izloZbi Ostavine.
Priprema materijala; arhivskog gradiva, opisa istodavanje smjernica za izradtlanka o
gostovanju izlozb&etnja gradom dokonog purgenaCEKATE-u, novinarki Jutrarnjeg lista Zrinki
Korljan. Davanje pismenog intervjua studentici marstva i odnosa s javriagna SvediliStu u
Zadru za potrebe diplomskog rada na te@®wganiziranje dogdanja u muzejima, arhivima i
knjiznicama Stalna komunikacija s novinarima vezamo uz prdimee aktivhosti arhiva, intervju
za HR 3. intervju za portal Vox feminae, razgovonavinarkom S. Lul§ vezano uz ugovor
DAZG-a s Arhiv trezorom

Suradnja s obrazovnim ustanovama

Poslovi:

S izv. prof. dr. sc. H. St&ifem i prof. dr. sc. D. Agi¢cem potvden je nastavak suradnje DAZG-a
s Filozofskim fakultetom u Zagreb te razgovaranmmeim oblicima suradnje.

Sastanak s predstavnicima Centra za Zenske studiei suradnje.

13. listopada 2015. posjet dva razredanika 2. razreda OS Marin Dé&i u Zagrebu.

30. studenog 2015. s prof Akrapom i njegovim asisim odrZan prvi sastanak o eventualnom
projektu digitalizacije potro$&ih kartica

Organizacija, priprema relevantnih migkx i provalenje nagradnog natjgja za srednje Skole za
najbolji literarni rad na tem#rhiv / arhivsko gradivo / arhist (u suradnji sa Skolskim knjigom i
Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport).

Sudjelovanje u Organizacijskom odboru za obiljebgal20 godina izgradnje srednjoSkolskog
kompleksa — projekbani Skolskog forumazidora Krdnjavog Selekcija arhivskog gradiva za
istraZivanje za ¢enike i odabir i priprema gradiva za potrebe istoim virtualne izloZbe. 1zrada
popisa relevantnog gradiva za istraZivanje, popiggitaliziranog gradiva s opisom, izrada
prijedloga strine literature za istraZivanje. Koordinacija uvidaalevantno gradivo od strane
uc¢enika V. gimnazije i pomb pri istraZzivanju. Organizacija projekcije izloZhe prostorijama
DAZG-u. Odrzano je predavanje o Drzavnhom arhiviegrgbu u V. gimnaziji.

Odrzano predavanje o koriStenju arhivskog gradivaentima Odsjeka za etnologiju i kulturnu
antropologiju Filozofskog fakulteta u Zagrebu s skc. Marijetom Rajkovi Iveta i studentima
Hrvatskih studija, Odjela za povijest, polazniciktdegijaIstraziva’ka skupina- izvori za hrvatsku
povijesr 19. stOdrZzana predavanja studentima dizajna interif@ganske Skole za modu i dizajn
CallegariOdrZzano predavanje o Arhivu Povijesnoj grupe |.raaije u Zagrebu.

Suradnja s javnim ustanovama

Poslovi: Potpisana deklaracija o suradnji i#ZmeDAZG-a i Zgodovinskog arhiva Ljubljana
prilikom ¢ega su Arhiv posjetili djelatnici Zgodovinskog arhiLjubljana te je projiciran njihov
film Arhivistika ni dolgatasna veda. Poslovi organizacije oko potpisivanjeadacije, pripreme
pozivnice i obavijeStavanje medija, slanje pozianic

Obavljen razgovor s ravnateliem MGZ-a g.¢ébin, potvden nastavak viSegodiSnje uspjeSne
suradnje i dogovoreno potpisivanje okvirnog spomw suradnji. 2. oZujka 2015. s MGZ-om
potpisan okvirni sporazum o suradniji.

S Hrvatskim muzejskim druStvom okvirno dogovorenaljglovanje DAZG-a na Nbd muzeja
2016.

Potpisan ugovor s Katapult Promocijom (manifestabiyoriSta — svako ima svoju {ui).
Dogovorena suradnja oko digitalizacija gradiva Aghis Vadimom Altskanom iz Muzeja
holokausta u Washingtonu i Petrom Jurlinom iz Gemar mirovne studije. Pripremljeni su okvirni
podaci o gradivu relevantnom za istraZivanje ZidavaZagrebu u m#uratnom razdoblju.
Dogovorena ng&lna suradnja sDocumentom — centrom za gawanje s prosla& na
multimedijalnom izloZbi o Drugom svjetskom ratu.
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10.5

10.6

10.6.1

Priprema projekta okruglog stola i izloZzbe o Fesdiicu. Odrzavane konzultacije s ravnateljicom
Arhiva, te sastanci s prof. D. Agtem s Odsjeka za povijest Filozofskog fakulteta gréhu i g.

M. Vukovi¢em, ravnateljem Arhiva HAZU. IstraZivano gradivéthivu HAZU i HDA.

Razgovori i prepiska s velikim meStrom Beahrvatskog zmaja o organizacija proslave 110
godiSnjice osnutka Gradske knjiznice, muzeja i \ahiizrada relevantnih dopisa. Obavljen
sastanak s ravnateljicom Gradskih knjiZznica Zagrelemu zajedtike proslave 110. obljetnice
Odreieno je dace Arhiv obiljeZiti Mjesec knjigepredstavljanjem 25 knjiga Rare iz fundusa
Knjiznice

Nakon sastanaka dijelu vanjskih sudionika je poka&dniv.

Komunikacija i korespodencija s centrima za kultgmada Zagreba. Dogovoranje suradnje s
Centrom za kulturu TreSnjevka, projekt Mapiranj@3ijevke i postav Izlozbe Setnja Zagrebom
dokonog purgera, korespodencija s upravom i vgititeh Galerije Modulor.

Korespondencija s djelatnicima MGZ-a u vezi dogtayh digitalne snimke grba Grada Zagreba.
IstraZivanje fundusa i izrada popisa fondova urkajise moZe prokagradivo relevantno za
gradove i opine pod nadlezn@és Arhiva.

Uspostavljena suradnja s Muzejom za umjetnost i, @avicajnim muzejom Imotski, Gradskim
muzejom Drni§, Muzejom grada Splita te HDA za pogremonografije o Klotildi Buratti
Vranyczany Dobrino.

Korespodencija s Centrom za Zenske studije vezanpra@jekt o Mariji Jud Zagorki i davanje
relevantnih informacija.

Posjet djelatnika pismohrane i knjiznice Hrvatskeagine banke 29. svibnja 2015.

Poslovi organizacije otvorenje gostéguizloZzbe Ruralno i sakralno graditeljstvo Vinkovaca i
okolice DrZzavnog arhiva u Vukovaru u DAZG-u. Koordinac§j&koautoricom izloZbe, pripremni
sastanci i dogovori, stvaranje koncepta otvoredgovor s govornicima, izrada programske
broSure, obavijest medija i otkazivanje iste zbegagénosti realizacije od strana DAVU.
Sudjelovanje u projektu ,Zive slike* i NoMuzeja - posjet Etnografskom muzeju i HDA.
Razgovor s prof. dr. sc. 1.Dekéaim, RGN, o mogtem okruglom stolu / projektu vezano uz
fondove HR-DAZG-280 Jugoslavensko d.d. Schell i BIRZG-281 Jugoslavensko Standard
Vacuum Oil Company d.d

Metunarodni dan arhiva i izlozkastavine

Poslovi: Priprema i realizacija izloZzbe; odabirpriprema gradiva, istraZivanje relevantnih
dokumenata i podataka za postav izloZbe, dizajogaizrada deplijana izloZbe. Pisanje regesta za
pojedine izloSke, pondopri postavljanju izloZbe. Organizacijski i admim&ivni poslovi, tehriika
realizacija i priprema izloZbe. Digitalizacija gieal za panoe. Razgovori s novinarima T\e&u
tiska, pisanje dopisa, razgovori s menadzerom kaviizurkijeve i grupe Stampedo oko njihovog
nastupa. Otvaranje izloZbe i govori Slanje obatijekomunikacija s medijima i TZGZ vezano za
promociju izloZbe. Slanje e-pozivnica i komunikacg pozvanim gostima. \denje programa
svetanog otvorenja izlozbe 16. lipnja 2015. Pripremsampe teksta i predstavljanje sluzbene
mrezne stranice Drzavnog arhiva u Zagrebu 16.di@6j15.

Izlozbe

IzloZb&Setnja Zagrebom dokonog purgera

Poslovi: Organizacija gostovanja izloZBetnja Zagrebom dokonog purgenaCentru za kulturu
TreSnjevka. Sastanci i dogovori, prepiska, postagdijsko préenje, pisanje govora, otvaranje
izloZbe.

10.6.3 Galerija panoa DAZG-a

10.7

Poslovi: 1zrada panoa za izloZbu u galeriji Arhiv®patékoj. Sastanci i koordinacija izrade panoa
djelatnika. Srana pomé u izradi dijela ostalih panoa. Ostali poslovi ofdpreme izloZbenog
panoa na galeriji u Op&koj

Vodstvo po Arhivu i izlozbama Arhiva
Poslovi:
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10.8.

10.9.

10.10

10.11

Informiranje posjetitelja o Arhivu i vodstvo na latgkom i engleskom jeziku.

Posjet Arhivskog drustva Maribor, posjet djelatniKajiznice i pismohrane Hrvatske narodne
banke, posjet djelatnica @pe Marije Bistrica, turistikin vodi¢kinja grada Zagrebaklusnije
Kamberovéa, ravnatelja Instituta za istoriju u Sarajefate Gveréa, ravnatelja DA u Zadru.

(do 31. prosinca izvedena stna vodstva za 100 osobe, ukupno je Arhiv posjétiiy9 osoba)
Prowavanje relevantnih tekstova, izrada teksta za vodsb Arhivu i pripreme za vodstva.

Pratnja po unutrasnjosti zgrade Arhiva zainteregirgratana.

Pedagoske radionice 3
Poslovi: Priprema i realizacija dvije radionicedsa 2. razreda OS Marina Dédiiz Zagreba (cca
60 wenika).

Web stranica DAZG-a

Poslovi: Iniciran postupak izrade nove stranicestaszci sa zaduZenim djelatnicima i web
masterom, izrada priloga za web stranicu.

Nakon prvotne analize strukture i sadrZaja poéifojereznih stranica DAZG-a krenuto je u proces
izrade nove web stranice temeljene na poéitoj@latformama. Izrdena nova sadrZajna struktura
web stranice te zapeto s prikupljanjem relevantnin materijala potrébma popunjavanje web
stranice sadrZaje. Prezentacija strukture i saalrbave mrezZne stranice na Stram vijetu
Arhiva. Dio materijala, uz reviziju i korekcije guzet s postofgh stranica dok je drugi dio
tekstova novo izrden ili novo prikupljen. Rad na pregledu materijedaarhivskih zbirki DAZG-a

te odabir relevantnog za potrebe pojedinih stritenih kategorija mrezne stranice. Prikupljanje
press materijala i pripreme istih na odgovateju formatu za objavu. Prikupljanje raznih podataka
za mrezne stranice (bibliografija Arhiva, biografigtc.), istraZzivanje gradiva za potrebe izrade
tekstova, priprema popisa izdanja, izrada popikvaatnih poveznica za objavu, detaljni pregled
Zbirke fotografija i dokumentacije DAZG-a, digitallianje odabranog sadrZaja i opis predmetnog.
Izrada opisa fotografija za pojedine kategorije.oKnacija zaprimljenih testova, priprema i
proslijedivanje osobi zaduZenoj za tebku izradu mrezne stranice. Redovito gaaje, provjera,
revizija i azuriranje sadrZaja na web stranici. jBlodanje na redovitim sastancima s web
programerima zaduzene za odrZzavanje mrezne strapiegled Zbirke digitaliziranog gradiva,
serije ARHIV (34 DVD-a) i izrada provizornog popipaedmetne serije za potrebe izrade mrezne
stranice DAZG-a.

Odabrani i obrdeni primjerci knjiga iz Rare radi objavljivanja naebu.

Redovito odabirano i opisivano gradivo DAZG-a z&rebe Arhivalije mjeseca

Facebook stranica DAZG-a

Poslovi: Inicirano redovito postavljanje postovashazbeni Facebook profil DAZG-a 21. sifga
2015. (2 prethodna posta su bila od 14.listopddagrosinca 2014.).

1.sijetnja 2015. Facebook profil postigao je 942 liked¥a, sij&nja postignuto je 1.000 likeova, a
29. rujna 1275., a 31. prosinca 2015. 1308 like®a@st postavijen 19. vetja vidjelo je 4.764
osoba.

Izrada informativnih opisa o Arhivu, objave razrobavijesti o dogdanjima vezanim za AKM
zajednicu i objava digitaliziranog gradiva Arhiviat(aZivanje gradiva, izrada opisa s popratnim
signaturama) — ukupno 302 objave. drge raznih kulturnih i std@nih dogaanja u svrhu
informiranja javnosti putem facebook stranice, dziav. Kalendara dodganja ( evidentiranje
raznih vaznijih datuma bitnih za povijest grada &bg, istraZivanje dodgaja, potraga za
relevantnim gradivom, opis gradiva i digitalizacgjeadiva), istraZivanje gradiva u svrhu odgovora
na upite stranaka vezano za objave na fb-u.

Ostalo

Poslovi: Otvaranje DAZG-a javnosti - izlen je okvir rada (novo). Pokrenuto je izvrSavanje
programa otvaranja Arhiva javnosti: razgovori s iiitkom zajednicom Zagreba, dobavljene
Sprance zaestitke stvarateljima — vjerskim zajednicama, maicd sudjelovanje svih arhivskih

djelatnika u pronalasku zanimljivih sadrzaja zar@oé mreZzne stranice i facebook profila
Arhivara, izrada izjave djelatnika/korisnika DAZG+a svrhu stavljanja njihovih podataka i

fotografije na Web stranicul DAZG-a, pozivanje giata radi utuifivanja nosivosti balkona zgrade
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u Opattkoj, inicirana ponuda prostora u Ogabj za fotografiranje vjetanja ili dogaanja.
Praenje izvrSavanje programa.

Organizacija sv&anog otvorenja DvoriSta paka Erdody — Draskovijavnosti 26. oZujka 2015;
dogovori i sastanci s govornicima na otvorenjuenviui s predstavnicima medija, pokazivanje
arhivskog gradiva novinarima izrada govora za @w@, razgovori s poduéem za hortikulturu
(Araucaria), postavljanje izlozbe Setnja Zagrebarkathog purgera u atriju dvorista, organizacija
glazbenog dijela programa, sudjelovanje na izradiymice, valenje programa.

Izrada informativne broSure (deplijana) i plakatehida na 5 stranih jezika; izrada i lektoriranje
teksta i odabir fotografija te primarno gk&kid oblikovanje. Organizacija predgenja teksta na
ostale jezike; korespodencija s prevoditeljskiniddma.

Suvenirnica Arhiva — iniciran postupak otvaranja.

Dogovorena suradnja s Turidtom zajednicom grada Zagreba; komunikacija i kawadija oko
dogovorenih  projekata, organizacija promocije Aehivi arhivskih dogdanja putem
komunikacijskih kanala TZGZ; izden tekst na hrvatskom i engleskom za web strant@ZFa.

U sklopu suradnje, zajedno s djelatnicom TZGZ-dva navrata odabran fotografski materijal za
potrebe projekta TZGZ-dagrebaki vremeploy ukupno 65 fotografija za koje je iztken popis s
pripadajiéim signaturama i koje su tel¥Ri pripremljene za tisak

Kandidatura grada Zagreba za Europsku prijestokulture 2020. 1zéeno Pismo namjere kojim
DAZG potvrduje namjeru ostvarenje suradnje tijekom priprefiaze. Zagreb se nije kvalificirao
u uzi krug.

Dogovarane razne potencijalne suradnje: predavdrjana i sl.: Centar za dokumentiranje
nezavisne kulture (Dunja Kinac posjetila DAZG — n#lni dogovor za sudjelovanje na tribini
koju je kasnije Centar otkazao) , dr. sc. Hrvojan8tem i Qidenus, Memorijalni stano Marije
Juriéc Zagorke i Centar za Zenske studije, Family Seétah Church of Jesus Christ of latter-day
saints)

Pokazivanje prostora u Op&toj zainteresiranim organizatorima evenata s ciljermajmljivanja
(Kulmer, Conor komunikacije)

Poslani dopisi na 33 glavna stvaratelja (tijelanmuprave pod nadleZzraSDAZG-a) uz poziv da
posjete DAZG.

Dan Grada Zagreba 31.svibnja — DAZG je bio otvarenavnost; organizirana su tridenja po
Arhivu, prodavale su se publikacije Arhiva — 21&jetitelja.

Arhiv je s druStvom Srednja Europa (direktor piif. sc. D. Agti¢) zakljutio ugovor o poslovnoj
suradnji. Predmet Ugovora je suradnja na priprengbjavijivanju publikacije Konferencije
SveuiliSnog komiteta KPH/SKH u Zagrebu 1945-1965

Projekt Si¥mis; redovita komunikacija s predstavnic Zajednice za teh#ku kulturu grada
Zagreba i s predstavnicom Zavoda za zastitu pritodezi postavljanja lica za SiSmiSe i izrada
relevantnih dopisa.

Inicirana suradnja s tri web portala; zagrebanmjan, srednja.hr i metroportal.hr vezano za objave
gradiva DAZG-a. Prihwgena suradnja od strane dva portala; priprema rjateza objavu.

Izradena mapa teritorijalne nadleznosti Arhiva

Komunikacija s Udrugom turiskih vodi¢a i Udrugom turistikin agencija vezano za razgled
zgrade Arhiva. Slanje relevantnih info materijaldagovor oko distribuciju i registriranim
vodi¢ima za grad Zagreb i uvrStenje Arhiva kao novestigiie lokacije.

Korespodencija s komunalnom sluzbom grada Zagrelzano za postavljanje promo stalaka na
javnoj povrsini.

Arhivalija mjeseca poslana je za objavu na sluzpesb stranici ICE.

Plakat izlozbe Drzavnog arhiva u Zagrebu zadiwrodni dan Arhiva 2014. poslan je kao
promotivni materijal Arhiva za sluzbenu web straniCE.

Izbor fotografije za kalendar Arhiva za 2016. i degr u vezi tiskanja kalendara.

Za potrebe aZuriranja mailing liste poslano je vi&enail adresa djelatniku zaduZzenom za
azuriranje mailing liste, kao i liste press kontaka

Lektorirani su tekstovi za deplijan, web stranicuhika te predgovor e- publikacijezvjestaji
Gradskog poglavarstva u Zagrebu 1913. — 1925

5. sijgnja 2015. od informatara zatraZzeno da isprave krivi telefonski broj DAZGXoji se
dobivao pri Google pretrazi, pokrenuto stavljanjdida na Google mapu.
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11.

11.1.

1111

11111

Pokrenuti pregovori €asopisom Udruga oko objavljivanganaka o gradiva udruga koje je
pohranjeno u Arhivu (djelatnik Arhiva: g. Pé@akra)

Inicirana ideja izrade dzingla (viralnog videa) Avdn

Inicirana suradnja s Akademijom likovnih umjetnosti

Pokrenuti inicijalni dogovori i razgovori oko voltiranja studentica povijesti na Hrvatskim
studijima.

Snimanje promotivnog filma o DAZG-u,giwvori oko snimanja filma i postavljanja filma

na web stranicu Arhiva, odabir gradiva i medijsia$ka, Tehriki poslovi oko priprema za
shimanje.

Upuéeni dopisi za suradnjasopisu Udruga te Ivaninoj &ubajke u Ogulinu. Pignje izvrSavanja
programa.

STRWNO-ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Planiranje i pé@nje rada Arhiva
Planiranje i izvjeStavanje
IzvjeStavanje
Poslovi: I1zrada osobnih i skupnih (za svaki odpajiodinih i godiSnjeg izvje& o radu.

Izraden novi ndin izvjeStavanja o radu DAZG-a za djelatnike, velj@ odjela, odjele i Arhiv
(upisuju se potro3eni radni dani za svaku pojedaudgu). Izrada Sprance izvjé& o radu za 2016.

11.1.1.2.Planiranje

11.1.2

11.1.3

1114

11.15

Poslovi: Izrada Program rada za 2016. godinu zaoslele DAZG-a i pojedinaih godiSnjih
planova za djelatnike.

Godi3nji program rada Arhiva
Poslovi: Izrada godiSnjeg programa rada DAZG-a @462 Relevantna dokumentacija poslana
Ministarstvu kulture Republike Hrvatske.

Izvie8e o radu Arhiva

Poslovi: Izrada godiSnjeg i kvartalnih (tromjéseg, Sestomjegaog i devetomjesmog) izvjeStaja
o radu DAZG-A za 2014. i 2015. g.

Ministarstvu kulture poslan godisnji izvjeStaj alwaDAZG-a za 2014. (izradio ga D. Ruk U
izvjeStaju nema podatka koliko je radnih dana g@no za pojedinu zaéla niti podataka o radu
Opceg odjela).

Izrada kvartalnih izvje& o radu za cijeli Arhiv, poslana Ministarstvu kut i HDA

StrateSki program rada Arhiva
Poslovi: Produljen StrateSki program rada Arhivaazaloblje 2013.-2015. na 2016. g.

Préenje strdnog rada u Arhivu

Poslovi: Sastanci Sttnoga vije€a Arhiva, sastanci ravnateljice s voditeljima odjeda strénim
djelatnicima, redovni i ad hoc sastanci voditelgielatnika svakog odjela, ¥enje zapisnika,
Redoviti (tjedni ilice¥e) odlazak ravnateljice u Utrine radi peaja rada.

Pregled evidencija prisutnosti na radu.

Upoznavanje s Arhivom, s radom svakog odjela, 8a dielatnicima.

Pregled izvje& o radu svakog djelatnika i odjela.

Razgovori s djelatnicima oko discipline, postivaBigatnog radnog vremena, osobne higijene i
struznog usavrSavanja.
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Odrzavani redovni sastanci svih voditelja sadtim djelatnicima (vezano uz teé@ poslove).
Pratilo se izvrSavanje programa rada svih odjela.
Pregled evidencija prisutnosti na radu u Gitaiii Utrinama.

11.1.5.3. Stréni nadzor Hrvatskog drZzavnoga arhiva

11.2

11.3.

11.4.

Poslovi: Strdni nadzor iz Hrvatskog drzavnog arhiva 6. listopa@a5. Davanje podataka o
arhivskom gradivu, fondovima i zbirkama, obavij@smgomagalima DAZG-a. Pregled arhivskih
spremista. Ispunjavanje sluzbenog obrasca s podazianhivskom gradivu, fondovima i zbirkama
i obavijesnim pomagalima.

Stréna povjerenstva

Poslovi:

Strueno povjerenstva za Pravilnik i Poseban popis geadsv rokovimacuvanja DAZG-a;
Imenovanje i rad povjerenstva. Izrada nacrta Ruéalo zastiti i obradi arhivskog i registraturnog
gradiva DAZG-a i Posebnog popisa gradiva s rokovimeanja. Nacrt poslan HDA.
Povjerenstvo za izradu Pravilnika o radu knjizriloéavnog arhiva u Zagrebu;

Imenovanje i rad povjerenstva. Donesen novi Prikélo radu knjiznice.

Povjerenstvo za Seminar za djelatnike u pismohrani;

Imenovanje i rad povjerenstva. Izrada nacrta poga nove ankete za polaznike.

Povjerenstvo za citiranje arhivskoga gradiva,;

Imenovanje i rad povjerenstva. lgemi su prijedlozi za citiranje arhivskoga gradiva.
Povjerenstvo za reviziju knjizne gie

Priprema novog Pravilnika o radu Drzanvog arhivZagrebu.

Primopredaja poslova

Poslovi: Primopredaja duznosti ravnatelja /raviiagl(priprema i provdenje svih poslova oko
primopredaje duznosti — deponiranje potpisa, HRBr@ma svih akata Arhiva, Registra ugovora,
narudzbenica, pripreme Personalnih dosjea zap&saléedi.)

Ovjera potpisa nove ravnateljice kod javnog biljgan u HPB-u. Pregled relevantne
dokumentacije Arhiva

Preuzimanje dokumentacije nastale radom bivSe tdjeta DAZG-a. Pregled dokumentacije,
izrada primopredajnog zapisnika i izrada popisaudwntacije.

Ostalo

Poslovi: Razgovor s djelatnicima oko njihovih preBipja u druge odjele odnosno druga radna
mjesta. Redovne mjesee narudzbe uredskog materijala. Izrada ndjesg plana zamjena za
jednosatna deZurstvacitaonici. Redovno preusmjeravanje zahtjeva u Lectosliaju odsutnosti
nekog od djelatnika na rijeSavanju zahtjeva.

U svrhu izvjeStavanja Ministarstva kulture davaneedevantne obavijesti DIC-u.

Polaganje ispita zastite na radu i zaStite od @ozar

Izraden jelzvjeStaj arhiva za 2014(obrazac AHR-1) za DrZavni zavod za statistikuswhu
izvjeStavanja Ministarstva kulture o ostvareSjuateSkog plana za 201drikupljeni trazeni podaci

I proslijedeni u HDA.

Dogovaori u vezi izrade obaveznih evidencija u arhaz Knjige arhivskoga gradiva snimljenog u
dopunske svrhe i Knjige restauriranoga i konzenaga arhivskog gradiva.
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12.

12.2.

12.3

12.3.1.

12.3.2

12.3.3.

12.3.4.

13.

13.2

FOTOGRAFIJA, MIKROGRAFIJA | REPROGRAFIJA

Sigurnosno i zastitno mikrofilmiranje
Poslovi: Kontaktiranje tvrtki koje se bave prodajkatema za mikrofilmove i HDA.

Digitalizacija

Povjerenstvo za digitalizaciju mikrofilmoxhirke gratevne dokumentacije

Poslovi: Filmoteka j.d.o.0. i DCT-NET j.d.o.o surddli prezentaciju digitaliziranih mikrofilmova i
softvera pléenog u 2013. i 2014. Softver i relevantne digitedize snimke su loSe, te je
imenovano Povjerenstvo za digitalizirano gradivarl@ gralevne dokumentacije. U viSe navrata
odrZani sastanci s ravnateljem i djelatnicima Ftiske koji su odrZali prezentacija poboljSanih
slika, provjera/usporedba broja snimaka na mikmadima koje je Filmoteka snimila sa samih
mikrofilmovima — diskrepancija, izrada relevantnidopisa. Sastanci s Filmotekom, koja je
izvijestila DAZG kako je dio mikrofiimova gdevinske dokumentacije koju je sama Filmoteka
mikrofilmirala 10S.

Imenovanje i rad Povjerenstva; pregledavanje letalidigitaliziranog gradiva, izrada zapisnika o
sastancima, izrada kronologije sastanaka s djelataiFilmoteke 2013. - 2015

Sastanci s firmom ACOS u vezi ponude za digitaljganikrofiimova i ostalog gradiva.

Priprema mikrofilmova za predaju Filmoteci j.d.a.ACOS-u radi digitalizacije.

Provjeravanje digitalnih snimki u aplikacPCT-NET j.d.o.qusporedba s inventarnim popisom i
mikrofilmom.

Digitalizacija Zapisnika o skupStinama Zpstua grada Zagreba

za razdoblje 1913.-1940.

Poslovi: Izrada projektne dokumentacije za prijaau natj€éaj Ministarstva kulture za potporu
projektima digitalizacije.

Digitalizacija IzvjeStaja Gradskog poglatea Zagreb za razdoblje 1913.-1925.
Poslovi: Dogovor u vezi digitalizacije navedenogdiva u svrhu njegovog objavljivanja kao
elektronike publikacije. Digitalizacija gradiva (Zarko Amentvanjski suradnik).

Ostali poslovi digitalizacije

Poslovi: Digitalizacija (po potrebi i gr&ka obrada) raznih materijala i dokumenata Arhieatali
razni poslovi digitalizacije i obrade digitalnog tedjala.

Digitalizacija arhivskog gradiva za izloZzbu Ostavir{foko 160 digitalnih preslika), obrada
naslovnog plakata za izloZzbu, obrada e-pozivniceladabu

Dogovori u vezi digitalizacije katastarskih karataKartografske zbirke s ndarskom tvrtkom
Arcanum. (Projekt digitalizacije katastarskih karaArcanuma i Hrvatskog drZzavnog arhiva.)
PretraZivanje inventarnog popisa Kartografske zbirpriprema relevantnih katastarskih karata u
svrhu digitalizacije od strane djelatnika Arcanuma

Sastanak s Hrvojem Stdfem u vezi mogénosti digitalizacije gradiva Arhiva preko tvrtke
Quiednus, poslan popis gradiva koje se predlazeatimacija

Sastanak i korespondencija s predstavnicima orgeipgz FamilySearchu vezi eventualne
digitalizacije gradiva iz Arhiva.

Odabrano je, digitalizirano i pregledano gradivavasula i uprave.

KONZERVACIJA | RESTAURACIJA
Konzerviranje i restauriranje

Poslovi: Priprema, pregled i izrada popisa gradioge se daje na restauraciju. Fotografiranje
gradiva koje se daje na restauraciju. Ulaganjéerrag gradiva.
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14.

14.1

14.2

14.3

14.4

ORCI POSLOVI

Tajnistvo

Poslovi: Svakodnevna koordinacija djelatnika Odjaldna za redovno funkcioniranje Arhiva i rad
s korisnicima.

Izrada godiSnjeg lzvjeStaja o javnoj nabavi za 20dd@dinu. Popunjavanje upitnika za potrebe
DrZavnog ureda za srediSnju javnu nabavu. Izrédalsahabave za 2015. godinu.

Izrada godi3njeg izvjestaja o primjeni Zakona ov/praa pristup informacijama.

RjeSavanje zahtjeva vezanih uz Zakon o pravu nstupriinformacijama. RjeSavanje zahtjeva
vezanih uz Zakon o pravu na pristup informacijamedenje Upisnika.

UnoSenje mjerenja i éana u Informacijski sustav za gospodarenje eneryijo

Poslovi vezani uz adaptaciju prostora i nabavu mprePoslovi vezani uz pripremu kulturno
turisticke manifestacije ,Dvorista — svako ima svoju ¢pti Poslovi vezani uz pripremu
manifestacije Arhiva ,Otvaranje dvorista“.

Popunjavanja upitnika za Fiskalnu odgovornost. Riguanje upitnika za analizu

poslovanja agencija, zavoda, fondova i drugih pifragsoba s javnim ovlastima.

Korespondencija s Ministarstvom kulture i drugindalmim tijelima (izvjeStaji, dopisi, upiti)
Sudjelovanje na sastanku &ih povjerenika Arhiva Hrvatske.

Vodenje obveznih evidencija o radnicima u Registruozégnika u javhom sektoru.

Priprema odluka vezanih uz radne odnose.

Prikupljanje prijedloga i priprema Plana godiSnjedmora zaposlenika. \denje evidencije o
godisnjim odmorima zaposlenika.

Priprema i provdenje natjéajnog postupka za radno mjesto voditeljaureovodstva. Priprema
oglasa, razgovori s kandidatima, priprema zapisngkanje obavijesti.

Priprema i provdenje natjéajnog postupka za radno mjesto sprésfiaa. Priprema oglasa,
razgovori s kandidatima, priprema zapisnika i #abavijesti

R&unovodstvo

Poslovi: Izrada godiSnjeg olitagna za 2014., obrada inventure za 2014. Izradaafietmja
sredstava od Ministarstva kulture za dolai prijevoz. Izrada financijskog plana, izvjeStaja
vlastitim prihodima i troSkovima 01/2015. Planiranjtroska vlastitih prihoda prenesenih iz 2014.
u 2015.godini. Knjizenja, upis nabavljene dugoteajimovine u 2015. Priprema za izradu
kvartalnih izvjeStaja.

Priprema podataka i unos u COP za isplatagptaposlenika. denje evidencija radnog vremena.
Slanje JOPPD obrazaca, refundacija bolovanja HZZ®@edenja glavne i pomme blagajne.
Priprema pologa za FINU, @anje r&una (e-pldanjem). Evidencija putnih naloga za zaposlenike
Arhiva. Priprema narudzbenica za potro3ni i uredskierijal.

Naplata kopija i ovjera za stranke.

Pisanje i slanje izlaznih faktura, ponuda d&oja evidencije istih. Videnje knjige ulaznih rauna.
Sudjelovanje u radu Povjerenstva za inventuru.

Pisarnica

Poslovi: UrudZbiranje ulaznih i izlaznih akata. &naje korisnika koji iZitaonice donose preslike
u Ra&unovodstvo na naplatu. Remje korisnika koji preslike nose na ovjeru u Tstvd Arhiva.
Prodaja publikacija Arhiva. Nagivanje stranaka i prosligvanja odgovora e-mailom. Prijava-
odjava na mirovinsko i zdravstveno osiguranje. feripa poSte za otpremu. Unagegje dijela
uredskog poslovanja Arhiva.

Izraden prvi nacrt Posebnog popisa s rokovifaganja Arhiva i i zapéeta izrada nacrta Pravilnika
o zastiti gradiva (do sada nije postojalo), e-mail® drugim arhivima oko ovog pitanja. Izrada
Plana klasa za 2016

Sluzb&is¢enja i odrzavanja
Poslovi: Rad na porti koji ukljiuje svakodnevno evidentiranje ulaska i izlaska zkgika te

stranaka u prostorije Arhiva, spajanje telefonskibziva djelatnicima. Véenje evidencije
prisutnosti na radu. &tavanje i upis temperature i vlage po spremisStimgtavanje potrosnje
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14.5

15.

15.1

15.2

15.3.

energije. Obilasci prostora Arhiva i kontrola radaispravnosti klima uréaja, agregata i
prepumpnih stanica, protupoZarne centrale te gadasyjete po spremistim@iséenje snijega.
Kontrola curenja vode i praznjenja posuda te skmjpdj vode s poda. 1zdavanje Kigva i vaitenje
povrata istih, odlaganje i kontrola zakianosti u prostoru arhiva. Obilasci prostora i kolatrada
tehnitke opreme i urdaja. Kod redovnih servisa suradnja s idama za lift, zamjenu rasvjetnih
tijela, generalni remont prepumpnih stanica. Kdatispravnosti elektro agregata i nadopuna aku-
baterija, klima komora- zamjena klinastih remenantfola ispravnosti rada prepumpnih stanica i
stanja tlaka u spremnicima s FM-200 plinom za gaSeo spremistima.

Manipulativni poslovi prijenosa i preseljenja a$lteg gradiva. Ispontostrinim djelatnicima
prilikom prenoSenja gradiva po spremistima.Maniputa poslovi kod¢iséenja arhivskog gradiva.
Slaganje arhivskih kutija. Slaganje polica u sp&imia, selidba djelatnika u nove sobe.

Cis¢enje radnih i spremisnih prostorija Arhivéiséenje dvoriste i prostora oko zgrada

Arhiva. Sabiranje papira za odvoz.

Ostalo

Poslovi: Pregledan cjelokupni prostor Arhiva u biénina i u Opatkoj i odreleno koje se stvari
treba popraviti, odnosno baciti, pregled prostofigpreme koji se pokvare ili oStete, odnosno u
kojima date do kvara.

Podizanjem i izolacijom poda omagni normalni radni uvjeti djelatnicima na lokadijtrine
(temperatura u radnim prostorijama je u zimske dhie samo cca 16 stupnjeva celzijusa),
razgovori s izvdacima radova, ravnateljicom IV. gimnazije u Utrinama

Razgovori s dobavligima roba i usluga

Natjetaj za prijem nove voditeljice ganovodstva i dvdistatal/ice — razgovori, odabir

Pregled sluzbenog vozila i tekike ispravnosti, registracija vozila

PeriodEni pregled vatrogasnih aparata na lokacijama ArhKantrola i servis vatrodojave u
Arhivu. Provedba aktivnosti i mjera u cilju pol&aja stanja vezanih uz vatrodojave.

Provedba aktivnosti i mjera zastite na radu teasd§anje godiSnjeg izvjeStaja o pratenju zastite
na radu u Arhivu u 2014. godini.

Polaganije ispita za povjerenika poslodavca zataasdi radu i ovlaStenika zastite na radu.
Relevantna prepiska oko traZenje novog prostorariiv.

Prepiska i sastanci s odvjetnicom vezano za otiaqpsDAZG-a od strane fidie osobe.
Obavljanje dostave (Ministarstva, FINA, PoSsta iidrdZnja zaposlenika Arhiva po potrebi
Narwivanje potroSnog materijala za potrebe fotokopiegaaienje evidencije o stanju zaliha,
VoZnja kolega u Celje, Slovenija.

Transport izloZbenih panoa za izloZbu ,Vlakom prekanice / Z vlakondez mejo*

OSTALO

Kolegij ravnatelja DA RH

Poslovi: Sudjelovanje na redovnim i izvanrednimtaasima KRAH-a. lzrada primjedbi na
prijedlog Sporazuma o suradnji HDA, DA u RH i ... k@ pred@en ravnateljima na sastanku
Varazdinu. Sastanak u Goé&piodrzan 9.4., izvanredni sastanak u Zagrebu kada je isti dan
odrZzan i sastanak svih ravnatelja u Ministarstvituke, izvanredni sastanak u Zagrebu 28.9.,
Topusko - 21.10., Zagreb — 18.12.

izrada dopisa o prostoru po nalogu zamjenika nmaikulture, prepiska s Ministarstvom kulture
oko ,dopusnica*, sitovanja na zahtjev Ministarstva kulture

Hrvatsko arhivsko vijée
Poslovi: Sudjelovanje u radu Hrvatskog arhivskggéd, te rad u povjerenstvu za snuispit za
zastitu i obradu arh. i reg. gradiva.

Strdne arhivistéke i ostale udruge
Poslovi: Organizacija stimog skupa HAD-a.
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15.4 Sindikat

15.5

15.5

Poslovi: Redovni poslovi sindikalnog predstavnikadmznic Sastanakilanova sindikalne
podruznice. Davanje informaciganovima sindikata i ostalim djelatnicima o njihowvpravima.

Radrtko vijece
Poslovi: Aktivnosti u svezi osnivanja Radkoga vije&a i sazivanja skupa radnika. Organizacija i
provadenje izbora za predstavnika Ratkag vijeca.

Ostalo

Poslovi: Nazénost otvaranju izlozbi, promocijama, predavanjimidginama i ostalo u drugim
arhivima i ustanovama; izloZl#agrebaka zabavista u drugoj polovici XIX. stalpei pacetku XX.
stoljefa u Hrvatskom Skolskom muzeju, promocianja HDA 2014i otvorenje izlozbe DAVU
Plemki i velikaSi Srijemske Zupanijjetvorenje izloZbdPrvi svjetski rat: Tragovi u mojoj okolini
HDA; Dan Nacionalne sveiliSne knjiznice, 1zlozba Documente Moj zavi‘aj kroz vrijeme
cjelodnevni program u organizaciji HDA i Arhiva Rdpike Slovenije povodom otvorenje izloZbe
svih slovenskih arhivaArhivi — zakladnice spominapredavanje Stjepana Prutkifagledalo
razvoja modernih Sumarskih institucija u igoj Hrvatskoj Predstavljanje arhivskog fonda HR-
DAVU-32. ,Brodska imovna @jna Vinkovci“; otvorenje izloZbe Zgodovinskog arhiva CejBC
Arhivska Barbara Celjskau HDA.; sve&ano otvorenje Dvorista DAZG-a.; predstavljanje
Povijesnog arhiva Subotica, predstavljanje zbirlkeadovski, izlozb&ubotica na starim kartama
i mapama promocija knjigeKalendar Istrianau NSK, svéana proslava 70. obljetnice pobjede u
ratu Veleposlanstva Ruske Federacije u Zagrebwreme Kliofesta u NSK, promocija knjige
Anatomija jedne velikaSke porodice. RauchnaiKliofestu; otvorenje izloZzb2 vlakom¢ez mejd
Vlakom preko granice DAM-u u Strigovi,; predavanje dr. lvice MiSkudilskustvo povjestiara

— istraZiva‘a arhivskih dokumenatatvorenjeRethinking industrijal sitest MGZ, okrugli stol na
temu Dostupnost i koriStenje arhivskog gradiveHAD, otvaranje izloZzbeOstavine DrZzavnog
arhiva u Zagrebu, tribinblezavisni prostori biljezenja: dokumentiranje négag kulturne scene i
civilnog druStvau organizaciji udruga Kurziv i Kulturtreger, otemje manifestacijeDvorista
Katapult promocije, predavanje o vojnoj operacijifél i genocidu nad Kurdima, otvorenje izloZzbe
Razvoj Zooloskog vrta od 1925. do 2015. go@krivanje zajedrkih sjeanja - Francuska i Hrvatska,
predavanjeOstavina Klotilde Buratti(rod. barunice Vraniczany Dobrinay)i Mirjane Gulg u
Centru za Zenske studije, otvorenje izloktdustrijska bastina Hrvatske : baStina kao gospséia
resurs; Zive slike No¢ Muzeja; projekcija filmaArhivistika ni dolg@dasna vedau DAZG-u, -
otvaranje izlozb&a c¢ast i slavuu Hrvatskom povijesnom muzeju, predstavljanje @ige arhive
casopisa Praxis i Keulanske ljetne Skole, Dan Hrvatskog drzavnog arBiv&5., izlozbaZgrada
HNK u Zagrebu — 120 godinposlije u HNK, predstavljanje zbornika radoRacords, archives
and memoryu HDA, sve&ana akadamija Druzbe e Hrvatskog zmaja10 godina postojanja i
25 godina obnovézloZbaSveta mjesta starih Zagrésma / Hod@asnicka odrediSta Zagrefana u
17.i 18. stoljéu u MGZ-u, otvaranje izlozb¥lakom preko granice / Z vlakotez mejas DAZG-

u, valenje manifestacije i drzanje prigodnih govora, pooija katalogazooloSki vrt od 1925. do
2015 u MGZ-u, otvaranje izlozb&enski antifasistki Zagrel otvaranjeDana 3kolskog foruma
Izidora Kr3njavogaV. gimnazije u Muzeju Mimara, Dan Gradske knjizmiZagreb, sv&ani
domjenak prve podpredsjednice VRH, MVEP i MK, BoZidomjenak DAZG-a.

Organizirani posjet djelatnika DAZG-a izloZbam@gjeci s bojiSnice — Zagreb u prvom svjetskom
ratu u Muzeju grada ZagrebBlerman Bolle - graditelj hrvatske metropaleMuzeju za umjetnost

i obrt, Rodin u MeStrodevu Zagrebuu Umjetntkom paviljonu, Zagreb u kamenu u
Prirodoslovnom muzejudooloSki vrt u Zagrebu 1925.-2015Muzeju grada Zagreba

Organizirani strani izlet djelatnika DAZG-a u Ljubljanu na izloZbuhivskog gradiva svih
slovenskih arhivdrhivi - zakladnice spominiarad na organizaciji puta.

Razgovor i predstavljanje nove ravnateljice, u Mliarstvu kulture s dpm Juré Bulatovi,
pomanicom ministrice kulture, 24. velia 2015.

Sudjelovanje na sastanku u |. gimnaziji vezano adove oko gimnazije, odnosno prostora
rezerviranoga za potrebe Arhiva. Upoznavanje gddnanka Kaleb iz Ministarstva kulture s
problemima zgrade, odnosno spremista.

Pisanje in memoriam za Marijana Réati prisustvovanje njegovom isgegu na Krematoriju.
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