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DRZAVNI ARHIV U ZAGREBU Izvjesée o radu 2. 1. — 31. 12. 2013.

1. NADZOR NAD ARHIVSKIM I REGISTRATURNIM GRADIVOM

1.1. NADZOR NAD JAVNIM ARHIVSKIM I REGISTRATURNIM GRADIVOM IZVAN
ARHIVA

Poslovi: Obavljeno je 40 nadzora nad arhivskim gradivom i provodenjem mjera zastite gradiva kod
sljededih stvaratelja:

Badel 1862 d.d.,

Hrvatski Sumarski institut,
Prekrsajni sud u Sesvetama
Prekrsajni sud u Zagrebu,

Turisticka zajednica Grada Samobora,

Osnovna skola Antuna Augustincica (Zapresic),

Osnovna skola Izidora Kr$njavoga,

Osnovna skola J. J. Strossmayera,

Osnovna skola Mate Lovraka,

Osnovna §kola Sestine,

Osnovna $kola Zuti Brijeg,

Srednja skola ban Josip Jelaci¢ (Zapresic),

Srednja skola - Centar za odgoj 1 obrazovanje,

Srednja skola Jastrebarsko,

I. gimnazija,

IV. gimnazija,

X. gimnazija,

XII. gimnazija,

Gimnazija Titusa Brezovackog,

Gornjogradska gimnazija,

Privatna jezi¢no-informaticka gimnazija "Svijet" s pravom javnosti,

Sportska gimnazija,

Geodetska tehnicka skola,

Glazbena skola Pavla Markovca,

Graficka skola,

Industrijska strojarska skola,

Poljoprivredna skola,

Prehrambeno - tehnoloska skola,

Srednja strukovna skola Samobor,

Strojarska tehnicka skola Fausta Vrancica,

Tehnicka skola Zagreb,

Upravna $kola Zagreb,

KBC "Sestre milosrdnice" (nadzor obavljen u Ravnateljstvu, Klinici za kirurgiju, Klinici za
neurokirurgiju, Zavodu za transfuzijsku medicinu, Klinickom zavodu za patologiju,
Klinici za neurologiju, Klinici za psihijatriju, Klinici za reumatologiju, fizikalnu
medicinu i rehabilitaciju, Klinici za unutarnje bolesti, Klinici za o¢ne bolesti, Klinickom
zavodu za dijagnosticku i intervencijsku radiologiju, Klinickom zavodu za kemiju,
Klinici za zenske bolesti i porode, Klinici za pedijatriju, Zavodu za anesteziologiju,
reanimatologiju i intenzivnu medicinu, Zavodu za mikrobiologiju, parazitologiju 1
bolnicke infekeija, Klinici za kozne 1 spolne bolesti, Klinici za otorinolaringologiju i
kirurgiju glave i vrate, Klinici za urologiju, Klinici za onkologiju i nuklearnu medicinu,
Klinici za traumatologiju, Klinici za tumore, Bolnickoj ljekarni 1 Knjiznici)

Centar za likovni odgoj Grada Zagreba,

Narodno sveuciliste Dubrava,
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Pucko otvoreno uciliste Zagreb,
Zagrebacko kazaliste lutaka,
Zagrebacko kazaliste mladih,
Centar za autizam,

Djecji dom Zagreb.

1.3.1. IZDAVAN]JE SUGLASNOSTI NA PRAVILNIK O ZASTITI ARHIVSKOG GRADIVA
STVARATELJA TE ODOBRENJA NA PRIMJENU POSEBNOG POPISA GRADIVA S
ROKOVIMA CUVANJA

Poslovi: U izvjestajnom je razdoblju zaprimljeno 86 zahtjeva za izdavanjem suglasnosti na Pravilnik o

zastiti arhivskog gradiva s Posebnim popisom gradiva s rokovima ¢uvanja ili njthove izmjene i
dopune.

Izdano je 56 suglasnosti sljedeéim stvarateljima: Grad Sveti Ivan Zelina, Opéina Brdovec,
Opéina Pisarovina, Opéina Stubicke Toplice, Djedji vtti¢ "Sesvete", Djecii vrti¢ "Leptit", Dje¢ji
vrti¢ "Segrt Hlapic", Djedji vrti¢ "Enten tini", Dijeji vrti¢ "Péelica”, .Djegji vrti¢ "Sopot", Djedji
vrtié "Iskrica", Djedji veti¢ "Tratinéica", Djedji vrtié "Hrvatski Leskovac", Djeéji vrtic
"Ktrijesnice", Djedji vrti¢ Tatjane Marinié¢, Osnovna $kola Bistra, Osnovna $kola Eugena
Kumidi¢a, Osnovna $kola Eugena Kvaternika, Osnovna $kola Ksavera Sandora Gjalskog,
Osnovna §kola Luka, Osnovna $kola Mihaela Siloboda, Osnovna $kola Pokupsko, Osnovna
skola Slavka Kolara, Osnovna Skola éc’itarj evo, Osnovna skola Velika Mlaka, Osnovna skola
Vladimira Nazora, Osnovna glazbena $kola Ivana Zajca, Glazbena skola Pavla Markovca,
Gornjogradska gimnazija, Privatna gimnazija i ekonomsko-informaticka $kola "Futura", Privatna
jezi¢no-informaticka gimnazija "Svijet", Ekonomska, trgovacka i ugostiteljska skola Samobor,
Industrijska strojarska skola, Poljoprivredna skola, Privatna srednja ekonomska skola INOVA s
pravom javnosti, Srednja $kola Dragutina StraZimira, Skola suvremenog plesa Ane Maleti¢,
Zagrebacka skola ekonomije i managementa, Uceni¢ki dom Ivana Mazuranica, Ucenicki dom
Tina Ujeviéa, Zagrebacki Sportski savez, Ansambl narodnih plesova i pjesama Hrvatske "Lado",
Klinicka bolnica "Sveti Duh", Javna vatrogasna postrojba grada Samobora, Javna vatrogasna
postrojba grada Velika Gorica, Umjetnicki paviljon, Ustanova za zdravstvenu njegu u kudi,
Hrvatski Crveni kriz - Gradsko drustvo Crvenog kriza Zagreb, Centar za socijalnu skrb Sveti
Ivan Zelina, Turisticka zajednica grada Jastrebarsko, Basler osiguranje Zagreb d.d., HOSTIN
d.o.o., Tisak d.d., Viadukt d.d.

1.3.2. NADZOR NAD IZLUCIVANJEM REGISTRATURNOG GRADIVA
Poslovi: U izvjestajnom razdoblju Odjel je zaprimio 184 zahtjeva za odobrenjem izlu¢ivanja gradiva
kojem su protekli rokovi ¢uvanja iizdao 166 1jesenja o izlucivanju.

1.4. EVIDENCIJE STVARATELJA I IMATELJA ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi: Redovno su vodene evidencije 1 azurirani podaci o arhivskom i registraturnom gradivu izvan
arhiva. Dosjei stvaratelja 1 imatelja su nadopunjavani podatcima o obavljenom stru¢nom
nadzoru, izlu¢ivanju ili drugim radnjama koje su vazne za status gradiva.

Napravljena je revizija svih dosjea stvaratelja/imatelja (1098 dosjea) te su dosjei neaktivnih
stvaratelja/imatelja nastali radom Odjela predani u pismohranu.

Azurirana je evidencija polaznika Tecaja za djelatnike u pismohranama koji su slusali Tecaj i
polozili ispit u proslim izvjestajnim razdobljima.

Nastavljeno je anketiranje stvaratelja o nacinu dostave podataka o arhivskom i registraturnom
gradivu u njihovu posjedu, a u skladu s odredbama Pravilnika o dopunama Pravilnika o zastiti 1
cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva.

Sklapani su ugovori o koristenju aplikacije ARHINET, provodena registracija i obuka korisnika te
redovito pruzana potpora korisnicima u koristenju aplikacije te strukturiranju i vodenju evidencija
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o gradivu. Sukladno novoj Odluci o korisnickim naknadama vezanim za ARHINET sustav koja
je stupila na snagu 1. prosinca 2013. sastavljeni su novi ugovori za postojece korisnike
ARHINET-a kojima je ovom Odlukom smanjena mjese¢na naknada za koristenje sustava.
Zaprimane su i obradene zbirne evidencije gradiva stvaratelja koji su se odlucili za dostavljanje
podataka putem .xml obrazaca.

1.5. PREUZIMAN]JE ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi: Preuzeto je gradivo nastalo radom prednika Osnovne Skole Miroslava Krleze u razdoblju od
1933. do 1985., u koli¢ini od 3,5 d/m.

U sastavu Povjerenstva za otkup arhivskoga gradiva vrednovalo se arhivsko gradivo ponudeno
na otkup te je realiziran otkup arhivskog gradiva u privatnome vlasnistvu.

1.6. STRUCNA POMOC STVARATELJIMA I IMATELJIMA ARHIVSKOG GRADIVA

Od 8. do 10. travnja te od 1. do 3. listopada 2013. pripremljeni su i odrzani tecajevi za pristupanje
provjeti strucne osposobljenosti djelatnika u pismohranama. Sastavljen je prijedlog programa
tecaja i poslani su pozivi stvarateljima s podrucja nadleznosti Arhiva. Za sve polaznike tecaja
pripremljene su zbirke propisa prema popisu ispitne literature za polaganje navedenog ispita.
Djelatnici Arhiva odrzali su predavanja na tecaju, prema rasporedu. Za polaznike Tecaja
organiziran je posjet arhivskom spremistu u Opatickoj 29.

U Osnovnoj skoli Oroslavje odrzana je 17. stpnja 2013. radionica o sredivanju i evidentiranju
gradiva, kojoj su prisustvovali predstavnici svih Sest skola s podrucja nadleznosti Drzavnoga
arhiva u Zagrebu u Krapinsko-zagorskoj Zupaniji.

U suradnji s Hrvatskom zajednicom osnovnih skola za tajnike osnovnih skola organiziran je i
odrzan 2. srpnja 2013. seminar o evidencijama arhivskog i registraturnog gradiva. Seminaru je
prisustvovalo 115 predstavnika stvaratelja s podruéja nadleznosti Drzavnoga arhiva u Zagrebu.

Svakodnevno se na telefonske upite stvaratelja i imatelja arhivskog gradiva daju strucni savjeti u
svezi s postupcima odabiranja i izlu¢ivanja gradiva, utvrdivanjem rokova cuvanja gradiva,
zakonskom obvezom stvaratelja i imatelja arhivskog gradiva te s ostalim pitanjima u svezi s
organizacijom i radom pismohrane.

Odrzani su sastanci s predstavnicima sljedecih stvaratelja: Tisak d.d., Opéinski sud u Sesvetama,
Javni biljeznik D. Sudar, Osnovna $kola Miroslava Krleze, Srednja skola Oroslavje, Ericsson
Nikola Tesla d.d., Zagrebacki holding d.o.o., Ministarstvo pravosuda, Zagrebacka zupanija,
Opdéinski gradanski sud u Zagrebu, HOSTIN d.o.o. i Centar za dokumentiranje nezavisne
kulture, Trgovacki sud u Zagrebu, Javna vatrogasna potrojba grada Zagreba, Osnovna skola
Séitarjevo, Ured drzavne uprave u Zagrebackoj upaniji - Ispostava Velika Gorica, HAZU
Odsjek za povijest hrvatskog kazalista, Gradsko kazaliste "Komedija", Psihijatrijska bolnica za
djecu i mladez, Cedevita d.o.0., Zvijezda d.d. te Osnovna skola Augustina Harambasica.
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2. SREDIVAN]JE I OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA
2.1. UPRAVA

2.1.1. HR-DAZG-1285 KRALJEVSKA KOTARSKA OBLAST SAMOBOR (1854. / 1917.)

Poslovi: Gradivo je preuzeto, tehnicki oznaceno i smjesteno na police te je ustrojen novi arhivski fond i
sastavljen inventarni popis gradiva.

Kolic¢ina: 2 kutije

2.1.2. HR-DAZG-18 POREZNA UPRAVA KOTARA ZAGREB [1918. — 1932.] (1933. - 1941.)

Poslovi: Tehnicko oznacavanje gradiva i smjestaj na police.
Kolic¢ina: 161 knjiga, 126 kutija

2.1.3. HR-DAZG-4 GRADSKO POGLAVARSTVO ZAGREB (1850. — 1918.)

Predsjednistvo (1861. — 1918.) [1919.]
Poslovi: Gradivo je revidirano te je sastavljeni novi inventarni popis.
Koli¢ina: 24 knjige, 121 kutija
Gospodarski odsjek (1850. — 1918.)
Poslovi: Gradivo je sredeno i tehnicki oznaceno te je sastavljen inventarni popis.
Koli¢ina: 31 knjiga, 58 kutija
Pomoc¢ni uredi (1850. — 1918.)

Poslovi: Zavrseni su poslovi na reviziji 1 presigniranju gradiva i izradi novoga inventarnog popisa.
Kolicina: 453 knjige, 2935 kutija

2.1.4. HR-DAZG-10 GRADSKO POGLAVARSTVO ZAGREB (1918. — 1941.)
Predsjednistvo [1906.] (1918. - 1941.)
Poslovi: Gradivo je revidirano te je sastavljeni novi inventarni popis.
Kolic¢ina: 44 knjige, 248 kutija
I. gospodarski odjel — Odsjek za gradsku imovinu (1919. — 1941.)
Poslovi: Gradivo je sredeno i tehnicki oznaceno te je sastavljen novi inventarni popis.
Kolic¢ina: 75 knjiga, 80 kutija
Gradevni odjel — Odsjek za gradevno gospodarstvo (1918. — 1941.)
Odsjek za opcinske zgrade

Poslovi: Nastavak revizije i popisivanja gradiva.
Kolic¢ina: 45 kutija

2.1.5. HR-DAZG-24 GRADSKO POGLAVARSTVO ZAGREB (1941. — 1945))
Predsjednistvo [1908] (1941. - 1945)
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Poslovi: Gradivo je revidirano te je sastavljeni novi inventarni popis.

Kolic¢ina: 15 knjiga, 65 kutija
Odsjek za gradsku imovinu (1941. — 1945.)

Poslovi: Gradivo je sredeno i tehnicki oznaceno te je sastavljen novi inventarni popis.

Kolic¢ina: 9 knjiga, 64 kutije
Opskrbni odsjek (1941. — 1945.)

Poslovi: Premjestaj gradiva u spremistu (650 kutija), sredivanje potrosackih kartica i sastavljanje analitickog
inventarnog popisa.
Koli¢ina: 120 kartica (A - Ab)

2.1.6. HR-DAZG-1287 POREZNA UPRAVA VELIKA GORICA (1932. - 1941.)
Poslovi: Nakon sto je ustrojen novi arhivski fond, sastavljen je inventarni popis gradiva.

Kolic¢ina: 9 kutija

2.1.7. HR-DAZG-1289 POREZNI URED VELIKA GORICA (1941. - 1943.)

Poslovi: Nakon preuzimanja gradiva ustrojen je novi arhivski fond i sastavljen inventarni popis.

Kolic¢ina: 2 kutije

2.1.8. HR-DAZG-1286 SLOBODNO I KRALJEVSKO POVELJNO TRGOVISTE SAMOBOR (1854./1918.)

Poslovi: Nakon preuzimanja gradiva ustrojen je novi arhivski fond i sastavljen inventarni popis.

Koli¢ina: 104 knjige, 6 kutija

2.1.9. HR-DAZG-1288 TRGOVISTE SAMOBOR (1918. — 1939.)
Poslovi: Nakon preuzimanja gradiva ustrojen je novi arhivski fond i sastavljen inventarni popis.

Koli¢ina: 48 knjiga, 6 kutija

2.1.10. HR-DAZG-1290 TRGOVISTE SAMOBOR (1942. — 1943.)
Poslovi: Nakon preuzimanja gradiva ustrojen je novi arhivski fond i sastavljen inventarni popis.

Kolic¢ina: 1 knjiga, 1 kutija

2.1.11. HR-DAZG-35 NARODNI ODBOR KOTARA ZAGREB (1945. — 1955.)

Poslovi: Nastavak revizije i sredivanja gradiva, obrada novih akvizicija te izdvajanje gradiva predvidenoga
za izludivanje ili za ulaganje u druge fondove.

Kolic¢ina: 96 knjiga, 374 kutije

2.1.12. HR-DAZG-34 OKRUZNI NARODNI ODBOR ZAGREB (1945. — 1947.)

Poslovi: Gradivo je revidirano, sredeno i presignirano, sastavljen je novi inventarni popis., a dio gradiva je
izdvojen radi ulaganja u drugi fond.

Kolic¢ina: 89 knjiga, 305 kutija
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2.1.13. HR-DAZG-1202 DIREKCIJA OBRTNIH I INDUSTRIJSKIH PODUZECA NOGZ
(1947. - 1950.)

Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 7 kutija

2.1.14. HR-DAZG-52 DIREKCIJA TRGOVACKIH PODUZECA NOGZ (1947. — 1952.)

Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 3 knjige, 14 kutija, 1 fascikl

2.1.15. HR-DAZG-46 DIREKCIJA OPSKRBNIH PODUZECA NOGZ (1947. —1948.)
Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 1 knjiga, 6 kutija

2.1.16. HR-DAZG-49 DIREKCIJA PREHRAMBENIH PODUZECA NOGZ (1950. — 1952.)
Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 4 knjige, 15 kutija, 1 fascikl

2.1.17. HR-DAZG-1201 DIREKCIJA NABAVNIH PODUZECA NOGZ (1951. — 1952.)

Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.

Koli¢ina: 2 knjige, 2 kutije

2.1.18. HR-DAZG-50 DIREKCIJA PROIZVODNJE GRADEVNOG MATERIJALA NOGZ
(1950. — 1952.)

Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.

Kolic¢ina: 8 knjiga, 18 kutija

2.1.19. HR-DAZG-55 DIREKCIJA ZA GRADEVNA PODUZECA (1950. — 1952.)
Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 4 knjige, 13 kutija, 1 fascikl

2.1.20. HR-DAZG-1291 DIREKCIJA PODUZECA ZA PROMET VOCEM I POVRCEM (1951. — 1953.)
Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je izraden sumarni inventar fonda.
Koli¢ina: 1 knjiga, 3 kutije

2.1.21. HR-DAZG-37 NARODNI ODBOR GRADA ZAGREBA (1945. — 1963.)

Poslovi: Radi izrade sumarnoga inventara i pripreme knjige koja se planira za 2015. godinu izraden je
ptijedlog nove strukture fonda te je zapocela kontrola i ujednacavanje postojecih privremenih
popisa. Fond je upotpunjavan izdvojenim pripadajuéim gradivom iz drugih fondova.

Kolic¢ina: 1864 knjige, 6133 kutije, 2 fascikla

2.2. PRAVOSUDE
2.2.1.

Poslovi: Revizija sumarnih inventara fondova radi naknadno identificiranog i uloZzenoga gradiva i upisa u
Arhinet.

Koli¢ina: 32 fonda
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2.2.2. HR-DAZG-1247 JAVNI BILJEZNIK SENECIC DRAGUTIN (1934./1936.)
Poslovi: Izraden je analiticki inventar fonda.

Kolic¢ina: 1 knjiga

2.2.3. HR-DAZG-1046 JAVNI BILJEZNIK PRSA SIME (1931./1940.)
Poslovi: Izraden je sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 4 kutije

2.2.4. HR-DAZG-1081 JAVNI BILJEZNIK RENDULIC JURAJ (1941.)
Poslovi: Izraden je analiticki inventar fonda.

Kolic¢ina: 2 knjige

2.2.5. HR-DAZG-1127 OPCINSKI SUD I. U ZAGREBU (1946. / 1970.)
Poslovi: Nastavak sredivanja gradiva i izrade analitickoga popisa podserije Konfiskacije.
Koli¢ina: 7 kutija

2.2.6. HR-DAZG-86 KRALJEVSKI KOTARSKI SUD U VELIKOJ GORICI (1853./1918.)
Zemljisno — knjizni ured
Poslovi: Naknadno preuzeto gradivo Zemljisno — knjiznoga ureda je uloZeno u postojece setije; dio
identificiranoga gradiva koje ne pripada navedenom fondu je izdvojen. Izraden je sumarni
inventarni popis.
Kolic¢ina: 883 knjige, 478 kutija

2.2.7. HR-DAZG-951 KRALJEVSKI KOTARSKI SUD U SAMOBORU (1855./1919.)
Zemlji$no — knjiZni ured
Poslovi: Izraden je sumarni inventar fonda. Dio identificiranoga gradiva koje ne pripada navedenom
fondu je izdvojen i ulozen u pripadajuéi fond.
Koli¢ina: 333 knjige, 226 kutija

2.5. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZASTITA
2.5.1 HR-DAZG-1245 ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO GRADA ZAGREBA

Poslovi: Prekartoniranje 1 signiranje gradiva, izrada novog inventarnoga popisa.

Kolic¢ina: 21 kutija

2.6. GOSPODARSTVO
2.6.1. HR-DAZG-252 TRGOVINSKA KOMORA (1852. —1948.)

Poslovi: Zavrseno je sredivanje gradiva te je sastavljen sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 483 knjige, 1315 kutija

2.6.2. HR-DAZG-245 SAMOBORSKA STEDIONICA (1873. / 1947.)

Poslovi: Sastavljen je sumarni inventar fonda.
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Kolic¢ina: 11 knjiga

2.7. POLITICKE STRANKE, DPO I SINDIKATI

2.7.1. Poslovi: Arhivsko gradivo svih fondova klase H.21 H.3 je premjesteno i fizicki objedinjeno u
spremistu. Svi su fondovi slozeni na police. Analizom stanja je zakljuceno da je gradivo dobro
ocuvano. Ustrojeno je 19 dosjea za fondove DPO, a za fondove SKH postoje sumarni
inventari.

POLITICKE STRANKE, DPO I SINDIKATT:

H. 2. 2. Komunisti¢ka partija Hrvatske / Savez komunista Hrvatske:
Kotarski komiteti / odbori, 8 fondova
Rajonski komiteti / odborti, 9 fondova
Opéinski komiteti / odboti, 29 fondova
Mjesni komiteti / odbori, 1 fond
Gradski komiteti / odbori, 1 fond
Meduopéinska konferencija SKH, 1 fond

Sveudili$ni komitet, 1 fond

H. 2. 2. DruStveno — politicke organizacije:
Kotarski odboti Socijalistickog saveza radnog naroda Hrvatske, 2 fonda
Narodna fronta/Socijalisticki savez radnog naroda Hrvatske, 3 fonda
Gradska konferencija Socijalistickog saveza radnog naroda Hrvatske Zagreb, 1 fond
Opdinski odborti Socijalistickog saveza radnog naroda Hrvatske, 6 fondova
Kotarski komiteti narodne omladine Hrvatske, 3 fonda
Gradski komitet narodne omladine Hrvatske, 1 fond
Opdinski komiteti narodne omladine Hrvatske, 3 fonda
Kotarski odboti Saveza boraca narodno — oslobodilackog rata, 1 fond
Gradski odbor Saveza boraca narodno — oslobodilackog rata Zagreb, 1 fond
Opdinski odbori Saveza boraca narodno — oslobodilackog rata, 2 fonda
Kotarski odboti Saveza ratnih vojnih invalida, 2 fonda
Gradski odbor Saveza ratnih vojnih invalida Zagreb, 1 fond
Op¢éinski odbori Saveza ratnih vojnih invalida, 1 fond
Kotarski odbori udruzenja rezervnih oficira i podoficira, 1 fond
Gradski odbor udruzenja rezervnih oficira i podoficira Zagreb, 1 fond
Savez rezervnih starjesina oruzanih snaga SFR]J grada Zagreba, 1 fond

H. 3. Sindikati
Kotarska sindikalna vijeca, 2 fonda
Op¢éinska sindikalna vijeca, 3 fonda
Gradsko sindikalno vije¢e Zagreb, 1 fond ¢

2.7.2. HR-DAZG-719 GRADSKA KONFERENCIJA SSRNH, Zagteb (1945. — 1990.)

Poslovi: Gradivo je identificirano i sredeno te je izraden sumarni inventar fonda.
Kolic¢ina: 38 knjiga, 258 kutija

2.10. ZBIRKE
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2.10.1 HR-DAZG-1122 ZBIRKA GRADEVNE DOKUMENTACIJE (1777./1967.)

Poslovi: Nastavljena je revizija zbirke i postojecih inventarnih popisa izvornog i mikrofilmiranog gradiva,
identifikacija objekata prema katastarskim cesticama, presigniranje gradiva, njegovo fizicko
objedinjavanje u spremistu te izrada novog analitickog inventarnog popisa.

Kolic¢ina: upisana je 201 kutija gradiva, od ulice: MarkusSevacka cesta do MiroSevacka

2.10.2. HR-DAZG-872 ZBIRKA TISKOVINA (1789./2004.)

Poslovi: Zavrsen je novi, cjeloviti analiticki inventarni popis zbirke i sastavljeno je pripadajuée imensko
kazalo. Gradivo je ambalazirano, signirano te fizicki objedinjeno u spremistu.

Koli¢ina: 1552 komada

2.10.3 HR-DAZG-857 ZBIRKA ULCNIK IVAN

Poslovi: Gradivo je prekartonirano u nove zastitne ambalaZe te je sastavljen novi inventarni popis.

Kolic¢ina: 36 kutija

2.12. OSTALI POSLOVI OBRADE ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi: Preuzeto je gradivo od stvaratelja i imatelja gradiva Osnovne $kole Miroslava Krleze, Kaptol,
Zagreb. Gradivo je nastalo djelovanjem tri razlicita stvaratelja. Naknadno Ce bitl izvr$ena
arhivisticka obrada preuzetog gradiva i izradena pripadajuca obavijesna pomagala.

Identificirano je 59 komada novootkupljenoga gradiva (fotografije) koje su se uvrstile u Zbirku
fotografija.

Nakon identifikacije i ulaganja rinfuznoga gradiva, azurirana su obavijesna pomagala za sljedece
fondove: HR-DAZG-877 Upravna opcina Stupnik, HR-DAZG-1051 Upravna opéina Stupnik,
HR-DAZG-1199 Upravna opéina Sestine, HR-DAZG-21 Upravna opéina Vrapée, HR-DAZG-
1053 Upravna opéina Vrapce, HR-DAZG-20 Upravna opéina Sesvete, HR-DAZG-33 Upravna
op¢ina Sesvete, HR-DAZG-24 GPZ (Druztvovno-zdravstveni odjel), HR-DAZG-4 GPZ
(Predsjednistvo, Politicki odsjek), HR-DAZG-1155 Okruzni narodnooslobodilacki odbor
Pokuplje, HR-DAZG-1148 Okruzni narodnooslobodilacki odbor Zagreb, HR-DAZG-1197
Upravna opcina Stenjevec, HR-DAZG-18 Porezna uprava za kotar Zagreb, HR-DAZG-1178
Kotarska oblast Samobor (Sresko nacelstvo Samobor), HR-DAZG-1180 Kotarska oblast
Samobor, HR-DAZG-243 Zakladna bolnica u Zagrebu, HR-DAZG-238 Uprava djecje kolonije,
HR-DAZG-230 Dje¢ji dom Josipovac, HR-DAZG-1283 Dje¢ji dom "Rade Koncar" Klin¢a Selo
te za zbitku HR —DAZG-1188 Zbirka fragmenata gradiva javne uprave do 1945.

3. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU
3.1. REDOVNI POSLOVI

Poslovi: Nadzor nad vlagom i temperaturom u spremistima, briga o njihovoj sigurnosti, priprema
arhivskog gradiva za rad u ¢itaonici, redovno ulaganje gradiva vradenog iz ¢itaonice, azurno
vodenje elektronicke evidencije ulaska i izlaska arhivskog i knjiznog gradiva iz spremista putem
aplikacije Lector2. Izrada novog topografskog inventara za 22 regala s fondovima uprave.

4. KORI§TEN]E ARHIVSKOG GRADIVA
4.1. INFORMIRAN]JE KORISNIKA
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Poslovi: Davale su se pisane i usmene obavijesti o arhivskim fondovima i zbirkama te o arhivskom
gradivu pohranjenom u Drzavnome arhivu u Zagrebu, obavijesti o arhivskom gradivu koje se
nalazi kod stvaratelja ili imatelja s podrucja djelovanja Arhiva te obavijesti o drugim arhivima i

srodnim ustanovama kod kojih je pohranjeno arhivsko gradivo relevantno za istrazivace i ostale
korisnike.

4.2. CITAONICA
4.2.1. PRIJAVA KORISNIKA

Poslovi: U racunalnome programu Lector2 zaprimale su se zahtjevnice za koristenje arhivskog gradiva u
¢itaonici, zahtjevnice za istrazivanje za pojedine korisnike (kada se gradivo ne koristi u ¢itaonici)
i zahtjevnice za izdavanje potvrda i uvjerenja, a na posebnome formularu zahtjevnice za izradu

ovjera preslika i narudzbenice za izradu preslika izvornog, mikrofilmiranog i digitaliziranog
gradiva.

4.2.2. RAD U CITAONICI

Poslovi: U citaonici se davalo na koristenje arhivsko gradivo, pruzala se stru¢na pomoc u radu s arhivskim
gradivom, davale su se upute za obiljezavanje izvornog i mikrofilmiranoga gradiva za izradu
preslika kao i za pravilno citiranje koristenog arhivskog gradiva. Takoder su se korisnicima
davale obavijesti o arhivistickim obavijesnim pomagalima i nacinu koristenja kataloga knjiznice
Arhiva, o uvjetima i na¢inu koristenja arhivskoga gradiva u ¢&itaonici, o mogucnosti i postupku
istrazivanja za korisnike te izdavanja potvrda, uvjerenja i ovjerenih preslika.

Osigurala se redovna i pravovremena doprema arhivskoga gradiva u citaonicu i otprema u
spremista.

4.2.3. EVIDENCIJE O KORISTENJU GRADIVA

Poslovi: U racunalnom programu Lector2 vodila se evidencija dnevnih posjeta korisnika (Dnevnik
¢itaonice) te evidencija koristenog arhivskog gradiva i evidencija izrade preslika gradiva.

Do 31. prosinca 2013. u Dnevniku citaonice evidentirano je 5229 posjeta korisnika od kojih je
3351 zatrazilo izradu preslika.

4.3. KORIéTEN]E GRADIVA U SLUZBENE SVRHE
4.3.1. KORISTENJE GRADIVA ZA POTREBE DRZAVNIH TIJELA I USTANOVA

Poslovi: Za potrebe drzavnih, lokalnih i podrucnih tijela uprave i samouprave te sudova davalo se na
koristenje arhivsko gradivo u ¢itaonici Arhiva i o tome vodila evidencija u Lectoru?2.
U Lector2 su se unosili i zahtjevi za koriStenjem arhivskog gradiva u sluzbene svrhe putem
Tajnistva Arhiva.

Koli¢ina zahtjeva za kori$tenjem arhivskoga gradiva (Z01) putem aplikacije Lector2:
5356 zahtjeva (I. odjel) + 2673 zahtjeva (II. odjel)
Ukupno: 8029 zahtjeva za koriStenjem arhivskoga gradiva

4.4. ISTRAZIVANJE ZA STRANKE

Poslovi: Na pismeni zahtjev korisnika istrazivali su se podaci uvidom u arhivsko gradivo pohranjeno u
Drzavnom arhivu u Zagrebu te podaci o imateljima, ustanovama 1 arhivima koji posjeduju,
raspolazu ili nadziru dopunsko arhivsko gradivo koje sadrzi podatke relevantne za korisnike
Drzavnog arhiva u Zagrebu.

Kolic¢ina: 42 zahtjeva za istrazivanjem (Z03) putem aplikacije Lector2
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Poslovi: Na upit korisnika davale su se pisane obavijesti 0 moguénosti davanja i naplate usluga Arhiva za
istrazivanje, izradu preslika, izdavanje ovjerenih preslika i dostavu preslika.

4.5. 1ZLOZBE

Poslovi: Putujuca izlozba Gradovi i trgovista na hrvatsko - Stajerskoj granici | Mesta in trgi ob hrvasko - Stajerski meji
postavljena je u galeriji Puckog otvorenog ucilista Samobor 11. studenoga 2013. godine.

Poslovi: Putujuca izlozba Glavni gradovi slavfenskih zemalja kroz arbivsko gradivo/ Slavic Capitals in 2D
postavljena je u UNESCO zgradi u Parizu i svecano otvorena 6. svibnja 2013., a takoder je
postavljena i u auli Gradske uprave Grada Zagreba i svecano otvorena 12. rujna 2013. godine.

Poslovi: Povodom Medunarodnog dana arhiva 9. lipnja 2013. pripremljena je 1 postavljena izlozba S/ugbeno
informiranje u proslosti — Ignorantia inris nocet 1 sastavljen popratni depliant.

4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA I SREDSTVIMA JAVNOG PRIOPCAVANJA

Poslovi: Dana 14. svibnja 2013. odrzan je intervju s djelatnicom Hrvatskoga radija radi predstavljanja
projekta Glavni gradovi slavfenskib zemalja krog arhivsko gradivo/ Slavic Capitals in 2D.

5. STRUCNO USAVRSAVAN]JE ARHIVSKIH DJELATNIKA

5.1. PRACEN]JE STRUCNE LITERATURE I POHADAN]JE TECAJEVA

Poslovi: Pratila se domaca i strana stru¢na periodika i literatura iz arhivistike, knjiznicarstva i
informacijskih znanosti. Konzultirana je strucna literatura i zakonski propisi o arhivskoj
djelatnosti i uredskome poslovanju.

5.2. STRUCNI I ZNANSTVENI SKUPOVI

Poslovi: Sudjelovanje u radu 5. konferencije Mikrografije koja se 6. studenoga 2013. odrzala u Ljubljani.

Poslovi: Sudjelovanje u radu IV, kongresa brvatskibh arbivista koji se 22. - 25. listopada odrzao u Opatiji. Na
Kongresu su odrzana sljedeca izlaganja:

Legalizacija bespravno izgradenib objekata - odraz aktualnib pravnib propisa na koristenje arbivskog gradiva
Dravnog arbiva u Zagrebu

Suradnja arbivista i istragivaca — iskustva Driavnog arbiva n Zagrebn

7. Sila arbivi: prijateljstvo ili povrsno poxnanstvo?

Sudjelovanje u radu 26. zborovanja Arhivskoga drustva Slovenije, koje se 10. 1 11. listopada 2013.
odrzalo u Novoj Gorici

Sudjelovanje u radu medunarodnoga savjetovanja Arbivska praksa 2013, koje se 26.127. rujna
2013. odrzalo u Tuzli. Na Savjetovanju je odrzano izlaganje pod nazivom Otvoreni pristup
gnanstvenim informacijama — doprinos arbivista.

Sudjelovanje u radu konferencije Osobna sjecanja na ratove i druge oblike politickog nasifja od 1941. do danas,
koja se u organizaciji Zaklade za civilno drustvo i Documente 206. rujna 2013. odrzala u Zagrebu.

Sudjelovanje u radu 2. kongresa arhivista Bosne 1 Hercegovine, koji se odrzao od 5. do 7. lipnja u
Bihacu.
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Na 2. kongresu arhivsta Bosne i Hercegovine odrzano je izlaganje Arbivi istragivaikib podataka n
podrugiu drustvenib znanosti — SERSCIDA projeket..

Sudjelovanje u radu medunarodne konferencije Okrugli sto arbivista, koja se 16.117. svibnja 2013.
odrzala u Novome Sadu.

Na Stru¢nome seminaru za djelatnike pismohrana, koji je odrzan u Zadru 14. 1 15. svibnja 2013.
odrzano je predavanje Osnove spisovodstva.

Sudjelovanje u radu radionice ICARUS@work #12: Monasterium —Europe’s Virtual Charters Archive o
obradi i predstavljanju digitalnih sadrzaja rednjovijekovnih povelja te prisustvovanje predavanjima
0 Monasterium projektu i Charters Encoding Initiative metapodacima. Radionica i predavanja
odrzani su 8. svibnja 2013. u Znanstvenoj knjiznici Zadar.

Poslovi: Prisustvovanje predavanju Kako iskoristiti preporuke 2a dokumentacijske sustave (MoReq2010) u
kreiranju rjesenja a upravijanje elektronickin dokumentima, odrzanom u Hrvatskom drzavnom arhivu
18. travnja 2013. godine.

Sudjelovanje u radu radionice Modeliranje poslovnih procesa vezanib uz; upravijanje dokumentacijom
odrzane 15. travnja 2013. u organizaciji Odsjeka za informacijske i komunikacijske znanosti
Filozofskog fakulteta u Zagrebu.

Sudjelovanje u radu savjetovanja Tehnicni in vsebinski problemi klasicnega in elektronskega arbiviranja
koje se odrzalo u Radencima od 10. do 12. travnja 2013. godine. Na Savjetovanju je odrzano
izlaganje Web — aplikacija Lector?2.

Sudjelovanje u radu medunarodne konferencije Opening Data Services in the Social Sciences, koja se 21.
122. ozujka 2013. odrzala u Beogradu.

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima na temu specijalnih knjiznica u NSK-u.

Sudjelovanje na sastancima djelatnika sluzbi za nadzor gradiva izvan arhiva drzavnih arhiva RH.
Sastanci su odrzani 12. veljace 1 16. prosinca 2013. u prostoru Hrvatskog drzavnog arhiva.

5.5. REDOVNO I IZVANREDNO SKOLOVAN]JE

Poslovi: Zapoceta su istrazivanja za potrebe doktorske disertacije na poslijediplomskome studiju Moderna i
supremena brvatska povijest na Filozofskom fakultetu u Zagrebu. Izraden je sinopsis doktorskoga
rada te je zaklju¢an dr. sc. obrazac u OBAD bazi.

5.6. OBRAZOVAN]JE PRIPRAVNIKA

Poslovi: Polozen je poseban dio stru¢nog ispita za stjecanje zvanja athivist.

5.7. OSTALO

Poslovi: Prisustvovanje otvotrenju izlozbe Gradovi i trgovista na hrvatsko - Stajerskoj granici | Mesta in trgi ob
brvasko - stajerski meji u Brusa Bezistanu u Sarajevu 12. prosinca 2013. godine.

Prisustvovanje otvorenju izlozbe Gradovi i trgovista na hrvatsko - Stajerskoj granici | Mesta in trgi ob
brvasko - stajerski meji u Puckom otvorenom ucilistu Samobor 11. studenoga 2013. godine.

Prisustvovanje otvorenju izlozbe Glavni gradovi slavfenskib zemalja kroz arbivsko gradivo/ Slavic Capitals
in 2D u auli zgrade Gradske uprave u Zagrebu 12. rujna 2013. godine.
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Dana 7. lipnja 2013. posjet izlozbi u Klovi¢evim dvorima: Picasso - Remek-djela iz Muzgeja Picasso,

Dana 3. lipnja 2013. grupni posjet izlozbama u Muzeju grada Zagreba: U slugbi arbeologije, Ja,
apothecarins — Od $tacuna do industrije te Rudolf Klepad — majstor fagota.

Prisustvovanje otvorenju izlozbe Glavni gradovi slavfenskib zemalja kroz arbivsko gradivo/ Slavie Capitals
in 2D u zgradi UNESCO-a u Parizu 6. svibnja 2013. godine.

Posjet izlozbi Le pouvoir en actes u Muzeju pti Francuskome nacionalnom arhivu u Parizu 5. svibnja
2013. godine.

Prisustvovanje otvorenju izlozbe Gradovi i trgovista na hrvatsko - Stajerskoj granici | Mesta in trgi ob
hrvasko - stajerski meji u. Gradskoj knjiznici Ljutomer 7. sije¢nja 2013. godine.

6. ZASTITA I OBRADA KNJIZNOG GRADIVA
6.1. NABAVA KN]IZNOG GRADIVA

Poslovi: Za knjiznicu Arhiva nabavljena su 34 nova naslova.

6.2. OBRADA KNJIZNOG GRADIVA

Poslovi: Prinove su upisane u Knjigu inventara.

U programskome paketu za upravljanje knjiznicama Mefelwin obradene su 122 knjige.

6.3. KORISTEN]E KNJIZNOG GRADIVA
Poslovi: Davale su se obavijesti o knjiznome fondu Drzavnoga arhiva u Zagrebu.

Na zahtjeve korisnika upuéene rac¢unalnim programa Lector2 i na zahtjeve zaposlenika Arhiva
izdavale su se i ulagale knjige te o tome vodile evidencije. Do 31. prosinca 2013. koristeno je 836
fizickih jedinica knjizne grade iz knjiznice Arhiva.

7. STRUCNO — ZNANSTVENA DJELATNOST
7.1. ZNANSTVENO - ISTRAZIVACKI PROJEKTI

7.1.1. Projekt: GLAVNI GRADOVI SLAVENSKIH ZEMALJA KROZ ARHIVSKO
GRADIVO/SLAVIC CAPITALS IN 2D
(izlozba i popratni katalog u suradnji s 12 arhiva glavnih gradova slavenskih zemalja)

Poslovi: Odabrano je i digitalizirano gradivo za izlozbu te su sastavljeni tekstovi za legende i za popratni
katalog izloZzbe.

7.1.2. Projekt: ZEL]EZNICE NA HRVATSKO — éTA]ERSKO] GRANICI
(u suradnji s DA u Varazdinu, DA za Medimurje, Zgodovinskim arhivom Celje,
Pokrajinskim arhivom Maribor te Zgodovinskim arhivom na Ptuju)

Pripremni sastanci odrzani su u Pokrajinskome arhivu Maribor 28. ozujka te u Drzavnome arhivu za
Medimurje u Strigovi 5. srpnja 2013. godine.
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7.1.3. Projekt: DIGITALIZACIJA PISAMA IZ 1848./1849. IZ FUNDUSA DRZAVNOGA
ARHIVA U ZAGREBU

Poslovi: Zavrseno je digitalno snimanje relevantne korespondencije Alberta Nugenta i Koste Jovanovica.
Snimci su obradeni i kopirani na CD i DVD (u JPG i TIFF formatu).

7.2. STRUCNI I ZNANSTVENI RADOVI

Poslovi: Radi objave u u zborniku radova s IV. kongresa hrvatskih arhivista pripremljeni su struc¢ni ¢lanci:

Legalizacija bespravno izgradenib objekata - odrag aktnalnib pravnib propisa na koristenje arbhivskog gradiva
Drgavnog arbiva u Zagrebu

Suradnja arbivista i istragivaca — iskustva Driavnog arbiva n Zagrebn

7. Sila arbivi:- prijateljstvo ili povrsno pognanstvo?

Radi objave u u zborniku radova s 4. ZAD — dana pripremljen je strucni clanak Swradnja arbivista s
povjesnicarima i drugim nanstvenim istragivacima: primjeri dobre prakse u Drgavnom arbivi u Zagrebu.

Za zbornik radova s medunarodnoga savjetovanja Arhivska praksa 2013, koje se 26. 1 27. rujna
2013. odrzalo u Tuzli pripremljen je ¢lanak pod nazivom Ooreni pristup nanstvenim informacijama
— doprinos arbivista.

Za zbornik radova s 2. kongresa arhivsta Bosne i Hercegovine pripremljen je clanak Arbivi
istragivackib podataka u podruiju drustvenib znanosti — SERSCIDA projekt.

7.3. OSTALO

Poslovi: Sudjelovanje u radu Radne skupine za nadzor stvaratelja i gradiva izvan arhiva, na izradi Granskog
popisa gradiva s rokovima ¢uvanja lokalne uprave i samouprave, zatim u izradi oglednih struktura
popisa gradiva osnovnih i srednjih skola, dackih domova, opéinskih i Zupanijskih sudova.

8. INFORMACI]JSKI SUSTAV ARHIVA
8.2. RAZVO] INFORMACIJSKOG SUSTAVA

Poslovi: Prikupljala se, obradivala, organizirala i pohranjivala dokumentacija o arhivskom gradivui o
arhivskim fondovima i zbirkama Drzavnoga arhiva u Zagrebu, a informacije su se prosljedivale
korisnicima.

Registar arhivskih fondova i zbirki Arhiva nadopunjavao se podacima o novim fondovima i
zbirkama.

Azurno se vodila Knjiga primljenog arhivskog gradiva Arhiva.

8.3. RACUNALNA OBRADA PODATAKA

Poslovi: U arhivskom informacijsko-evidencijskom sustavu ARHINET u modulu Obrada arhivskog
gradiva kontrolirali su se unosi podataka na razini Arhiva, a u modulu Evidencije nastavili su se
unositi podaci iz Knjige primljenog arhivskog gradiva Arhiva.

Provjera i azuriranje podataka o fondovima 1 zbirkama upisanih u ArhiNet te slanje digitalnih
snimaka za objavu u ArhiNetu. Status kona¢noga zapisa dodijeljen je za ukupno 210 fondova i
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pripadajucih stvaratelja.
U ArhiNet je isporuceno 50 digitalnih snimaka s pripadaju¢im metapodacima.

Unos podataka u ArhiNet na razini fonda i serija.

8.4. OSTALO

Poslovi: Priprema priloga i odrzavanje web-stranice Drzavnog arhiva u Zagrebu.
Web - statistika pokazuje da je u navedenome izvjestajnom razdoblju mrezne stranice
Drzavnoga arhiva u Zagrebu posjetilo 187.031 posjetitelja (512 dnevno).

9. IZDAVACKA DJELATNOST

Poslovi: IstraZivalo s gradivo za potrebe objave studije o obitelji Rauch.
Zapocelo se s pripremama za Vodi¢ kroz zemljisno — knjizne urede Velike Gorice i Samobora.
Zapocelo se s pripremama za Tematski vodi¢ kroz fondove cehova.

Prigodnom prodajom svojih izdanja Drzavni arhiv u Zagrebu bio je ukljucen na medunarodnom sajmu
knjiga i ucila "Intetliber".

10. KULTURNO - PROSVJETNA DJELATNOST
10.1. SURADNJA S OBRAZOVNIM USTANOVAMA

Poslovi: Organiziran je mentorski rad sa studentom Odsjeka za informacijske znanosti Filozofskog
fakulteta u Zagrebu radi izrade pripadajuéega obavijesnog pomagala u svrhu sastavljanja
diplomskoga rada (80 radnih sati).

Organiziran je mentorski rad sa studentom Odsjeka za informacijske znanosti Filozofskog
fakulteta u Zagtrebu u trajanju od 40 radnih sat.

ey

komunikacijske znanosti Filozofskog fakulteta u Zagrebu 17. travnja 2013. odrzano je predavanje
s temom Organizacija i evidentiranje arbivskog i registraturnog gradiva.

Studentima povijesti Filozofskoga fakulteta u Zagrebu odrzano je predavanje o Arhivu i
arhivskome gradivu te je prezentirano gradivo iz fundusa Arhiva 4. veljace 2013. godine.

11. STRUCNO-ADMINISTRATIVNI POSLOVI
11.1. PLANIRANJE I IZVJESTAVANJE

Poslovi: Sastavljeni su operativni programi rada u 2013. godini za djelatnike pojedinih odjela te
trimestralna, polugodisnja i godsnje izvjesce o radu svih odjela.
Izradeni su Programi rada za 2014. za sve odjele.

Sudjelovanje u izradi Strateskoga plana podruénih drzavnih arhiva.
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DRZAVNI ARHIV U ZAGREBU Izvjesée o radu 2. 1. — 31. 12. 2013.

14. OSTALO

Poslovi: Sudjelovanje u organizacijskim pripremama za IV. kongres hrvatskih arhivista koji je odrzan u
Opatiji od 22. do 25. listopada 2013. godine.

Odrzano je predavanje povodom 110 obljetnice organizirane skrbi o oralnome zdravlju na
Kongresu stomatologa Hrvatske.
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